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Trabalhando com graficos
Durante a visualizagio de uma consulta ou trabalhando no formato grade, pode-se selecionar

colunas desta grade e tragar graficos para serem visualizados, impressos ou gravados em disco,
para posterior uso em outras aplicagGes.

Alterando a forma de visualizacio do Grifico

Com o mouse posicionado em qualquer regido do grafico, clicar com o botdo direito, que sera
apresentada a tela a seguir, na qual vocé podera alterar a forma de visualizar o grifico.

graflcu EH:&FICU [ pregus de pmdutns .

et IR b T

Pode-se alterar todos os dados que se desejar, como por exemplo o tipo do grafico, alterar o
titulo do grafico e o que mais se {izer necessario.

Para confirmar as informag¢des escolhidas, deve-se pressionar o botdo a seguir:
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Pode-se restaurar as configuragdes do grafico original clicando-se o botfo a seguir:

Para cancelar as operagdes de configuragdo do grafico, clicar sobre o botfio a seguir:

Gravando um grafico

Pode-se gravar a imagem de um grafico exportando-a para um arquivo de formato .BMP ou
.WMF, para posterior visualizagdo com um outro aplicativo. Para isto, quando um gréafico estiver
sendo apresentado, selecionar a opgio Gravar, a partir do menugsg[TEM_BGRAVA] ou clicar sobre o
bot#o, na barra de ferramentasi.|

Imprimindo a imagem de um grafico

Pode-se também imprimir a imagem de um grafico enviando-a para a impressora configurada
como padrido no Windows, bastando selecionar a op¢io Imprimir a partir do menu ou clicar
sobre o botdo IMPRIME, na barra de ferramentas
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Emissao de Relatorios

Parar emitir os relatorios do sistema, acesse a opcio correspondente através do menu. A seguinte
caixa de diadlogo sera apresentada:

 Relatorio:

CAESTOQUENTEMP.TKT

Selecionar o nuamero de copias e o destino do relatorio. No caso da opgdo Exportar ser
assinalada, a opcdes de Formato a Exportar seréio habilitadas, possibilitando que se escolha o
formato do arquivo que sera gerado com os dados do relatério.

Outro campo que deve ser informado no caso da op¢io Exportar ¢ o nome do arquivo que sera
gravado, que deve ser informado no campo Arquivo de saida.

Os botdes apresentados no canto direito da janela, de cima para baixo, possuem as seguintes
finalidades:

e confirma a emissfo do relatorio
e possibilita a selecfio de registros a serem impressos através de Filtragem de dados.
e configura impressora

e fecha a caixa de didlogo sem emitir o relatdrio
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A caixa de texto com o nome Critério de Sele¢do de registros ¢ simplesmente demonstrativa e
mostra como estd sendo montada a expressio SQL que ira possibilitar a sele¢dio dos registros,
caso se tenha utilizado a opgo de filtragem.
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Reparando o banco de dados

A rotina do de reparagiio do banco de dados é, por vezes, necessdria para recriar os indices
associados as tabelas existentes, bem como otimizar o espago utilizado pelo banco de dados. Para
chamar a rotina de reparagfo do banco de dados proceder conforme segue:

¢ cligue sobre o icone REPARA ou

e selecionar Arquivo/Repara BD

Esta operago devera ser efetuada com todas as janelas de dados fechadas, ou scja, ndo deve esta
sendo acessado no momento nenhuma tabela da aplicagdo.

No caso do sistema estar rodando em ambiente multi-usudrio, nenhum usuario devera estar
acessando o banco de dados no momento da execugdo desta rotina.

Esta rotina ira tentar reparar o banco de dados de qualquer possivel corrupgio causada por uma
gravacdo incompleta. Isto pode ocorrer quando a aplicagfio ¢ fechada inesperadamente por falta
de energia ou problemas no seu computador.

A rotina de reparacfio tenta também validar todas as tabelas e indices do sistema. Qualquer dado
que nfio possa ser reparado serd eliminado do banco de dados.

Como se percebe, esta operagfio é muito delicada e algumas vezes pode ser problemdtico o seu
uso, dependendo da gravidade do problema no banco de dados. O ideal é ter, sempre atualizado,
um backup dos dados, para o caso da rotina de reparag¢do nfo conseguir executar perfeitamente a
reparagfio do banco de dados.
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Selecionando a ordem de navegacio

A ordem de apresentagfo de registros dentro de uma tabela é determinada pelo indice que a ela
esteja associado no momento. A lista, existente na barra de ferramentas, contém a lista de ndices
possiveis para selegfo e associago com a tabela que estd sendo visualizada.

E possivel ainda, visualizar os registros na mesma ordem em que foram digitados na tabela,
bastando para isto selecionar Nenhum, a partir da lista.
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Obtendo informacdes sobre o banco de dados

O‘ hotéo

situado na barra de ferramentas do sistema serve mostrar uma janela com a estrutura do banco de
dados definidos para a aplicagdo. A janela a seguir é um exemplo do quc pode ser mostrado nesta
aplicagio:

DE PROGR

4Protocolo Longa
{ano Inteiro
Codigo do codar FCedigo municipio Texto
Duragan ) ard jCodigo codar =~ Texto
: mgg&databdéaébcbhada

{Codigo codar +Cédigo codar N&o-primario
{Cddign municipin +Codigo municipio Nan-primario
qFProtocolo/ann +Frotocolo;+&nc Primario (dnico)

g, S S e 15 SR, S PR

Clicando-sc sobre uma tabela na lista de tabelas, a lista de campos e a lista de indices ¢
atualizada. mostrando a estrutura desta tabela.

Existem também informagdes sobre as consultas que tenham sido estabelecidas, bem como a
expressdo SQL que as define.
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Glossario

Este pequeno glossario tem a finalidade proporcionar alguns termos que possam auxiliar o
usuario a entender melhor a operagéo do sistema .

ANSI (tabela ANSI)

ANSI significa American National Standards Institute. E um conjunto de caracteres (8
bits) usado pelo Windows para permitir a representacao de até 256 caracteres (0 - 255).
Os primeiros 128 caracteres (0 - 127) correspondem as letras encentradas no teclado,
sendo os caracteres contidos na tabela ASCIl. Os demais caracteres representam
caracteres especiais, como letras de alfabeto internacional, acentos, simbolos de
moedas e fracbes.

Aplicaciao

Uma aplicag@o ou sistema aplicativo € um conjunto de cédigos e elementos visuais que
trabalham juntos em um sé programa. S3o elaboradas com o objetivo de executar
operagbes inter-relacionadas de modo a permitir a organiza¢do de informagdes que
possam ser rapidamente recuperadas, consultadas, processadas, listadas, etc.

Area de cliente

E a toda a &rea atil de um formulario MDI, excetuando-se a barra de ferramentas (se
visivel). Na &rea de cliente os demais formularios sdo agrupados, minimizados e
maximizados.

Arqguivo de inicializacio

E um arquivo de formato texto ASCI, utilizado para conter parametros de configuragao
de aplicagbes no ambiente do Windows. Geralmente um arquivo de inicializagdo utiliza
a extensdo .INl e o nome do arquivo executavel que o manipula. Por exemplo, esta
aplicagao que tem o nome AVALIACAO DE DANOS e nome executavel
AVADAM.EXE, utiliza um arquivo de inicializagdo de nome AVADAM.INI.

Arquivo DEF
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O arquivo de nome AVADAMDEF possui formato texto (ASCIl) e contém as
informacdes necessarias para a criagéo do banco de dados desta aplicagdo, sendo, por
iS50, necessaria a sua presenga no diretério de trabalho.

ASCII (tabela ASCII)

ASCIi significa American Standard Code for Information Interchange. E um conjunto de
caracteres (7 bits) usado largamente para representar letras e simbolos encontrados
nos teclados. O conjunto de caracteres ASCII representa os primeiros 128 caracteres
da tabela ANSI (veja este topico). Certos tipos de arquivos s&o normalmente
denomindos arquivos ASCIl em virtude de s6 conterem esses tipos de caracteres e
ainda, cada uma de suas linhas, serem terminadas com os caracteres de cédigo 10 e
13 (nova linha e retorna ao infcio).

Asterisco

O caracter (*) e utilizado como “coringa " em expressdes SQL que contenham a
clausula LIKE para aceitar qualquer seqtiéncia de caracteres. Por exemplo, a expressao
LIKE "™cidade™ aceita qualquer nome contendo a palavra "cidade". O asterisco pode
também ser utilizado para incluir todos os campos existentes nas tabelas envolvidas em
uma query SQL. Por exemplo, SELECT * FROM MinhaTab retorna todos os campos
(colunas) da tabela MinhaTab. As instrugbes SQL sao montadas automaticamente pelo
sistema, ndo sendo necessario que o usuario as conheca a fundo.

Banco de dados

E uma colegéo organizada de informacgdes. Existem muitas maneiras de se organizar
um banco de dados. Dentre as mais populares estdo o método de sistema de arquives
sequencial indexado (/SAM), bancos de dados modelo nefwork, bancos de dados
hierarquicos e bancos de dados relacionais. Esses tipos diferem ndo somente na
maneira como armazenam e recuperam os dados, mas também no modelo conceitual
que eles se apresentam aos usuarios e programadores. Ultimamente o modelo
relacional tem se firmado como padréo para projetos de bancos de dados. Isto se deve
ao proprio poder do modelo relacional em si mesmo e ainda por proporcionar uma
interface padrao chamada SQL (Sfructured Query Language) que permite que muitas
ferramentas e produtos diferentes de bancos de dados trabalhar em conjunto, de uma
maneira consistente e de facil aprendizado. Um banco de dados pode conter diversos
objetos, como por exemplo, tabelas, indices, relagbes, queries, etc.

Banco de dados multiusuario
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E um banco de dados que permite que mais de um usudrio acesse e modifique o
mesmo conjunto de dados, a um mesmo tempo. Em alguns casos, o usudrio adicional
pode ser uma outra instancia da prépria aplicagio executando no mesmo ambiente e
que acessa os mesmos dados como se fosse qualquer outra aplicagdo (por exemplo,
em duas janelas do Windows).

Barra de ferramentas

Se constitui de um painel na parte superior da janela principal da aplicagdo, contendo
diversos botdes com icones representativos de suas fungées, servindo para acelerar o
acesso a operagdes mais comumente usadas (atalho). Normalmente, as fungdes que
séo colocadas em botdes na barra de ferramentas podem também ser acessas via
menu.

Bit

Abreviagado de "binary digit" (ou digito bindrio). E a menor unidade de dados que um
computador pode armazenar. Bils sd0 expressos por valores 1 e 0.

Bitmap

E uma imagem representada por pixels e armazenada como uma colecao de bits na
qual, cada bit corresponde a um pixel. Em sistemas a cores, mais de um bit
corresponde a cada pixel. Um arquivo bitmap tem a extensao .BMP.

Caixa de dialogo

E uma janela especial mostrada pela aplicacao para solicitar uma resposta do usuério
ou para proporcionar-lhe algum tipo de informagao.

Campo

E uma divisao do registro. Um campo possui diversos atributos como nome, tamanho,
tipo, etc. Em uma tabela, os campos correspondem as suas colunas, e os registros as
suas linhas.

Campo alvo
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E o campo na tabela-alvo que sofre um processamento qualguer determinado por um
Tangamento ou por um processamento a partir da digitagéo de dados em outras tabelas.

Campo-chave

E um campo de uma tabela designado para compor a chave de indexagdo da mesma,
ou seja, o campo que vai identificar um registro ou grupo de registros em uma tabela.
Uma tabela podera ter mais de um campo-chave porém, pesquisas ndoc SQL sobre um
determinado campo estdo sempre subordinados aos campos precedentes, ou seja, se a
pesquisa for feita sobre a informagéo do segundo campo, o primeiro também tem de ser
informado.

Caracteres "coringa’’

Alguns caracteres como o asterisco (*), ponto de interrogagéo (?), cancela (#), ponto de
exclamagao (!), hifem (-} e colchetes ([ ]) sdo considerados caracteres "coringas". Vocé
pode usar esses caracteres em expressoes que incluam todos os registros, nomes de
arquivos e outros itens gue se iniciam com caracteres que correspondam a um
determinado padrao. Vocé pode usar também esses caracteres para refinar ainda mais
uma pesquisa usando uma instrucéio SQL. Veja a tabela a seguir:

* pes® localiza pessoa, pescador, peste
*dico localiza médico, ortopédico, pudico
? p7lha localiza palha, pilha, pulha
# 1#3 localiza 103, 113, 123
[1 plai]lha localiza palha e pilha mas nao pulha
! pllaijlha 1 localiza pulha mas n&o palha nem pilha
- pla-cltha | loccaliza palha, pblha, pclha

Os caracteres *, ? , # e [ podem localizar a si mesmos somente se incluidos entre
colchetes.

Clausula FROM

E a parte de uma instrugéo SQL que indica a localizacao do dado a ser examinado pela
query, especificando qual banco de dados e quais tabelas serdo incluidas na pesquisa
dos dados desejados. A localizagao especificada pela clausula FROM é algumas vezes
chamada de dominio. As instrugdes SQL sdc montadas automaticamente pelo sistema,
nao sendo necessario que o usuario as conhega a fundo.
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Clausula GROUP BY

E a parte da instrugido SQL que determina a maneira como os registros serao
agrupados, para serem sumarizados. As instrucdes SQL sdoc montadas
automaticamente pelo sistema, ndo sendo necessario que o usuario as conheca a
fundo.

Clausula ORDER BY

E a parte da instrugdo SQL que determina a ordem em que os registros deverso ser
recuperados e mostrados. As instrugdes SQL sdo montadas automaticamente pelo
sistema, n&o sendo necessario que o usudrio as conhega a fundo.

Clausula WHERE

E a parte de uma instrucdo SQL que especifica quais registros seréo recuperados. A
clausula WHERE limita o escopo ou dominio de uma query e especifica quais colunas
serdo usadas para ligar multiplas tabelas. As instrugbes SQL s8o montadas
automaticamente pelo sistema, nao sendo necessario que o usudrio as conhega a
fundo.

Default

Esta palavra, largamente utilizada no jargdo de informatica, corresponde a uma
informacéo ou situagdo que sera assumida pelo programa quando esta ndo for obtida
durante a sua execugio.

Filtro

E um conjunto de critérios aplicados a registros de modo a criar um subconjunto de
registros.

Formulario ou Form

E uma janela ou caixa de dialogo Forms sao recipientes (confainers) de objetos. Um
form para interface de documentos miltiplos MDI pode também atuar como recipiente
de outros forms (filhos) e de outros objetos.
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Grade

E um objeto que serve para mostrar registros em forma tabular. As consultas montadas
para visualizar registros das tabelas utilizam este tipo de objeto

Grupo

E uma colegio de usuarios de uma aplicagao, identificado por um nome de grupo e por
um identificador pessoal. Permissées designadas a um grupo se aplicam a todos os
usuarios que pertengam a este grupo.

Icone

E a representagdo gréfica de um objeto ou conceito, comumente usado para
representar aplicagdes em estado minimizado dentro do Windows. Essencialmente, um
icone é um bifmap com um tamanho maximo de 32 x 32 pixels. Nomes de arquivos de
icones tém a extensao .ICO.

Indice

E uma referéncia cruzada dindmica de campos (colunas) de uma ou mais tabelas, que
permite a recuperagao rapida de registros especificos de uma tabela. A medida que
registros s&o adicionados, atualizados ou apagados, o sistema de gerenciamento do
banco de dados atualiza automaticamente o indice para refletir as mudangas. Uma
tabela pode ter diversos indices associados.

Janela

E um recipiente para os objetos utilizados em uma aplicagdo. Sempre existe uma
janela ativa dentro de uma aplicagdo. Seu titulo aparece normalmente em uma cor
diferente das demais.

LIKE

Ver topicos Caracteres coringa e Asterisco.
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MDI

E a abreviagio de "Multiple Document Interface” (ou interface de multiplos
documentos). E um tipo de interface no ambiente Windows na qual diversos formularios
(MD! filhos) ficam contidos em um (nico form (MDI form). O formulario MDI é uma
janela que faz o background de uma aplicagdo de multiplos documentos. Um form MDI
€ o recipiente dos forms filhos de uma aplicagéo. Este tipo de interface proporciona um
alto padréo de qualidade a uma aplicagéo, uma vez que os formularios s&o agrupados
em um so recipiente, na area de cliente, podendo alf ser organizados, manipulados e
minimizados, dando grande flexibilidade de operagéo a aplicagao.

Janela modal

Descreve um formularic ou caixa de didlogo que requer uma agéo do usudario, antes
que o foco possa passar para oufro formulério ou caixa de didlogo da aplicagao.

Permissdes

E um ou mais atributos que especificam o tipo de acesso que um usudric tem aos
registros de uma tabela. Permissées podem ser designadas para incluir registros,
alterar registros, visualizar registros e excluir registros.

Pixel

Abreviacédo de "picture element’ (ou elemento de figura). Um ponto que representa a
menor unidade de medida grafica sohre uma tela. Um pixe/ é dependente do padrao de
video, ou seja, as dimensoées dos elementos da tela variam com o sistema e com a
resolugao.

Query

E uma instrugéo formalizada a um banco de dados para, ou retornar um conjunto de
registros ou para realizar uma agdo especifica em um conjunto de registros
determinados pela query. Por exemplo, a query SQL a seguir retorna registros:

SELECT [Nome da empresa] FROM Clientes WHERE estado = 'SP

Manual do Usudrio 45



ESTADO DE SANTA CATARINA A

GABINETE DO GOVERNADOR
CASA MILITAR ‘fq‘
DIRETORIA ESTADUAL DE -DEFESA CIVIL- CODEC.

CENTRO DFE. OPERACOES DE DEFESA CIVIL

As instrugoes SQL sao montadas automaticamente pelo sistema, ndo sendo necessario
gue o usuario as conhega a fundo.

Registro

Em uma tabela, todos os dados existentes para um item em particular € chamado de
registro. Por exemplo, em um conjunto de cartdes de clientes, cada cartao corresponde
a um registro contendo todas as informagotes de um cliente em particular. Cada item de
informacgao dentro de um registro € chamado de campo. Um cartao de cliente possui
campos para nome, telefone, endereco, etc.

Registro corrente

E o registro em uma tabela que vocé pode usar para modificar ou examinar seus dados,
ou seja, € o registro que esta sendo correntemente acessado.

Reparaciio do banco de dados

E uma rotina especial que permite corrigir diversos problemas no banco de dados,
como por exemplo, perda de indices, integridades, etc. Durante o processo de
reparacdo do banco de dados, este & compactado, eliminando-se os "buracos"
deixados por registros que tenham sido apagados em suas tabelas, tendo ainda todos
os seus indices e integridades atualizados.

SQL

E uma expressdo que define um comando de pesguisa a um banco de dados. SQL
significa Structured Query Language (linguagem estruturada para pesquisa). Esta
linguagem utiliza comandos como SELECT (selecione), UPDATE (atualize), DELETE
(apague) contendo clausulas como WHERE (na qual...) e ORDER BY (ordenado por...).
As instrugdes SQL sao montadas automaticamente pelo sistema, ndo sendo necessario
que o usuario as conhega a fundo.

Tabela

E uma unidade béasica de armazenamento em um banco de dados relacional. Uma
tabela pode ser vista como um conjunto de linhas e colunas, semelhantes a uma
planilha, onde cada linha corresponde a um registro e cada coluna corresponde a um
campo.
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Usuario

Um usuério é qualquer pessoa que esteja utilizando uma aplicagdo qualquer. Em
aplicagdo com acesso de seguranga (senhas) usuarios podem ser cadastrados dentro
de grupos, herdando as permissdes inerentes ao grupo a que pertenca.

Validacio

E o processo de verificagao se um determinado dado informado em um campo atende a
certas condigdes ou limitagdes.
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