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1. INTRODUCCION

EL Sistema Nacional de Conservacion y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica Educativa -SINACOM-, tienc como misién
fundamental el integrar y coordinar todos los esfuerzos que en materia de conservacion y mantenimiento de la planta fisica educativa
realizan, hasta la fecha, en forma unilateral, aislada y sin apoyos técnicos tanto las diferentes instancias administrativas del gobierno
como algunos organismos internacionales, asociaciones privadas, comunidades educativas y en general toda la sociedad civil.

El Sistema Nacional de Conservacion y Mantenimiento-SINACOM- nace con ¢l apoyo del Banco Interamericano de Desarrollo -
BID-, como respuesta a la gran responsabilidad que tienen, estado y sociedad, por prescrvar las inversiones realizadas en materia de
construccidn y equipamiento de escuelas y colegios.

El Ministerio de Educacién Publica ha designado al Centro Nacional de Infraestructura Fisica -CENIFE-, como el organismo
responsable de dirigir la organizacion y operacion del SINACOM.

La ejecucion de acciones de conservacién y mantenimicnto cn forma coordinada y sistematizada, permitird hacer mas con lo que se
tiene, evitando duplicidades, pérdidas de recursos, tramites complicados, y sobre todo, fomentard la participacién ordenada y
técnicamentc apoyada de todos los directa o indirectamenlc involucrados en conscrvar y mantener en operacion la planta fisica
educativa del pafs.
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Por lo tanto, el Sistema Nacional de Conservacién y Mantenimiento-SINACOM- es una organizacion abierta a la participacion de
todos los habitantes de Costa Rica que pretende, como cje central de su operacion, el arraigar entre los usuarios de los centros
educativos, una cultura de conscrvacién y mantenimiento de edificios y equipos, que permita su funcionamiento permanente en las
mejores condiciones de higicne, seguridad y comodidad en beneficio de una mejor calidad de la educacion costarricense.

Las aportaciones materiales, econmicas, técnicas y sobre todo de esfuerzo propio, por pequeias que sean, por parte de todos los
integrantes de la socicdad costarricense, permitird llevar acabo esta importante tarea de proporcionar espacios educativos, en las
mejores condiciones posibles, a las  generaciones de nifios y jévenes, presentes y futuras, con la decisién de un pueblo en marcha.

Este documento inicia con un breve diagnéstico del estado actual de la planta fisica educativa del pais, elaborado con la informacién
que sc ticne a la mano y con los valiosisimos aportes dc directores, docentes y alumnos de centros educativos; funcionarios y
profesionales del CENIFE; asi como, con el decidido apoyo de Directores y Subdirectores Regionales de Educacién y miembros de

Juntas Administrativas y de Juntas de Educacion, quicnes conocen y viven diariamentc la problemitica actual de la infraestructura
fisica educativa.

La parte fundamental de este documento esta intcgrada por el objetivo, estructura organizacional, principales lineas de accién vy

lincamicntos de operacién que norman el desempeiio de cada unidad de trabajo y en general de todos los integrantes del Sistema
Nacional de Conservacién y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica Educativa.- SINACOM-.

Por ultimo, ¢n los apéndices sc incluyen, en forma de compendio, la Base Legal en Ia que se apoya el funcionamicnto del SINACOM y
los formatos y cédulas para establecer y controlar las unidades de trabajo que fo integran.



SINACOM

2.DIAGNOSTICO

Costa Rica ha trabajado con gran empefio por edificar una infraestructura fisica cducativa que facilite y apoye el trabajo de docentes y
alumnos; esta infraestructura actualmente esta integrada por mas de 3,500 centros educativos dependientes del Ministerio de Educacion
Publica que proporcionan sus servicios a cerca de 700,000 estudiantes.

A pesar de la crisis econdmica dc la ultima década, Costa Rica ha enfrentado ¢l constante crecimicnto de la demanda de servicios
educativos construyendo, habilitando, ampliando, remodelande y reparando los centros educativos de dependencia pablica, aunque a
un ritmo menor de lo deseado, por lo que persiste un rezago en la construccidn de nuevos espacios y en ¢l mantenimiento de los
existentes. particularmente cn los niveles de educacian preescolar, primaria y secundaria.

Es de sobra conocido que dentro de los servicios publicos los edificios, mucbles y equipos de las escuclas y colegios son los miis
cxpucstos a acciones de deterioro, tanto por su continua utilizacion como por las casacieristicas de sus vsuarios, ademds, si aunamos a
csto las condiciones climatologicas del pais y la falta de acciones permancntes y (¢emcamente apoyadas de conservacion y
mantenimiento, tenemos como resultado 1a urgente necesidad de realizar reparaciones mayores en aulas, 1alleres, scrvicios sanitarios,
comedores y casas del maestro en casi la totalidad de los centros cducativos.

Al escenario descrito, sc suma ¢l crecimicento desordenado de la planta fisica de nuchos planteles, las malas condiciones de terrenos, la
falta de reglamentacidn que norme ¢l disefio, procedimientos y materiales que se deben wtilizar en las ampliaciones, remodelaciones v
reparaciones de cdificios, ademas, la intervencién sin ningiin plan rector de diferentes instancias de gobicrno, organismos nacionales ¢
internacionales, comunidades, Juntas Administrativas y de Educacion, en la sehabilitacion, reparacion y remodelacion de espacios
educativos agudiza mds ¢l problema a enfrentar, por lo gue cs necesario dimensionarlo y analizarto y asi poder plantear cursos de
accion que garanticen, a corto y mediano plazo, una solucion defimtiva.

No ha sido posible encontrar mlormacion actualizada sobre ¢l tipo, cantidad y estado fisico de locales cducativos y mas, de sus
correspondicntes instalaciones, mobihiarios y equipos, sin cmbargo, se ha podido constalar por una muestra tomada por insaculaeion,
quc los clememtos arquitectonicos que presentan mayor deterioro son los echos, canoas, bajantes, ciclos risos, instadaciones Iéctricas
¢ hidraulicas, muebles de bafo, pupitres, escritorios y cquipos, principalmente de los planteles ubicados en dreas alejadas de la zona
central.



La mayoria de los usuarios de la planta fisica cducativa expresan que el deterioro de sus centros educativos se debe a la falta de
recursos econdmicos para realizar acciones de conservacién y mantenimicnto, lo que no es totalmente cierto, ya que existen planteles

que con pocos recursos econémicos pero con una gran voluntad de participacion de los miembros de sus comunidades, mantienen en
muy bucn cstado de funcionamicento sus edificios y equipos.

En las escuclas y colegios donde sc imparte educacidn precscolar, primaria y sccundaria, el grado de deterioro del mobiliario y equipo

cs alarmante, amén de observarse un gran déficit de pupitres, pizarras, escritorios, sillas, equipo de oficina y sobre todo de materiales y
equipos didécticos.

En este renglon del equipamicnto deficiente, obsolcto y deteriorade cstan los Colegios Técnicos Profesionales, cuyas dotaciones de

equipo datan de mediados de los anos sctenta, cquipos cuya tecnologia csta mundialmente en desuso y para los que no existen en ¢l
mercado partes y refacciones para repararlos.

Algunos datos que se han logrado recabar de cstudios realizados entre 1982 y 1989 y su proyeccion a 1994, arrojan que del total de
centros educativos dependientes del Ministerio de Educacion Pablica, requieren acciones de mantenimiento correctivo: el 57% de los

servicios sanitarios; ¢l 38% de las aulas; ¢l 15% de los talleres; y el 50% de los comedores; ademds, carecen de servicios bésicos dc
agua, drenaje y encrgia cléctrica al 45% de los mismos.

Asimismo, ¢l 70% de los cquipos y ¢ Y0% de los mobiliarios requicren acciones de mantenimiento preventivo

Sobre ¢l estado fisico, cantidad, tipos, uso y aprovechamicnto de la maquinaria y cquipo de los colegios técnicos, no s¢ cuenta con
suficientc informacion.



CUADRO No. 1

PUBLICO PUBLICA

INSTITUCION SEMI-PUBLICO| PRIVADO SEMI-PUBLICA PRIVADO
EDUCACION PREESCOLAR 692 221 48,681 13,099
CICLO 141 DIURND 3.313 129 461,593 23,425
NGCTURNAS 19 0 1,931 0
ACADEMICO DIURNO 119 53 110,941 11,922
ACADEMICO NOCTURNO 40 1 25,500 200
COLEGIOS TECNICOS 78 1 37,380 100
EDUCACION ESPECIAL 300 2 11,533 33
EDUCACION PROFESIONAL
COMUNITARIA 17 0 11,789 0
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CUADRO No.2.

11 Ciclo y Educacion Diversificada Educacién |
1y 1l Ciclo Académica Educacién  |Profesional

BROVINCIA PREESCOLAR Diurno | Nocturno | Suma Diurnc | Nocturno |  Suma Técnica Especial  |[Comunitaria Total
San José 208 628 6 634 52 11 63 16 112 & 1039
Alajuela 145 711 3 714 20 5 25 16 46 2 948
Cartago 100 248 2 250 11 3 14 6 a0 1 a1
Hevedia 73 168 1 169 17 3 20 3 39 3 307
Guanacaste 43 436 2 438 8 5 13 14 22 2 532
Puntaremas 60 762 2 764 8 9 17 16 24 2 883
Limén 73 363 3 366 3 4 ! 7 16 1 470
SUMA

[FLJENTE: Ministerio de Educacion Pablica, Division de Plancamiento

Departamento de Estadistica, Nomina de Centros Educativos

Agosto 1993




CUADRO No.3

Il Ciclo y Educacién Diversificada Educacién
Iy Il Ciclo Académica Educacion |Profesional
PROVINCIA PREESCOLAR Diurno | Nocturno | Suma Diurng | Nocturno | Suma Técnica Especial  {Comunitaria Total
San José 40,537 248,126 | 1,018 | 249,144 | 86.629 | 12,680 | 99,309 | 12,364 8,033 3,204 412,591
Alajuela 14,129 132,533 557 133,090 [ 27.779 6,651 34,430 | 10,712 3,025 1,662 197,048
Cértago 12,303 79,593 420 80,013 18,818 5,621 24,439 4,571 2,778 N.D. 124,404
Hevedia 9,877 62,329 a3 62,412 | 25,154 2,807 27,961 2,345 1,859 3,644 108,098
Guanacaste 4,656 56,992 247 57,239 9,584 3.611 13,195 8,568 1,054 686 85,398
Puntarenas 5,431 82,162 123 82,285 8,775 5.219 13.994 | 10,381 1,063 1.861 115.015
Limon 6.324 72,613 596 73,209 5.506 4,109 9,615 B.00S 692 732 98,577

FUENTE: Ministerio de Educaciaon Piblica, Division de Plancamicnto
Departamento de Estadistica, Noémina de Centros Educativos
Agosto 1993




3. BASE LEGAL

E! Sistema Nacional de Conservacion y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica Educativa-SINACOM- basa su funcionamiento en

las siguientes Leyes, Cadigos, Reglamentos y Decretos, cuyos principales articulos se encuentran transcritos en ¢l APENDICE A de
este documento:

- Coustitucion Politica de Costa Rica,
- Ley Fundamental de Educacion,
- Cadigo Municipal,

- Reglamento General de Juntas de Educacion y Juntas Administrativas,
- Decreto de Creacion del CENIRE.
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4, OBJETIVO

El "Sistema Nacional de Conservacion y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica Educativa"-
SINACOM- tiene come principal objetivo, lograr la participacion sistemdtica y permanente de
directores de planteles, docentes, alumnos, padres familia y vecinos en la realizacién de tareas de
conservacién y mantenimiento de edificios, instalaciones y equipos de sus centros educativos,
apoyados por acciones coordinadas de dependencias gubernamentales, asociaciones publicas y
privadas, organismos nacionales e internacionales, con la finalidad de que los centros escolares
permanezcan en las mejores condiciones de servicio y seguridad en apoyo a la calidad de la educacion
costarricense.
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5. PRINCIPALES LINEAS DE ACCION.

El "Sistema Nacional de Conservacién y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica Educativa”-SINACOM., fundamenta su
organizacion y operacién en las siguientes lfneas de accién:

a}y Crear y arraigar entre alumnos, docentes, dircclores, padres de familia y vecinos de los centros cducativos, una cultura de
conservacién y mantenimicnto de terrenos, edificios, mobiliarios y equipos de sus planteles escolares.

b) Promover la participacidn permanente y sistematizada de las diferentes instancias de gobierno, comunidades educativas y

sociedad civil en el desarrollo y ejecucién de planes y programas de conscrvacién y mantenimiento de centros educativos a nivel
nacional y regional.

¢) Normar las acciones de ampliacién, remodelacién, rehabilitacion, reparacidn, conservacién y mantenimiento de la planta fisica de
escuclas y colegios.

d) Establecer la estructura organizacional del SINACOM, mediante la intcgracién de Comités Regionales de Conservacion y
Mantenimiento-CORECOM- ¢n cada Dircccion Regional del Ministerio de Educacion Piblica y Comités Educativos de
Conservacion y Mantenimicnto -CECYM-, en cada centro educativo.



g)

h)

k)

k)

D

Crear y mantener un sistema de informacion computarizado sobre ¢l estado, nccesidades y comportamiento de la infraestructura
fisica educativa del pafs.

Establecer, conjuntamente con las Direcciones y Subdirecciones Regionales del Ministerio de Educacion Pidblica, un sistema de
inventario-diagnéstico de la infraestructura fisica educativa.

Evaluar anualmente el uso, aprovechamiento, crecimiento y estado fisico de la infraestructura fisica educativa del MEP.

Elaborar y difundir manuales, videos , afiches y en gencral todo tipo de ayudas 1écnicas para apoyo de acciones de conservacion y
mantenimiento de planteles educativos y promover su utilizacién entre los usuarios de los servicios educativos.

Organizar campaiias nacionales y regionales de conservacién y mantenimiento de escuelas y colegios.

Proporcionar capacitacion y asistencia técnica a los usuarios de centros educativos y a la sociedad en general, para organizar y
ejecutar acciones de mantenimiento de su planta fisica educativa.

Buscar fucntes complementarias de financiamiento para la conservacién y ¢l mantenimiento de la infraestructura fisica educativa.

Crear y mantener en operacion Centros Regionales de Mantenimiento de Mobiliario y Equipo.

m) Extender a todos los centros educativos del pais, las acciones de manienimiento sistemético de inmucbies y equipo escolar.



6. ORGANIZACION

La cstructura organizacional dcl Sistema Nacional de Conservacién y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica Educativa-

SINACOM- esta basada en la infcgracion de comités de trabajo a nivel local, regional y nacional por miembros de las comunidades
cducativas.

Asi, se tendran:
a) Un CONSEJO TECNICO ASESOR,-COTA- dentro del CENIFE,

b) Un COMITE REGIONAL DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO,-CORECOM- ¢n cada Dircccién Regional de
Educacidn,

<) Un COMITE EDUCATIVO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO,-CECYM- en cada centro educativo.

Estas unidades de trabajo realizaran tarcas de conservacion y mantenimicnto con basc en las normas, sistemas, procedimicntos, apoyos
téenicos, recursos materiales y cconémicos que les scan proporcionados por ¢l CENIFE u otros organismos e institucioncs y, sobre
todo, ¢n su esfuerzo solidario y capacidad de autogestion; la membresia para integrar estos comités de trabajo cstard permanentementc
abicria para toda persona fisica, institucion, organismo, comunidad, asociacion, patronato y en gencral a toda la sociedad civil.
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7. LINEAMIENTOS DE OPERACION

7.1. Todas las instituciones publicas y privadas, nacionales € internacionales, asociaciones, comunidades educativas y personas
fisicas que estén relacionadas con el cuidado, uso y aprovechamiento de la planta fisica educativa del pais, podran ser parte
integrante del "Sistema Nacional de Conservacién y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica Educativa”- SINACOM-.

7.2.

La unidad de trabajo mds importante dentro del SINACOM son los Comités Educativos de Conservacién y Mantenimiento
(CECYM).

Las escuelas y colegios det Sistema Educativo Nacional, dependicntes del Ministerio de Educacion Piblica, instalardn su propio

Comité Educativo de Conservacién y Mantenimiento, quién se encargard permanentemente de la planeacidn, organizacién,
ejecucion y control de las acciones de conservacion y mantenimiento de su planta fisica.

7.4. Los Comités Educativos de Conservacion y Mantenimiento -CECYM-,se integrardn al menos por:

- El Director del plantel, qui¢n fungird como presidente,

- Un representante de 1a Junta de Educacidn o de 1a Junta Administrativa, como tesorero,
- Un representante de los docentes, como secretario,

- Un representante de tos alumnos, como vocal,

- Un representante de los padres de familia, como segundo vocal.

- Una personalidad de [a comunidad, como asesor



ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LOS
COMITES EDUCATIVOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
CECYM
SUPERVISION-EVALUACION-CONTROL
Mantener actualizado el inventatio diagnostico
Evaluar heeesidades de conser atidn 'y mantenimiento

Evaluar use ¥ aprovechamiendn
Evaluar participaciones

PROGRAMACION- ORGANIZALION

EJECUCION

Elaborar programa anual de trabajo

Organizar cixadrillas de trabajo
Ejecutar programas anuales

CAPACITACION- PROMOCION

Empartir capacitacion en actividades
de conservacion y mantenimiento

Promover participaciones

Coordinacién on CORECOM de comunidades y organismos

y CENIFE MESA DIRECTIVA Realizar campasias para

Obtener apoyos tecnicos Presidente - Director obtencidn de recursos

Asignar recursop Tesorero - R.Junta adictonales

Coordinar participantes Secretario - R. Docentes Realizar eventos de
vocal 1 - R. Alumnos difusion y premiacion
Vocal 2 - R. Padres Difundir SINACOM
Asesores - R, Comunidad,

CUADRILLAS DE TRABAJO

*Coordinador- Docente de seccion
*Asistentes- Dos alumnos de seccion
*Caolaboradoes- Alumnado
Promotores Padies de familia




7.5. Podran incorporarse como asesores de los CECYM, todas las personalidades destacadas de la comunidad o de asociaciones y

agrupaciones que asi lo manifiesten.

7.6. Los Comités Educativos de Conservacién y Mantenimiento-CECYM-, sesionaran obligatoriamente una vez antes del inicio dcl

ciclo escolar y posteriormente cada dos meses en sesiones ordinarias y, en reuniones extrordinarias, cuando sean convocados por
el presidente del mismo.

7.7. De cada sesidn, se levantard un acta con los pormenores y acuerdos tomados en la misma.

7.8.

7.9.

Los Comités Educativos de Conservacion y Mantenimiento-CECYM-, formulardn sus reglamentos internos de trabajo de
acuerdo con las condiciones particulares de su comunidad.

Los Comités Educativos de Conservacion y Mantenimiento-CECYM-, tendrdn a su cargo las siguicntes tareas dc
supervision, evaluacién y control de las actividades de conservacion y mantenimiento de su planta fisica en cada ciclo escolar.

7.9.1. Elaborar un inventario-diagndstico de la cantidad, tipo y estado fisico de los edificios, instalaciones, mobiliario y equipo
con que cuenta su centro educativo.

7.9.2. Remitir una copia del inventario-diagnéstico realizado al Comité Regional de Conscrvacion y Mantenimicnto -

CORECOM- ubicado en la Direccién Regional que lc corresponde y otra copia al Centro Nacional de Infracstructura Fisica
Educativa-CENIFE-.

7.9.3. Reportar dc manera inmediata al CORECOM vy al CENIFE, cualquier dafio mayor que sufra la planta fisica de su centio
educativo.
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7.9.4. Solicitar en caso de dafios mayores en terrenos, edificios y cquipos, el apoyo técnico del Centro Nacional de
Infraestructura Fisica educativa -CENIFE-.

7.9.5. Evaluar, periédicamente, el estado fisico, capacidad, uso y aprovechamiento de la infraestructura fisica educativa de su
plantel.

7.9 6. Elaborar un dircctorio de padres de familia y miembros de la comunidad que estén dispuestos a colaborar en las

actividades de capacitacion, organizacion, promocién y ejecucion de tarcas de conservacion y mantenimiento de su escuela o
colegio.

7.10. Los Comités Educativos de Conservacion y Mantenimiento-CECYM-, rcalizardn las siguientes tareas de programacion,
organizacion y ejecucion:

7.10.1. Elaborar, al inicio del ciclo escolar, un calendanio de actividades de conservaciéon y mantenimiento, basado en el

diagndstico claborado con ¢l apoyo de los manuales técnicos proporcionados por ¢! SINACOM y en su caso con la asesoria
dirccta del CENIFE.

7.10.2. Organizar cuadrillas de trabajo, en cada scccidn escolar, integradas por un docente y dos alumnos, quienes a su vez

promoverdn la participacion del resto de su seccion en las actividades de asco, limpieza, acomodo, custodia y mantenimiento
preventivo de los espacios cducativos, mobiliarios y equipos que utilicen.

7.10.3. Organizar accioncs conjuntas, con todas las cuadrillas de trabajo, para rcalizar actividades de asco, limpieza, acomodo,
custodia y mantenimiento preventivo de espacios y arcas comunes del centro educativo como son: servicios sanitarios, cocinas,
comedores, patios, pasos a cubicrto, jardines, gimnasios, canchas deportivas, cercas, etc.

7.10.4. Organizar actividades conjuntas con todas las cuadrillas de trabajo, padres de familia, personal docentic y administrativo

y micmbros de su comunidad para ejecutar acciones de mantenimicento preventivo y mantenimiento correctivo de dafios
MCNOres.



7.10.5. Controlar y cvaluar le cjecucion de las actividades de sus programas anuales de trabajo.

7.11. Los Comités Educativos de Conservacion y Mantenimiento-CECYM-, tendran a su cargo las siguientes actividades de
capacitacion y promocion:

7.11.1. Organizar e impartir cursos de capacitacion y adicstramiento dirigidos al personal docente, administrativo y alumnado
de su centro educativo sobre las formas de participar para conservar cn buen estado sus edificios, mobiliarios y equipos. Iistos
cursos deberan hacerse cxtensivos al resto de la comunidad |

7.11.2. Promover la participacion de los padres de familia y miembros de la comunidad como instructores para cnsciiar a
docentes y alumnos las habilidades y destrezas que utilizan en sus hogares y centros de trabajo  para conservarios en buen
estado.

7.11.3. Promover la participacion constante de los padres de familia y miembros dc ia comunidad cen las acciones de
conservacion y mantenimiento preventivo de su plantel educativo.

7.11.4. Realizar campanas para allegarse recursos ccondémicos y materiales para la realizacion de sus programas anuales de
conservacidn y mantenimiento.

7.11.5. Realizar premiaciones anuales para las cuadrillas de trabajo, alumnos, docentes, padres de familia y miembros u
organizaciones de la comunidad como reconocimicnto a su participacion en las labores de conservacion y mantenimicnto de su
centro cducativo y distinguir a los més destacados.



ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LOS

COMITES REGIONALES DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
CORECOM

(" MESA DIRECTIVA M

Presidente - Director Reg.
Secretario - R. CENIFE

vocal 1 - R. MOPT
Establecer CECYMs X?gs?é)?%s : glrn?lﬁtnoigiesaﬁUD Mantener actualizado
y apoyar su L ) el inventario-diagnostico
funcionamiento .
Apoyar el trabajo de sus
Elaborar programa anual de trabajo CECYM
Asignar recursos Promover participaciones

o de comunidades y organismos
Obtener apoyos técnicos yorg

Ejecutar programas anuales Eva]uifl: necemdade? d.e
conservacion y mantenimiento
Coordinacion con sus CECYM
y CENIFE Realizar campafias para
obtencion de recursos

Coordinar participantes . s
p P adicionales

Impartir capacitacion en actividades
de congervacion y mantetimiento

Difundir SINACOM

Realizar eventos da
difusion y premiacién




7.12. En cada Direccion Regional del Ministerio de Educacidon Pablica, se integrard un Comité Regional de Conservacion y
Mantenimiento- CORECOM-, integrado al menos por los siguientes miecmbros:

- El Director Regional, quien actuaré como presidente,
- Un representante del CENIFE, quien fungird como secretario,
- Un representante del Ministerio de Obras Piblicas y Transportes, como vocal,

- Los Directores de Sub-Region, como vocales,
- Un representante de las municipalidades de la region, como asesores

7.13. Podréan ser invitados a formar parte de estos comités todas las personalidades destacadas de la regién que deseen participar en
calidad de asesores.

7.14. Los Comités Regionales de Conservacion y Mantenimiento-CORECOM-, formularan sus reglamentos internos de trabajo
de acuerdo con las condiciones particulares de su regidn, tomando como base {os siguientes lincamientos:

7.14.1. Apoyar en cada centro educativo de su regién la integracion del Comité Educativo de Conservacién y Mantenimicnto
-CECYM-.

7.14.2. Apoyar la organizacion y operacion de los Comités Educativos de Conservacion y Mantenimiento de su region.
7.14 3. Difundir las politicas, normas y proccdimicntos del SINACOM.

7.14.5. Formular un programa anual dc trabajo para apoyar las acciones de los Comités Educativos de Conservacion vy
Mantenimicnto-CECYM-.

19



7.14.6. Realizar sesiones ordinarias de trabajo cada dos meses, siendo la primera antes del inicio del ciclo escolar y la ultima al
término del mismo.

7.14.7. Participar, al inicio del ciclo escolar, en la rcalizacion de un inventario-diagnéstico de la infracstructura fisica educativa

de la regi6n y enviarlo anualmente al Centro Nacional de Infraestructura Fisica Educativa-CENIFE- para su procesamicnto y
actualizacion.

7.14.8. Informar al CENIFE de cualquier dafio mayor en los centros educativos.
7.14.9. Apoyar el levantamiento anual del inventario-diagnéstico de la planta fisica que realicen los CECYM.

7.14.10. Reportar al CENIFE las necesidades de ampliacion, sustitucién, reparacion y mantenimiento de la infracstructura fisica
cducativa de la region.

7.14.11. Mantener actualizado ¢l inventario-diagndstico de la planta fisica de sus centros educativos.

7.14.12, Supervisar, apoyar y evaluar la ejecucion de los programas anuales de conscrvacion y mantenimiento de los CECYM.

7.14.13. Supervisar el acatamiento de la normatividad del SINACOM en las accionces de trabajo de los CECYM y de cualquier
otra institucién u organismo que realice actividades de conservacién y mantenimiento en los centros educativos.

7.14.14. Promover la participacion de las comunidadcs, instituciones puiblicas y privadas y sociedad civil en los programas de
conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica cducativa.

7.14.15. Promover campaiias paita allegarse recursos econdmicos y materiales adicionales para ¢l mantenimiento de la planta
Iisica de sus centros cducativos.



ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL
CENTRO NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

CENIFE
ASESORIA Y APOYQ TECNICO cotiservacion y mantenimiento
CENTRO NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA , disefoy construceion
FISICA EDUCATIVA , Squipantiento
‘ capacitacion y promocion
CONSEJO TECNICO ASESOR CENIFE | rinformatica
COTA Apoyar el trabajo del SINACOM

Presidente - Director CENIFE Promaover y coordinar la participacion

Vicepresidente

Secretario

Vocal 1
Vocales

- Director de Operaciones

- Subdirector CENIFE

- Representante MOPT
- Directores Regionales

Promover la integracion y operacion
del SINACOM

Evaluar las acciones del SINACOM

Apoyar las acciones de los CORECOM

Buscar recursos adicionales para el
SINACOM

Establecer politicas y normas de trabajo

T'laborar informes para ¢l MEP

de comunidades, instituciones y
sociedad civil

Evaluar necesidades de conservacion
y mantenimiento

Elaborar programa anual de trabajo

Mantener actualizado el inventario
de la infraestructura fisica

Evaluar el uso y aprovechamiento
de la planta fisica educativa

Buscar y obtener recursos adicionales

Realizar eventos de difusiony
premiacion

Impartir capacitacion en actividades
de conservacion y mantenimiento




7.14.16. Difundir los logros de los programas anuales de conservacién y mantenimiento de escuelas y colegios.

7.14.17. Organizar y rcalizar conjuntamente con ¢l CENIFE acciones de capacitacion y adiestramiento de docentes, alumnos,
padres de familia y miembros de la comunidad en actividades de conservacion y mantenimiento de sus centros educativos.

7.15. El Sistema Nacional de Conservacion y Mantenimiento de la Infraestructura Fisica Educativa-SINACOM- serd implementado y

opcrado por ¢l Centro Nacional de Infraestructura Fisica Educativa-CENIFE-, dependiente del Ministerio de Educacién
Publica,

7.16. El Centro Nacional de Infracstructura Fisica Educativa-CENIFE-, tendra las siguientes funciones:

7.16.1. Emitir las politicas, normas y procedimicntos para la planeacion, organizacion, funcionamiento, supervision y evaluacion
del SINACOM.

7.16.2. Estandarizar los modelos arquitecténicos y los médulos de equipamiento de los difercnies tipos de centros educativos.

7.16.3. Investigar nucevos sistemas y procedimicntos constructivos, asi como promover la utilizacién de materiales de calidad cn
la construccidon y mantenimicnto de edificios de centros educativos.

7.16.4. Coordinar todos los csfuerzos de instituciones y organismos nacionales ¢ internacionales, piblicos v privados destinados
al mantenimiento y mejora de la infraestructura fisica cducativa.

7.16.5. Promover todo tipo de accilones para allegarse recursos cconomicos, materiales, téenicos y humanos adicionales para ci
SINACOM.

7.16.6. Establecer coordinacién permanente con ¢l Ministerio de Obras Piablicas y Transportes y las otras instituciones del
gobicrao gue tengan njerencia en la construccion, reparacion, ampliacion, remodelacion, conservacion y mantenimiento de la
infracstructura fisica educativa.



7.16.7. Promover la participaciéon coordinada y permanente de las diferentes instancias administrativas y organismos
descentralizados del gobierno con las acciones de las juntas administrativas, juntas de cducacion, asociaciones de padres de
familia, patronatos, agrupaciones e instituciones del sector privade y de la sociedad en general en Jas actividades de
conservacion y mantenimiento de fa planta fisica educativa del pais.

7.16.8. Promover el intercambio de experiencias sobre conservacion y mantenimicnto de inmuebles y equipo cscolar con

instituciones de paises latinoamericanos y organismos internacionales afines a la constiuccion y mantenimiento de edificios
escolares.,

7.16.9. Organizar la ejecucidn de un inventario-diagndstico del estado fisico del infracstructura fisica cducativa.
7.16.10. Estabiecer y mantener en funcionamiento un centro de informacion sobre la infraestructura fisica educativa del pais.

7.16.11. Mantener, permancntemente actualizada. 1a informacion sobre ¢! inventario-diagnéstico de la infracstructura fisica
cducativa.

7.16.12. Livaluar ¢l uso y aprovechamiento de la planta fisica educativa de las escuclas y colegios dependicntes del MEP.

7.16.13. Proporcionar apuyo téenico a los centros educativos para realizar acciones de capacitacion, adiestramiento y ejecucion
de planes y programas de conscrvacion y mantenimicnto
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7.16.14. Integrar un Consejo Técnico Ascsor-COTA- para apoyar sus actividades. Este Conscjo Técnico Asesor estard integrado
por:

-El Director Ejecutivo del CENIFE, quien fungird como presidente,

-E! Director de Operaciones del MEP, quien actuarad como vicepresidente,

- Un representante del Ministerio de Obras Pablicas y Transportes, como vocal,

- Los Directores Regionales del Ministerio de Educacién Piblica, como vocales y,
- El Subdirector del CENIFE, como secretario.

7.16.15. El Consejo Téenico Ascsor-COTA-, tendra entre otras, las siguientes atribuciones:

7.16.15.1. Promover la integiacion y el funcionamicnto de los Comités Regionales de Conservacion y Mantenimiento-
CORECOM-.

7.16.15.2. Evaluar las acciones de los Comités Regionales de Conservacion y Mantenimiento y de los Comités
Educativos de Conscrvacion y Mantenimicnto.

7.16.15.3. Apoyar y cvaluar el funcionamicnto del SINACOM, asi como, proponer acciones correctivas, reformas y
actualizacién del mismo.

7.16.15.4. Proponcr y evaluar las metas anuales del SINACOM.

7.16.15.5. Elaborar un informe anual para el Ministerio de Educacidn Pablica sobre ¢} funcionamiento det SINACOM.

7.16.15.6. Promover cn los Colegios Técnicos ¢l establecimiento de Centros de Apoyo Regional, para brindar

mantenimicnto preventivo y correctivo a las maquinas, equipos, aparatos ¢ instrumentos pertenecicntes al Ministerio de
Educacion Publica.



8 APENDICE

| A. BASE LEGAL |

1— Ley Fundamental de Educacion. |

Se transcriben los articulos 19, 22, 39, 41,42 Y 47.

Articulo 1°- "Todo habitante de la Repiblica tiene derecho a la educacién y el Estado la obligacién de procurar ofrecerla en la forma
mds amplia y adecuada”.

Anticulo 2°.- "Son fines de 1a educacién Costarricence:

a) La formacién de ciudadanos amantes de su Patria, conscientes de sus deberes, de sus derechos y de sus libertades
fundamentales, con profundo sentido de responsabilidad y de respeto a la dignidad humana;

b) Contribuir al desenvolvimiento pleno de la personalidad humana;
¢) Formar ciudadanos para una democracia en que se concilien los intereses del individuo con los de la comunidad,
d) Estimular el desarrollo de la solidaridad y de la comprension humanas; y

c¢) Conscrvar y ampliar la herencia cultural, impartiendo conocimicntos sobre la historia del hombre, las grandes
obras de la literatura y los conceptos filoséficos fundamentales”.



Articulo 41.- "En cada distrito cscolar habrd una Junta de Educacion nombrada por la municipalidad del Cantén a propuesta de los
funcionarios que ejerzan la inspeccién de las escuelas del Circuito, previa consulta con los Directores, quienes a su vez
consultaran al Personal Docente de su respectiva escuela”.

Articulo 42.- "Las Juntas de educacién actuardn como delegaciones de la Municipalidades. Seran organismos auxiliares de la
Administracién Publica y servirdn, a la vez, como agencias para asegurar 1a integracién de la comunidad y la escuela”.

Articulo 47.- "Las Juntas de Educacidn, las Juntas Administrativas, asi como las demds organizaciones similares, seran dotadas con

rentas provenientes del Presupuesto Nacional, de 1as Municipalidades, de las instituciones auténomas y otras de carédcter
especial”.



Reglamento gencral de Juntas de Educacion y Juntas Administrativas.

Sc transcriben los articulos 19, 2°, 3°, 89, 44, 45,57, 72,75y 79.

Articulo 1°- "Las Juntas de Educaci6n y las Juntas Administrativas son delegaciones de las municipalidades y organismos auxiliares
de la Administracién Pidblica que sirven, a la vez, como agencias para asegurar la integracién de la comunidad y el
Centro Educativo”.

Articulo 2°- "Como organismos auxiliares de la Administracién Pablica, las Juntas tienen personalidad juridica y patrimonio propio.
g P J yp prop
Sin embargo de conformidad con lo dispuesto por el articulo 45 de Ja Ley Fundamental de Educacién, su actividad csta
subordinada a la politica educativa vigente".

Articulo 3°.- "En concordancia con lo dispuesto en el articulo anterior, las Juntas de Educacion y las Juntas Administrativas estarin
sujetas a las directrices y disposiciones emanadas de autoridad competente del Ministerio de Educacién Publica en
cuanto al uso y destino de los bienes somctidos a su administracion, asi como lo relativo a la distribucién ¢ inversion de
Sus recursos econdmicos”.
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Articulo 8°.-

"Son deberes y atribuciones de las Juntas de Educacién y Juntas Administrativas, sin perjuicio de las indicadas en los
articulos 35 y 406 del Codigo de Educacion, las siguientes:

a) Velar porque las instituciones educativas no carezcan del material diddctico necesario.

b) Velar por el buen estado, construccién y mejora de la planta fisica de las instituciones a su cargo.

¢) Llevar, en coordinacién con el Director de la institucién, un inventario de los bienes bajo su administracion.

d) Promover actividades y crear mecanismos de participacion e integracién entre la comunidad y los Centros
Educativos...

f) Vigilar y acordar las disposiciones pertinentes para que los bienes mucebles de la institucion, que estardn bajo la
administracién y responsabilidad del Director, sean utilizados correctamente...

§) Procurar la satisfaccion de necesidades econémicas, de equipo y de mobiliario a la institucion o a las instituciones a su

cargo.

k) Cooperar ¢n las actividades oficiales que lleve a cabo la institucién, el Patronato Escolar, la Asociacion de Padres de
Familia y , en general, organismos de la comunidad, cuando medien intereses educativos.

1) Coordinar con las diferentes instituciones piblicas los proyectos, actividades y servicios en beneficio de la institucion.

n) Participar con otras Juntas en proyectos y actividades de interés comdn.

fi) Mantener estrecho contacto y comunicacién con el Director y personal de la institucion, con el Consejo Municipal,
autoridades dcl municipio y autoridades gubernamentales cn general.

0) Poner en conocimiento de las autoridades competentes del Ministerio de Educacién Publica los informes,
documentacion, observaciones e informacion en general que sea de interés comdn”.



Articuto 44.- "Los bienes y recursos de las Juntas estin afectos al servicio educativo nacional, por tanto, sus gastos € inversioncs han de
vincularse estrechamente a los esfuerzos nacionales, regionales e institucionales, destinados a la consecucién dec los
objetivos y fines de la educacién costarricense. Para este efecto, sus presupuestos deberdn favorecer las prioridades
fijadas para ¢l 4mbito nacional, regional ¢ institucional”.

Articulo 45.- "El Ministro de Educacién, previo los estudios técnicos correspondientes de conformidad con la politica educativa, fijard
las prioridades nacionales a las que las Juntas deberdn destinar no menos del veinticinco por ciento de su presupuesto.
Las Direcciones Regionales de Ensefianza velardn por el cabal cumplimiento de esta disposicién y hardn las
modificaciones correspondientes en el proyecto de presupuesto sometido a su aprobacién, cuando tal proporcionalidad
no se respetare”.

Articulo 57.- "Las Juntas solo podran adquirir aquellos bienes muebles ¢ inmuebles que sean neccsarios para ¢l cumplimiento de los
fines legalmente asignados”.

Articulo 72.- "Para la adquisicién de bienes y servicios indispensables y de verdadera urgencia para las instituciones educativas, podran
crear las Juntas, una Caja Chica, de la que seré responsable el director de la respectiva institucién”.

Articulo 75.- "Corresponde a las Direcciones Regionales de Ensefanza, con respecto a las Juntas de Educacion y Juntas
Administrativas de su jurisdicci6n:...

¢) Vigilar, mediante los Asesores Supervisores, el cumplimiento de los deberes de los Directores de instituciones
educativas en relacién con las Juntas®.

Articulo 79.- "Las Juntas de Educacién y las Juntas Administrativas debeidn sujctal sus actuaciones a la politica nacional y regional de
educacién asi como a las directrices gue cmanen del Ministerio de Educacion Pablica”.
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CODIGO MUNICIPAL

..." Las municipalidades dcben destinar segin sus posibilidades, fondos para construir o reparar escuclas y para subvencionar
centros educacionales de cualquicr clase y especialmente los que interesen de modo inmediato al cantdn”.

Articulo 4° inciso 2.-"Impulsar enérgicamente la educacién general y vocacional de los habitantes del cantdn coordinando su actividad
con los organismos nacionales y particulares dedicados a dirigir y ejecutar labores educativas de todo orden.

..."Mantener un estrecho contacto con las Juntas de Educacion y las Juntas Administrativas de Lscuclas y Colegios para
impulsar y vigilar su labor".
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DECRETO DE CREACION DEL CENTRO NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA
{(DECRETOQ EJECUTIVO No. 18933 MEP DEL 27 DE MARZO DE 1994}

Sc transcribe el articulo 2°
Artfculo 2° .- "Corresponde al CENIFE:

a) BEstablecer la coordinacion necesaria de todos los esfuerzos nacionales ¢ internacionales, Pablicos y Privados
destinados a Ja creacion, al mantenimiento y a mejorar la infracstructura fisica de las instituciones educativas
dependientes del Ministerio de Educacién Pablica.

b) Promover el interés de las organizacioncs comunales hacia la problematica de la Infraestructura educativa nacional.

c) Establecer la coordinacién necesaria de todos los csfuerzos nacionales ¢ internacionales pablicos y privados
destinados a la adquisicién, mantenimiento y reposicion del equipo destinado a la ensefianza en las instituciones

dependientes del Ministerio de Educacion Publica.

ch) Servir de soporte técnico de la Division de Planeamiento y Desarrollo Educativo en el cumplimiento de su cometido
en relacion con la infraestructura educativa."
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REFORMA AL DECRETO DE CREACION DEL CENIFE
(DECRETO EJECUTIVO No. 23140 DEL 27 DE ABRIL DE 1944)

Se transcriben los articulos 12, 13y 14.

Articulo 12...

¢) "Promover la coordinacion del CENIFE con las Juntas de Educacion, Juntas Administrativas, Patronatos Escolares,

Asociaciones de Padres de Familia y demas organizaciones afines, en la conservacion y mantenimiento de la planta
fisica de los planteles cducativos”.

Articulo 13...

a) "Establecer normas, sistemas y técnicas atinentes al planeamiento fisico, al disefio y al cdlculo de edificaciones
escolares”.

b) "Establecer y mantener un sistema dc mapeo escolar”
c) "Coordinar con las Regiones Educativas, Juntas de Educaci6n, Juntas Administrativas y demds organizaciones afines,

la promoci6n y participacién de las comunidades en Ia solucion de los problemas relativos a la construccion,
renovacién y mantenimiento de la infraestructura fisica de sus planteles educativos”

ch) "Coordinar y potenciar los recursos materiales y humanos que aporta el cstado y la comunidad para obras de
infracstructura fisica.”

c) "Inspeccionar y cvaluar la cjccucion de obras”.
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Articulo 14...

a) "Planificar todos los aspectos concernientes a la adquisicion, distribucién y reparacién del equipo y mobiliario escolar.”
b} "Velar por ¢l cumplimiento de los programas de mantenimiento preventivo y correctivo de la maquinaria, equipo y
mobiliario para el proceso de ensefianza-aprendizaje”.

¢) “Brindar a capacitacién al personal ¢n lo relativo al mantenimiento preventivo y correctivo del equipo y mobiliario
escolar”.

d) "Inspeccionar y evaluar el estado del equipo escolar™



FECHA
CILAVE CECYM

COMITE EDUCATIVO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

CECYM
ACTA DE INSTALACION
Siendo las horas del dia ___ del mes de de mil novecientos noventa y

queda ntegrado, el Comité Educativa de Conservacidn y Mantenimiento

CECYM. del centro educativo
con c¢&digo presupuestal , ubicado en

y telétono

Todos los integrantes de la mesa directiva del Comité Educativo de Conservacién y
Mantenimiento -CECYM- conocen los lincamientos, normas y procedimientos del Sisterna
Nacional de conservacién y Mantenimiento -SINACOM- ¥ con pleno conocimiento para
asumir sus responsabilidades y obligaciones, aceptan su puesto en la siguiente mesa
directiva que entrard en funciones a partir de la fecha sefialada en el calce del presente
documento..

Presidente Cedula Firma
Tesorero Cedula Firma
Secretario Cedula Firma
Primer Vocal Cedula Firma
Segundo Vocal Cedula Firma
Tercer Vocal Cedula Firma
Asesar Cedula Firma
Asesor Ceduia Firma
Asesor Puesto Firma
SELLO
Costa Rica, a de de 199 .




hoja de

CLAVE CECYM

DE DE

COMITE EDUCATIVO DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
CECYM
DIRECTORIO DE LA MESA DIRECTIVA

PRESIDENTE

Nombre Cedula
Direccion

Ocupacidn Teléfono
TESORERO

Nombre Cedula
Direccion

Ocupacion Teléfono
SECRETARIO

Nombre Cedula
Direccidn

Ocupacién Teléfono
PRIMER VOCAL

Nombre Cedula
Direccion

Ocupacidn Teléfono
SEGUNDO VOCAL

Nombre Cedula
Direccidn

Qcupacidn Teléfono
TERCER VOCAL

Nombre Cedula
Direccidn

Ocupacién Teléfono
ASESOR

Nombre Cedula
Direccidn

Ocupacién Teléfono




ASESOR

Nombre Cedula
Direccion

Ocupacion Teléfono
ASESOR

Nombre Cedula
Direccidn

Qcupacion Teléfono
ASESOR

Nombre Cedula
Direccién

Ocupacidn Teléfono
ASESOR

Nombre Cedula
Dhreccidn

Ocupacién Télefono
ASESOR

Nombre Cedula
Direccién

Ocupacidn Télefono
ASESOR

Nombre Cedula
Direccion

Ocupacidn Télefono
ASESOR

Nombre Cedula
Direccién

Ocupacién Télefono
ASESOR

MNombre Cedula
Direccidn

Ocupacion Télefonw




FECHA
CLAVE CORECOM

COMITE REGIONAL DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
CORECOM

ACTA DE INSTALACION

Siendo las horas del dia del mes de de mif novecientos noventa y
queda integrado, el Comité Regional de Conservacion y Mantenimiento

CORECOM, de la Direccion General de
con ¢6digo presupugstal , ubicada en

vy teléfono

Todos los integrantes de la mesa directiva del Comité Regional de Conservacion y
Mantcnimiento -CORECOM- conocen los lineamientos, normas y procedimientos del
Sistema Naciona! de conservacion v Mantenimiento -SINACOM- y con pleno
conocimiento para asumir sus responsabilidades y obligaciones, aceptan su puesto en la
siguiente mesa directiva que entrard en funciones a partir de la fecha sefialada en el calce

del presente documento..

Presidents Cedula Firma
Tesarero Cedula Firma
Secretario Cedula Firma
Primer Vocal Cedula Firma
Segundo Vocal Cedula Firma
Tercer Vocal Cedula Firma
Asesor Cedula Firma
Asesor Cedula Firma
Asesor Puesto Firma
SELLO
Costa Rica, a de de 199 .
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hoja__ _ de

CLAVE CORECOM

DE DE

COMITE REGIONAL DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

CORECOM

DIRECTORIO DE LA MESA DIRECTIVA
PRESIDENTE
Nombre Cedula
Direccion
Ocupacidn Teléfono
TESCRERO
Nombre Cedula
Dhreccidn
Ocupacion Teléfono
SECRETARIO
Nombre Cedula
Direccion
Qcupacidn Teléfono
PRIMER VOCAL
Nombre Cedula
Dircecion
Ocupacién Teléfono
SEGUNDO VOCAL
Nombre Cedula
Direccién
Ocupacion Teléfono
TERCER VOCAL
Nombre Cedula
Direccion
Ocupacién Teléfono
ASESOR
Nombre Cedula
Direceidn
Ocupacion Telétono




ASESOR

Nombre Cedula
Dhreccién

Ocupacién Telefone
ASESCR

Nombre Cedula
Dircceidn

(cupacién Telétono
ASESOR

Nambre Cedula
Direccidn

Ocupacion Telétono
ASESOR

MNombre Cedula
Direccidn

Ocupacion Télefono
ASESOR

Nombre Cedula
Direccion

Ocupacion Télefono
ASESOR

Nombre Cedula
Dreccion

Ocupacién Télefono
ASESOR

Nombre Cedula
Direccidn

Ocupacion Télefono
ASESOR

Mombre Cedula
[hrecciodn

Ocupacidn Télefono
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