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Participantes

Anexo 1: Ayuda para la planificacion y diserio del seminario

La lista de comprobacion expuesta a continuacion puede ayudar a los instructores a preparar
el disefio y el contenido de una ses16n de su curso de capacitacion o seminario

. Objetivos generales del seminario

. Cuéles son los motivos generales para llevar a cabo este curso? ;Qué objetivos espera
alcanzar? Puede tratarse de objetivos puramente didacticos o de objetivos practicos tales
como el establecimiento de redes, la creacion de equipos y ia promocién de programas, o
incluso de motivos politicos. Establezca cémo va a alcanzar cada objetivo. En la columna
1zquierda del cuadro que sigue, enumere sus objetivos; en la columna derecha, exponga de
que forma se propone alcanzar cada uno de elios.

Objetivos de este seminario Forma de alcanzar el objetivo

P. ej.: Mejorar la aptitud de capacitacidn, Dar a los participantes la oportunidad de practicar y
aplicar técnicas de capacitacion.

P e) Establecer relaciones organizacionales entre | Invitar a participantes de cada organizacion y

la Sociedad Nacional y la umdad de preparacion formar pequefios grupos de trabajo constituides por

para desastres de proteccidn civil participantes de la Sociedad Nacional v de
laproteccion cvil.

P. ej.: Aumentar la confianza en el programa de Invitar a las partes interesadas a participar en el

PpD) y sus competencias, v aumentar su difusion. seminario.

il. Objetivos y métodos de capacitacién

A, A continuaci6n establezca sus objetivos especificos para este curso. Para ello,
plantéese las siguientes preguntas: Cuando finalice este curso,

1. Jque conocimientos sobre este tema en particular, que no conozcan ya,
deberdn poseer los participantes?

2. ¢ Qué deberian hacer los participantes que no estén haciendo ya”?
Programa de Capacitacion en Preparacion para Desastres Feceracion Internacionai de Saciedades
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Para responder a las dos preguntas anteriores, usted debe tener una nocién de la experiencia
de los participantes y de sus conocimientos relativos al tema del seminario. ; Cémo piensa
evaluar, durante la fase de diserio del seminario, los conocimientos v experiencia de los
participantes?

B. Tras definir sus objetivos generales enumere, para su grupo de participantes, los objetivos
especificos de capacitacion relacionados con el aprendizaje, la adquisicion de
conocimientos y el desarrollo de aptitudes, que pretende alcanzar. En la columna derecha
del cuadro, indique los métodos de capacitacion que va a aplicar para alcanzar cada uno
de esos objetivos.

Objetivos de Métodos de capacitaciéon
capacitacion
Ejempio: Mejorar la s Los participantes realizan presentaciones (aprendizaje a través de la
capacidad de presentacion accion}

®  Los participanies evaliian mutuamente sus presentaciones (aprendizaje a
través de la observacidn)

P. ¢j.: Incrementar los e  Preguntar a los participantes qué saben del programa de PpD.
conocimientos y ¢ En base a esta aportacidn, el “delegado” de PpD va a hacer una
sensibilizar respecto al presentacion y responder a las preguntas de los participantes referentes a
programa de PpD. su vinculacién con la PpD.

lll. Calendario para el seminario o las sesiones

Sitiene en cuenta Jos objetivos del seminario y de la capacitacion, podra programar su
tiempo de manera Optima. Puede utilizar la siguiente tabla para elaborar el calendario de su
seminario. Para determinar el calendario y los métodos que se van a aplicar, es aconsejable
plantearse las preguntas que se enuncian mas abajo.

Tiempo | Tema, aspectos clave y procedimiento de la Material necesario
sesion
Programa de Capacitacidn en Preparacion para Desastres Federaciin Intemacional de Sociedades
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Aspectos adicionales a tener en cuenta

L] ;Hay variacion en los métodos aplicados durante el seminario? (Por ejemplo, es mejor
que a una presentacion le siga un buen ejercicio de grupo que otra presentacion).

{ ;Ha incluido actividades practicas en las que los participantes puedan aplicar y discutir
lo que han aprendido o escuchado en una presentacion?

{1 Suponiendo que el establecimiento de redes es un importante objetivo del curso, jha
dejado usted suficiente ttempo a los participantes para conversar de manera informal
durante las pausas y las comidas?

(1  ;Ha preparado el material necesario (hojas de ejercicios, instrucciones para los
ejercicios, flip-charts, etc.)?

Programa de Capacitacién en Preparacién para Desastres ';edl:rgdénén}erm g:Sgcleda:es
e la Gruz Roja y de ia Luna Roga
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