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Manual de Usuario

ngreso al Sistema:

Al ingresar al sistema el programa solicitard una clave de usuaric; si la clave
suministrada es apropiada, se presenta una lista con los sitios de recepcidn. Se debe
seleccionar el sitio apropiado.

Entrada al Sistema Y

Fecha (DD/MM/AR).......... 19/07/594
Hora (HH:MM:SS).......... 13:34:57
Clave de Usuario.......... SUMAL

Lugares de Recepcidn...... ugares de Recepcidn
RUZ ROJA NEIVA - AEROPUERTD

ORGANIZACION PANAMERICANA DE L& SALUD OPS/OMS

SISTEMA DE MANEJO DE SUMINISTROS

DESPUES DE LOS DESASTRES

SUMA

M enu Principal

El mend principal contiene las opciones bdsicas de frabajo de la Terminal.

CRGANTIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD OPS/OMS
SISTEMA DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES
SUMA

MENG PRINCIFAL

CREAR UN ENVIO

CONSULTA

MODIFICACION DE UN ENVIO

ENTREGA DE UN ENVIO

UTILITARICS

SALIR

Veamos las opciones:
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Creclr un Envio

Se utiliza para redilizar el registro de cada envio. Se presentaran tres listas:

- Categoria de organizacion (Donante)
- Lugar de origen (de donde procede el envio)
- Categoria de destinatario (el que recibe)

Las listas son:

Procedencia
[F—=———=—=Categoaria de Organizacidén=—w——==——
DEFENSA CIVIL/CCMISION NAC.DE EMERGENCIA
ORG. DE NACIONES UNIDAS. (MULTILATERALES)

ORGANIZACION GUBERMAMEMTAL (BILATERAL)
ORGANIZACION NO GUBERNAMENTAL {(ONG!
SOCIEDADES DE CRUZ ROJA
{OTROS}

Procedencia
[———=—————s=———==y,:1s5ta Principal=———s———mm———m—,
COLOMBIA
COMUNIDAD DE ESTADOS INDEPENDIENTES
COMUNIDAD ECONOMICA EUROPEA
CCOSTA RICA
CuBa
CURACAO
DINAMARCA
DOMINICA
ECUADCR
EL SALVADOR
ESPANA
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

Destinatario
ategoria de Destinatario——"——=—
DEFENSA CIVIL/COMISION NAC.DE EMERGENCIA

ORG. DE NACICNES UNIDAS (MULTILATERAL)
QRGANIZACION GUBERNAMENTAL {BILATERAL)
ORGAMNIZACION NO GUBERNAMENTAL (ONG)

SOCIEDADES DE CRUZ ROJA
{OTROS)

(53 Nota:

Si se presiona ESC en cualquiera de las tablas se cancela la operacion y se
retorna al mend principal.

Una ves seleccionados los datos de las tres tablas, se presenta la primera pantalla
de creacién de un envio:;
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Creacién del envioc No 2003 Fecha de registro envic:19/07/94

Procedencia

Categoria de Organizacién. DEFENSA CIVIL/COMISION NAC.DE EMERGENCIA

Nombre de la Organizacidn. COMISION NACIONAL DE EMERGENCIA

Direccadn.......vcvrr-cans COSTADO ESTE AEROPUERTC TORIAS BoLafos
SaAN JOSE COSTA RICA

Lugar de Origen...... ... COSTA RICA
Teléfono.. .....osaniinen- 2202020

FAX tuiennnvmniarrarnannns 2345567
Telex/Emazl....... ......- cne@ucr cr gob
Destainataria

Categoria de Daestinatario SOCIEDADES DE CRUZ ROJA
Nombre de la Organizacaién SERVICIC SECCIONAL DE SALUD

NEIVA
Direccidn... ........ ... NEIVA
Teléfond. ..o vrrrnne  coen- 23456586

Fl:Organizacien F2.Lugar de Oraigen F3l:Degtinatario F4:Directori Env F9:Ayuda

Esta pantalla debe ser llenada con los datos apropiados de procedencia y
destinatario.

En ia parte inferior de la pantalla se encuentran las teclas de funcidén F1 a F3, por
medio de las cuales pueden cambiar ios datos de las tres listas que se presentaron
inicialmente.

Mediante ia tecla F4 se puede consuitar una lista de destinatarios. Con la tecla F9 se
obfiene ayuda de comd llenar ia pantalla.

Si se presiona ENTER en el campo de teléfono del Destinatario, se presenta un menu
en la parte inferior derecha de la pantalla:

NEIVA
Direccldn. . vv - an ... NEIVA
odificar
TelEEONO. . L .ivaarnrnononnn 2345656 Eontinuar H
alir

Mediante este menud se pueden Modificar los datos en panialla, Si se selecciona
Continuar, se prosigue con la creacidon del envio; si se selecciona Salir se cancela la
creqcion del envio y se retorna al Men( principal.

Si se selecciona Confinuar se presenta esta pantalla:

Creacién del envic No. 2003 | Fecha de registro envio:1%/07/94

Informacidn General

Transporte/Vuelo. ... ... AALBE

Guia/Airwaybill...  ..... AAS45566787

No. Piezas (Cajas/Bultos}). 40

Peso Total (Xilogramos)... 5,000

valor Estimadeo Total...... 44,566 DOLAR CANADIENSE 38,767:USD

OCbservaciones. ...... ... DQOS CAJAS EN MAL ESTADO
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Si se coloca el valor estimado total, el programa presentara una lista de monedas
para que el usuario seleccione la moneda en la cual viene declarado el envio. La

conversion a doélares USD es autorndtica.

Si se presiona ENTER en Observaciones, se presenta un menu en la parte inferior

derecha de ia pantalla:

Pantalla Anterier
odificar

rabar

alir

Con la opcidn Pantalla Anterior se puede editar la primera pantalla del envie. Con
Modificar se modifica la pantalla actual. La opcidn Salir cancela (pierde la

informacidn), la creaciéon del envio y retorna al Menu principal.

Con la opcldon Grabar se crea el envio y se procede en forma inmediata al ingreso

de los iternes (detalle de suministros).

Registro de los donativos que conforman el envio

Con la opcidn Grabar se presenta la siguiente pantalla:

ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD OPS/OMS
SISTEMA DE MANEJD DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES

SUMA

Medicamentos

Agua y Saneamiento Ambiental

Salud

Alimentacién
Refugis/Viviendas/Electricidad/Construceadn
Logistica/Administracidn

Necesidades Personales

No ¢lasificados

Ir al Menu Anterior

—

Se pueden observar las ocho categorias principales

de clasificacion.

Coémo adicionar un item

Para adicionar un item se selecciona la categoria a la cudl perfenece, o que
despliega un peguefic mend. Todas las categorias tienen asociado un mend.

Podemos ver Medicamentos:

4
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aedicament os=maom——
istar Todos los Itemes
onswultar/Modaficar Item
digicnar Item
orrado de un Item

Medicamentos

En el menl aparecen cuatro opciones, si se selecciona la opcidn Adicionar un [tem,
se presenta:

Creacién del envio No. 2003
Categoria......  ........ MEDICAMENTOS
Subcategoria... ..........
Item. .. ..... .l .iia..
Nombre. ...... [—————<ategorias Terapduricas———=—==—=
: ANALGESICCS/ANTIPIRETICOS
Fresentacidn. , - ANESTESICOS
H ANSIQLITICOS/NEUROLEPTIC.
Cantidad x Caj, ANTIALERGICOS
ANTIANEMICOS
No. de cajas/R ANTIASMATICOS

ANTIBIOTICOS/MICOTICOS
ANTIPARASITARIOS/MALARIA
ANTITUSIVOS/EXPECTORANTES

Cant-Total.

Cbservaciones. CARDIOVASCULARES
DIURETICOS
Via de Admina ESPASMOLITICOS
Idioma. ... .. ESTERGIDES
Vencimiento. .. GASTROINTESTINALES
Prioridad... .. HIPOGLICEMIANTES

Requiere refri
Fl:Ayuda Categoria Terapeut.

De |a lista de Categorias terapéuticas se debe seleccionar la categoria a la cual
pertenece el medicamento que se desea registrar. Si no se conoce como clasificar
en una categoria terapéutica el tipo de medicamento, se presiona F1, con lo que se
presenta una lista de todos los medicamentos registrados en el sistema.

Creacién del envic No 2003

Categorfa.. .. =RYUDA CATEGORiA TERAPEUT =====]
Subcategoria. . AC FOLICO {
Item ..... AC ACETILSALICILICO i
ACETAMINOFFEN/PARACETAMOL
Nombre . . . ADRENALINA
AGUA DESTILADA
Presentacidn.. ALBENDAZOLE

ALFA METILDOPA

Cantidad x Caj AMFOTERICINA B

AMIKACINA
Nao de Ccajas/R AMINOFILINA

AMOXICILINA
Cant-Total. .. AMPICILINA

ANTIACIDPOS
Observaciones ANTIRABICA

ANTITOXINA TETANICA

via de Adminas ATROPINA
Idaoma. ....... ATROFPINA
Vencimiento. .. BCG
Praoraidad.. BENADRAMINA

Requiere refri

BENZOATO DE BENCILO

|

Al seleccionar de la lista de AYUDA DE CATEGORIA TERAPEUTICA el sistema en forma
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automdtica hard la clasificacién correcta para el usuario.

Creaci1dén del envio No. 2003

Caregoria............ .  MEDICAMENTOS

Subcategoria............ . BNALGESICOS/ANTIPIRETICOS

Item. .. .. aih ciriiieaes AC.ACETILSALICILICO

Nombre .........  «ceva-on ASPIRINA BAYER

Presentacidn......... FRASCOS COMP. 100MG 100 X FCO.

Cantidad x Caja/Recip..... 10 FRASCOS X CAJA

No. de Cajas/Recipaentes.. 10 F2:Calcu1adora]
Cant-Total. ......... ... 100 FRASCOS COMP. 100MG 100 X FCO.
Chservaciones..  ........

Ejemplos

Nombre...  ......-. Ampicilaina Dristan Ultra
Presentacidn .......: Comp. 500mg. 100 x fco. Jarabe fco 25mg 30 cc
Cantadad x Caja/Rec.: 10 fcos x ca3ja 30 fcos. x caja

No. de Cajas/Recipi.: 2 cajas 100 cajas
Cant-Total...... ..: 2000 Comp. 5CCmg. 1loOxfc 3000 Jarabe fco 25mg 30cc

El siguiente paso es colocar fos datos que corresponden dl tipo de item que se esta
registrando.

La cantidad total Cant-Total es un campo que es de ingreso obligatorio v la misma se
define en funcion de la presentacion.

Si se presiona la tecla F2 se puede fener acceso a una calculadora.

Si se presiona ENTER en el campo Observaciones, el sistema solicitard datos
complementarios. Los mismos se seleccionan a partir de listas:

ObservaCiones. .- . .. ...c..-.
ia de Administracién =
Via de Administracidn ral
IG10MA. - v+ v cenmnaaas Inyectable/Parenteral
Vencaimiento - ....-. . tro
Prioradad....  .........

Reguiere refrigeracidn....

Al seleccionar el dato de Reguiere Refrigeracion, se presenta un menu en la parte
inferior derecha de la pantalla;

Observaciones ......

Via de Administracidn.... Oral

TALOMA . . eveemsviatann e Espafiol odificar

Vencimiento ..... . ... Mas de 6§ meses Ingresar octro Icem

Prioridad  -...... ... Distribucidén no Urgente rabar

Reguiere refrigeracidn .. No alix
Medificar:

Se modifica la informacion del item en pantalla

Ingresar otro ftem:
Se graba el item en pantfalla y se procede al ingresc de otro sobre la
categoria principal en la cual se esta frabgjando. en este gjemplo
Medicamentos.
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Grabar:
Se graba el ftem en pantalla y se retorna al menu de las ocho categorias
principales.
Salir:

No se graban los datos del item que esta en pantalla y se retorna al mend de
las ocho categorias principales.

'n’Recuerde gue pierde la informacion digitada.

/" \dicionar un ftem en las categorias de:

- Agua y Saneamienfo Ambiental

- Salud

- Alimentacioén

- Refugio/Vivienda/Electricidad/Construccion
- Logistica Administracion

- Necesidades Personales

El ingreso de itemes en las categorias apuntadas anteriormente sigue un mismo
patron. La clasificaciéon es a tres niveles y se utiliza una pantalla similar. Se muestra un
ejemplo sobre Alimentacién, el cual es valido para las demds categorias.

Si se selecciona la categoria Alimentacién, det mend de las Ocho categorias
principales, se podrG ver el siguiente submenu:

onsultar/Modificar Item
dicionar Item
orrado de un Item

Si de este submenu se selecciona Adicionar ltem, se presentara la pantalia para
hacer el registro de un tipo de suministro correspondiente a la categoria
Alimentacion.

Categoria. . . v renn Alimerntacidn
Subcategoria.....  ......
Item ..... ...... oo

ACEITES/GRASAS
AGUA/OTRAS BEBIDAS
CEREALES /LEGUMINOSAS /GRAN
LACTEQS /CARNES !
RECURSOS HUMANOQS “

limentacidn ”

{OTROS}

Fl:Ayuda Lista de ltems
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Se debe seleccionar la subcategoria del item que se desea registrar. Las
subcafegorias se presentan en una lista baje el fitulc Alimentacion.

Si el usuario no conoce la subcategoria a la que pertenecer el suministro a registrar,
puede presionar la tecla F1, para que el sistema presente una lista general de todos
los itemes que pertenecen a alimentacion.,

Categoria........  c.ec.. Alimentacidn
Subcategoria......-.. .
TLem. . e i i e e s s .
—F1:AYUDA LISTA DE ITEMS
ACEITE DE BACALAO [
ACEITE DE GIRASOL
ACEITE DE MAIZ
ACEITE DE S0YA
ACEITE VEGETAL
ADMINISTRADORES
AGUA
ARROZ
ASISTENTES
AVENA
AZUCAR
BOCADILLOS
BODEGUEROS
CARNE DE CERDO
CARNE DE RES
CEBADA
FRIJOLES
FRUTAS
GARBANZOS

De Ia lista AYUDA LISTA DE [TEMES, se selecciona el tipo de suministro, por ejemplo
ARROZ, con lo cual el sistema realiza en forma automdtica ta clasificacion. Al
seleccionar ARROZ se puede ver la siguiente pantalla:

Categoria..... .-.ss.i--.. Alimentacidn
Subcategoria... ........ CEREALES/LEGUMINOSAS /GRAN
Ttem. ... ciiaaa e ARROZ

Especificacién........... ARROZ INTEGRAL I

]

antidad
vUnidad para Distribucadn.. SACO F% _ayudan
Ccondicicnes de Empague.... 20 SACDS 5C KG C/U F2'Calculadoraj
Cant-Total ......... e 20 SAco

PFYEY

nformacién Técnica
Marca/Modelo  ........ .
NUmera Serie  ........-.
Capacaidad/Unidad de Capa.
ciclos/Voltaje ....--..-
ODServaclones. ..  ---rsa.s-

L. |

Praioradad........-.- -... Distribucidén Inmediata

1

4 ayuda Irem }—
cologue la mayor informacion posible que identifigue el Item

El campo Cantdad Total Cant-Total, es de ingreso obligatorio y el mismo se define en
términos de la Unidad de Distribucion.

Los campos de Informacidn Técnica solamente deben ser llenados cuando |os
mismos competen al item que se estd registrando,

La Prioridad se selecciona a partir de una pequena tabla asociada a este campo.
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Una vez seieccionado el dato de Priondad, se presentard un mend en la parte inferior
derecha de la pantalla:

Lpbservac;ones ..........

icdificar
L?r:or;dad .............. Distribucién Inmediata |[Incluir otro item !
rabar

El sentfido de las opciones es:

Modificar:
Se puede modificar la informacién del item en la pantalla

Incluir ofro ftem:
Se graba los datos del item en pantalla vy se ingresa otfro bagjo la categoria
principal seleccionada.

Grabar:
Se graba los datos del item que esta en ia pantalla y se retorna al mena de las
Ocho categorias principales.

Salir:
No se graban los datos del ftern que esta en la pantalla y se retorna al mend
de las Oche categorias principales.

i& Perdiendo la informacion digitada.

Para el ingreso de un item fambién se puede seleccionar la subcategoria en forma
directq, - si el usuaric no desea hacer uso de la tecla F1. Se presentg una lista de
itemes asociada a la categoria seleccionada y se escoge el item que corresponda.

Definido por el usuario

Las categorias de:

- Agua y Saneamiento Ambiental

- Salud

- Alimentacioén

- Refugio/Vivienda/Electricidad/Construccion
- Logistica Administracion

- Necesidades Personales,

brndan ia posibilidad de que el usuario defina itemes que no estan confemplados en
las tablas. Si por ejemplo tomamos nuevamente Alimentacion y deseamos registrar el
surministro ACEITE DE ALGODON, debemos seleccionar la cotegoria ALIMENTACION,
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dentro de estd seleccionamos la subcategoria ACEITES/GRASAS y se presenta la
siguiente lista:

Categoria..... ..ccrununn- Alimentacién
Subcategoria.. .......... ACEITES/GRASAS
Icem ,........ © aereaana

CEITES/GRASA
ACEITE DE BACALACO
ACEITE DE GIRASOL

ACEITE DE MAIZ
ACEITE DE SOYA
ACEITE VEGETAL
MANTECHR
MARGARINA
=& DEFINIDD POR USUARIO s=

Notese que en la lista no aparece el item ACEITE DE ALGODON que se desea
registrar, pero en la parte inferior de |a iista hay un campo gue dice:

« DEFINIDO POR USUARIO »

Si se selecciona éste, aparece una peguena panialla en ia cual el usuario puede
definir el item;

categoria ....... -... Alimentacién
Subcategoria....... . ACEITES/GRASAS
o

=% DEFINIDO POR USUARIO =——

El nuevo tipo de suministro que se defina, queda en forma permanente en la
lista vy se lista entre los simbolos de "<<"y ">>", para denotar que fue definido
por el usudrio.
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|ngreso de un ltem en la categoria No Clasificados

Para registrar un suminisiro en la categoria No Clasificados se debe seleccionar la
opcién "No Clasificados" del mend de las ocho categorias principales y ulilizar la
opcidon "Adicionar ltrem”, en el submenyd de No Clasificados.

Adicionar Item 2003

No-Clasificados

[—m———No-Clasi1ficados
ALIMENTOS
DESCONOCIDO
EQUIPQOS
MEDICINAS
ROPA /VESTIMENTA
SUMINISTROS

En la pantalla anterior se puede ver una lista de las subcategorias que existen en No
clasificados. En esta categoria no se clasifica a tres niveles como en las demas,
solamente se especifica el tipo de subcategoria a la cual pertenece el suministro ©
grupo de suministros no clasificados.

Por ejempio queremos registrar cajas con medicinas no clasificadas, seleccionamos
MEDICINAS de Ia lista.

Adicionar Item 2003

No-Clasificades

MEDICINAS

Peso (Kg)... ..... P e 1G0

No, Plezas (Cajas/Bultos) 10

Observacicnes

10 CAJAS CON MEDICAMENTOS DE DIFERENTES TIPOS

En la pantalla solamente se deben incluir tres datos:

-Peso (kg) : peso total del suministro no clasificado.

-No. Piezas (Cajas/Bultos): el nUmero de cajas o bulfos que componen el
suministro.

-Observaciones. informacion adicional que en forma resumida identifique la
composicion del suministro no clasificado, si es posible.

Si se presiona ENTER en el campo Observaciones, se presenta un menu en la parfe
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inferior derecha de ia pantalla:

Okbservaciones

10 CaJAS CON MEDICAMENTOS DE DIFERENTES TIPOS

odificar

Incluir otro item
rabar

Salir

Las opciones de este menu son iguales que en las ofras categorias principales.
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Como ufilizar las opciones:

- Listar todos los itemes

- Consultar/Modificar tem
- Adicionar [tem

- Borrado de un ftem

ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD OPS/OMS
SISTEMA DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES

S UMA
1 Medicamentos %"—ﬂ
i Agua ¥y Saneamiento Ambhiental v
| Salud edicamentog=s=——=
J Alimentacién Elstar Todos los Itemes
1 Refugio/Vivienda/Electricidad/Construccién|lConsultar/Modificar Item
Logistaica/Adminigtracicn ihidicionar Item
Necesidades Personales %Porrado de un Item
No Clasificados

- 1
; Ir al Menu Anterior i

Las operaciones gue se pueden redlizar con las opciones de este subment se gplican
en igual forma a las demds categorias, por lo que se pondrd un ejemplo de la
categoria MEDICAMENTOS,

Listar Todos los itemes

Si se selecciona esta opcidn el sistema lista en pantalla todos los ftemes registrados en
la categoria seleccionada y en el envio que se esta trabajando:

Medicamentos

Subcategoria |Nomkre |Presentac16n Cant-Tota
{OTROS) -NO CLASIFICA ‘MEDI:AMENTOS VAR CATH 3
REPOSICICN D-SALES REHIDR |PEDYALITE ICARTA 33
REPOSICION D-SALES REHIDR |[PEDYALITE CaJa 5
SCLVENTES BA-AGUA DESTILA |AGUA DESTILADA BOLSA DE 10 C.cC. 300
ANTIBIOTICOS-PENICILINA BENZETACIL 12000 |[UN 1200000 S00
USO EXTERNO -BENZOATO DE UN 154
USO EXTERNO -BENZOATO DE GAMABENCENC UN/FRASCO 11
ANALGESICOS/-ACETAMINOFEN I|GIFARIL AMPOLLAS |AMPOLLA 2CC 500
ANALGESICOS/ -ACETAMINCOFEN GIFARIL AMPOLLA |AMPOLLA 5CC 600
ANTIPARASITA-MEBRENDAZOLE CAJA/100Mg 1
ANTIBIOTICOS-PENICILINA SODICA FRASCO/5000000 400
{OTRCS} —-NO CLASIFICA |VARIOS CAIL 8
ANALGESICQS/-AC.ACETILSAL |ASPIRINA BAYER FRASCOS COMP 100MG 100
ANALGESICOS/-AC.ACETILSAL [MEJORAL BOLSA DE 200 COMP. D 40
ANALGESICQOS/-AC.ACETILSAL |ASPIRINA PARA NI [FRASCOQS DE 20 COMP. 20

{(ENTER]} 'Continuar .

H iistado brinda un resumen de los suministros registrados. El listado se produce por
pantallas, si son varias el sistema coloca un rotulo: {ENTER}:Continuar.
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Consuiltar/Modificar item

Mediante esta opcidn se puede consultar o modificar la informacién de un item

previamente ingresado.
El sistema presenta |a lista de subcategorias para gue el usuario seleccione la que se

desea modificar,

ORGANIZACION PANAMERICAMA DE LA SALUD OPS/0OMS
SISTEMA DE MANEJQ DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES
S UMA

=Medicamentos
ANALGESICOS/ANTIPIRETICOS
ANESTESICOS
ANSIOLITICCS/NEURCLEPTIC.
ANTIALERGICQS
ANTIANEMICOS
ANTIASMATICOS
ANTIBICTICOS/MICOTICOS
ANTIPARASITARIOS /MALARIA
ANTITUSIVOS/EXPECTORANTES
CARDIOVASCULARES
DIURETICOS
ESPASMOLITICOS

Esc:Menu de Categorias

Se selecciona la subcategoria conrespondiente por ejemplo
ANALGESICOS/ANTIPIRETICCOS, con lo cual se presenta la lista de itemes asociados:

ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD OPS/OMS
SISTEMA DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES
SuUMB2A

ANALGESICOS/ANTIPIRETICO
AC.ACETILSALICILICO
ACETAMINOFEN/PARACETAMOL
IBUPROFENO
INDOMETACINA
MORFINA
PETIDINA
PIRAZOLADC
{OTRCS}

Esc:Menu de Categorias

Si se selecciona AC. ACETILSALICHIICO, se presentard una lista de todos los tipos de
suministro ingresados bagjo este tipo de rubro:

SISTEMA DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES

ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD OPS/OMS
SUMA

e . ACETILSALICIL ICO—r—————
ASPIRINA BAYER
MEJORAL
ASPIRINA PARA NIRO BEBETINA




Manual de Usuario

15

La lista contiene ia especificacion del campo "Nombre”, que el usuario colocd en el
momento en que se incluyd el suministro. Si se selecciona alguno, se presenta en la
pantalla los datos registrados del item y permitird que el usuario los consulte o

modifique:
Adicionar Item 2003
Categoria ........0cccean- MEDICAMENTOS
Subcategoria.... ....... ANALGESICOS/ANTIPIRETICOS
Item. .. .. i e AC,ACETILSALICILICO
Nombre ...... ....cvn0--an ASPIRINA BAYER
Pregentacién  ........ . FRASCOS COMP. 100MG 100 X FCO.

Cantidad x Caja/Recip

10 FRASCOS X CAJA

No de Cajas/Recipientes.. 10 F2:Calculadora]
Cant-Total. . ....ivemccuoan 100 FRASCOS CCMP. 100MG 100 X FCO.
ObServaciones ...........

Ejemplo
Via de Adminaistracidm..... Oral Presentacaidn:Jarabe 25 mg 30 cc
IAioma. ..ot i i v eeeaan Espaficl Cantidad:30 frascos por caja
Vencimiento.....  ....... Mas de & meses Nimero de Cajas: 100_
Prioradad..... ........-- Distribucidn no Ur |[Cantidad Total : 3000

Recquiere refrigeracién..

Borrado de un item

No

Al seleccionar esta opcidn se presenta la lista de subcategorias principales:

ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD
PROYECTO DE MANEJO DE SUMINISTROS

DESPUES DE LOS DESASTRES
SUMA

ANALGESICOS/ANTIPIRETICOS

ANSTIOLITICOS/NEURCLEPTIC,

ANTIPARASITARIOS/MALARIA
ANTITUSIVOS/EXPECTORANTES

Medicamentos
ANESTESICOQS

ANTIALERGICOS

ANTIANEMICOS

ANTIASMATICOS
ANTIBIOTICOS/MICOTICOS

CARDIOVASCULARES
DIURETICOS
ESPASMOLITICOS

Esc:Menu de Categorias
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En la lista se debe seleccionar la subcategoria a la que pertenece el tipo de item
due se desed borrar, si seleccionamos ANALGESICOS/ANTIPIRETICOS, se presenta la
lista de itemes que pertenecen a esta subcategoria:

PROYECTC PE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES

ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD
S UMA J

A NALGES ICOS / ANTI E'IRETICOS=="="-=-—‘|
AC .ACETILSALICILICO i
ACETAMINOFEN/ PARACETAMOL
IBUPROFEND
INDOMETACINA
MORFINA
PETIDINA
PIRAZOLADO
{OTROS}

EsC.Menu de Categorias

En la lista se debe seleccionar el tem que se desea borrar, por ejemplo AC.
ACETILSALICILICO. Al hacer esto se presenta una tabla con todos 1o0s suministros que
pertenecen a este tipo de item:

PROYECTO DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES

CRGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD l
SUMBa i

ASPIRINA BAYER
MEJORAL

e~ A CETILSALICIL IOt
ASPIRINA PARA NIND BEBETINA l

Se selecciona el suministro deseado. por ejermplo ASPIRINA BAYER:

Adicicnar Item 2003

Categoria. .. .. icnueuera- . MEDICAMENTOOS

Subcategoria.  .-...- .- ANALGESICCS/ANTIPIRETICOS
Item.. - ....  co-re.--. AC .ACETILSALICILICO
Nombre.......... +oannn.n ASPIRINA BAYER

Presentacion ........- . FRASCOS COMp. 100MG 100 X FCO
Cantidad x Caja/Recip..... 10 FRASCOS5 X CAJA

No. de Cajas/Recipientes.. 10

Cant-Total... .....-.. 100 FRASCOS COMP. 100MG 100 X FCO
ObServaClONesS., - - v s eux--a

via de administracién .... Oral 1
IdIOMA. - .- - - e-aee .. Espafiol eni anterior

Vencimiento  ........- Mas de 6 meses ORRAR EL ITEM H
Prroridad........c.ce.-- .. Dastraibucién no Urgente

Requiere refrigeracién.... No

En la parte inferior de la pantalla se muestra un menu con dos opciones:
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- Menu Anterior: se retorna al menud de las Ocho categorias principaies, NO se
borra el suministro.

- BORRAR EL item: se borra el item del presente envio y se retoma al menu de
las Ocho categorias principaies.

C onsulta

Esta opcidn lleva a un submenld gue contiene dos alternativas:

ORGANIZACION PANAMERICANA DE L&A SALUD
SISTEMA DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES

CONSULTA

CONSULTA DE UN ENVIO
CONSULTA SELECTIVA

RETCRNAR AL MEN(G ANTERIOR

Consulta de un envio

Para la consulta de un envio se procede de igual manera que la de modificacién,
pero el envio gue se seleccione podrd sclamente ser consultado. No se puede
modificar la informacion del mismo. Para detalles ver Modificacién de un Envio en
este manual.

Un envio previamente creado puede ser consultado o modificado. La diferencia de
las dos operaciones estd en que cuando un envio se modifica, se le pueden agregar
itemes en cualquiera de las Ocho categorias principales de clasificacion o bien variar
los datos de procedencia, destinatario, © informacion general del envio. Por ofro lado
cuando un envio se consulta, los datos del mismo solamente se muestran perc NO se
pueden hacer modificaciones de informacion.

Consulta Selectiva
Se pueden consultar de manera selectiva los tipos de suministros registrados en Ia

terminal. Para realizar Ias consultas se toman en cuenta todos los envios registrados
en {a terminal.
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Al selecionar la opcidn se presenta la siguiente pantalla:

Censulta Selectiva

Categoria.... ......uvucn.
Subcategoria... .... I
Item. - ....-ce0 s aiaaeen

0l-Medicamentos

0Z2-A¢gua y Saneamientce Ambiental

03-sSalud

Dé-Alimentacidn
05-Refugic/Vivienda/Electricidad/Construccadn
06-Logistica/adminastracidn

07 -Necesidades Personales

08-No Clasificades

Se solicitan tres datos del tipo de suministro gue se esta consultfando:

- Categoria, principal del suministro
- Subcategoria a la que pertenece
- Item

Para la Categoria y Subcategoria se presentan tablas de las cuales el usuario
selecciona el dato correspondiente; para fem se presenta también una tabla pero el
usuario tiene la posibilidad de seleccionar el dato de la tabla o digitar un nombre o
parte de el.

Por gjemplo, queremos ver todos 10s envios registrados en la terminal los cuajes tienen
ARROZ:

Consulta Selectiva

Categoria ......... ceoc.-- ALIMENTACION
Subcategoria........ . ... CEREALES/LEGUMINOSAS/GRAN
Item ... ..., 0u-nnnn Pl

MAIZ
TRIGC

TRIGO

Enter:Elegir Item Fl:Digatar un Item

Cuando se presenta la lista de itemes, se tienen dos opciones:

- Seleccionar un item de la lista, colocando el cursor sobre él y presionando
ENTER.
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- Presionar F1, con io cual se puede digitar el nombre del ftem a locdlizar
inclusive solo la parte de una palabra. Por ejempio si se quiere localizar ARROZ!

- amroz
- arr
-ar

Siguiendo con el ejemplo si se selecciona ARROZ de ia lista, el sistema coloca un
menu en la parte inferior derecha de ia pantalla:

1
odificar
Iniciar censulta
Salir

Modificar: se puede modificar el criterio de la consulta.
Iniciar Consulta: el programa localiza los
suminisfros que corresponden a lo especificado.

Salir: se cancela la consulta y se retorna al menu
anterior.

Cuando se selecciona "Iniciar Consulta®, el sistema
localizo los suministros que existen segun lo
solicitado y presenta la siguiente pantalla:

Consulta Selectiva

Categoria. ......  ..... ALIMENTACION
Subcategoriad. . ........0... CEREALES/LEGUMINQSAS /GRAN
Item ..... ......  c.o.-.. ARROZ

TODA la Subcatregoria
SQLC por Item Especifico

Se muestra un mend en el cual hay dos opciones:

Toda la Subcategoria:
Se listan todos los fremes que pertenezcan a ia
subcategoria a ia cual pertenece el item. En el
caso de ARROZ se listaria TODO lo que pertenezca
a CEREALES/LEGUMINOSAS/GRANCS.

SOLO por item Especifico:

Se lista todo lo que pertenece SOLO al tipo de item
especificado.
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Si se pide "SOLO por item Especifico”™ se ve la siguiente pantalia:

Consulta Selectaiva

Categoria,.......-.... .. ALIMENTACIAN
Subcategoria .......... . CEREALES/LEGUMINOSAS/GRAN
B < - ARROZ

ITEMES DISPONIBLES -+ SOLO por Item Especifico
Descripeidn Condiciones de EEL
ARROZ -ARROZ IARROBAS
ARROZ -ARROZ BULTO
ARROZ, ~ARROZ BULTO
ARROZ -ARROZ BULTO
ARROZ -ARRCZ BULTO
ARROZ —ARROZ BULTO
ARROZ -ARRQZ PERUANO BULTO
ARROCZ =ARROZ BULTO
ARROZ -ARROZ BULTO
ARROZ -ARROZ BULTOS

[*“W]:Vertical/Horazontal (Esc)]:Salir Consulta

En esta pantalla se muestran todos los itemes registrados como ARROLZ. Si se desean
ver mas datos sobre un item se puede usar ENTER © las teclas del cursor para moverse
entre los campos y visualizar Cantidad Total, Numero de Envio, Unidad de Distribucion
y Observaciones del suministro.

Si se desea observar el listado en otra forma, se puede presionar Control-W (AW), con
lo cual la visualizacion del listado cambia:

Consulta Selectiva

Categoria .....  ...... ALIMENTAGCION
Subcategoria ..... .... CEREALES/LEGUMINOSAS /GRAN
ItemMm. ..o e - .. ARROZ
ITEMES DISPONIBLES : S0LO por Item Especifico
Descraipcidén ARROZ —-ARROZ
Condiciones de Empague ARROBAS
Cant-Total 150
tnidad para Daztribucidén LBS
BEnvio 2004
Observaciones EN LA BODEGA 1
Descripcion ARROZ ~ARROZ
Condiciones de Empagque BULTO
Cant-Total 125
Unadad para Distribucién LBS
Envio 2006

[“W]:Vertical/Horazontal [Esc]):Salir Consulta

Si se presiona Escape (Esc), el programa presenta un pequeno menl en la parte
infenor derecha:.

tra Ceonsulta
etornar al Mend Anterilor
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Otra Consulta:

Se puede redlizar otra consulta sobre ofro tipo de
suministro.

Retomar al Menu Anterior:
Se retorna al mend anterior.

Modificc:cién de un Envio

Se debe seleccionar la opcion MODIFICACION DE UN ENVIO en el menu principal de
la terminat:

ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD
FROYECTO DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES
S UMA

MODIFICACISN DE UN ENVIO

Por Nimerc de Envio
Por Procedencia/Destinat

- Por Nimero de envio:

Si se conoce el numero gel envio, se utiliza esta
opcion.

- Por Procedencia/Destinatario
Si no se conoce el nimero de envio se
permite seleccionarlo de una lista, para
o cual se deben suministrar [0s pardmetros
del envio:
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ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD
PROYECTO DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESEPUES DE LOS DESASTRES
SUMBA

Lugar de Oragen.......... ugar de Crigen
Categoria de Organizacidn. SANISTAN
Categoria de Destinatario. BANIA
GOLA
GUILA
IGUA
ILLAS NEERLANDESAS
IA SAUDITA
GELIA
GENTINA
USTRALIL

Estos parametros son:

- Lugar de Origen
- Categoria de Organizacién
- Categoria de Destinatario

En cada uno de estos puntos se seleccionan los datos del envio deseado. Si no, se
puede presionar ESC en cualquiera de las tres tablas que se presentan, y el programa
coloca la palabra "Todos", para indicar gue se listardn todos los parametros del
campo

El programa presentara un listado de TODOS los envios registrados:

Lugar de Oragen...... .COLCMBIA
Categoria de Organizacidn,Todos
Categoria de Destinatario,Todos

Envio. Nombre de la Crganizacidn Nombre de la Organizacitn
2001 CRUZ ROJA HUILA 10-DEFENS2 CIVIL
2004 CRUZ ROJA HUILA 0S-INZA
2005 CRUZ ROJA HUILA 06-MOZDCO
2006 CRUZ ROJA HUILA C8-ESCALERETA
2007 CRUZ ROJA HUILA 12-TOEZ
2008 CRUZ ROJA HUILA 13-BODEGA CRUZ ROJSA HUILA
2009 CRUZ ROJA HUILA 1]1~-SERVICIC SECCICNAL DE SALUD
2010 CRUZ RQJA HUILA 14-AEROPUERTO CR
2011 CRUZ ROJA HUILA 15-BCDEGA NATAGA
2012 CRUZ ROJA HUILA 16~ALBERGUE NEIVA ITS
2013 CRUZ ROJA HUIILA 18-FISCALIA
2014 CRUZ ROJA HUILA 17-POLICIA
2015 CRUZ ROJA HUILA 03-MOS0C0O
2016 CRUZ RCJA HUILA 02-LA PLATA
2017 CRUZ RCJA HUILA 04-TALABIRA
{I}r al No. de Envic {M}enu Anterier {Enter) :Continuar [}

En la parte inferior hay tres opciones:

- {Enter}:.Continuar
Muestra la siguiente pantalia del listado, si hay
mas envios.
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- {M}enu Anterior
Se retorna al menu principal.

- {iir al No. de Envio
Si se selecciona esta opcidn el programa solicita que
se digite el nUmero de envio que se desea modificar:

Digite No. de Envio..... I I

El programa pondré en pantalla el envio seleccionado y permite que el usuario
modifique sus datos.

Enfrego de un Envio

La enfrega de un envio significa entregar los diferentes tipos de suministros, a la
entfidad a la cual el envio viene dirigido (destinatario) o a los responsables de
aimacenarlo en un lugar determinado, como el Servicio de Aduanas del Aeropuerto.

Al seleccionar Entrega de un Envio se presenta una pantalla en la cual el usuario
selecciona el envio de dos formas diferentes:

ORGANTIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD
PROYECTCO DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES
SUMA

ENTREGA DE UN ENVIO 1

Por Nuimero de Envzig
‘Por Procedencia/Destinat.

~- Por Numero de envio:
Si se conoce el numero del envio, se utiliza esta opcién.

- Por Procedencia/Deslinatario

Si no se conoce €l numero de envio gue se desea entregar, se permite
seleccionarlo de una lista, para lo cual se deben suministrar los paraGmetros.El
procedimiento es igual gue en Modificacién de un Envio.
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Una vez seleccionado, el programa muestra en ia pantalla los datos del envio para

gue el usuario confirme;

ENTREGAR ENVIC No- 2003 Fecha de registro envio:19/07/94

Procedencia

Categoria de QOrganizacidén DEFENSA CIVIL/COMISION NAC.DE EMERGENCIA

Nombre de la Organizacidmn. COMISION NACIONAL DE EMERGENCIA

Direccidn. . ............... COSTADO ESTE AEROPUERTO TOBIAS BOLANOS
SAN JOSE COSTA RICA

Lugar de Origen.... .... COSTA RICA
Telédfeno . ........ . .. 2202020
FAX. ... i inninmnnnn . 2345567
Telex...... ...ceuucec--

Destainatario

Categoria de Destinataric. SOCIEDADES DE CRUZ ROJA
Nombre de la Organizacidn. SERVICIU SECCIONAL DE SALUD

NEIVA
Direccidn. ........0000... NEIVA
alixr
TelEEona. . v unennna . 2345656 ontinuar

En la parte inferior derecha se presenta un menl con dos opciones:

- Salir : no se efectua la entrega del envio.
- Continuar: Se procede con la entrega del envio.

Si el usuario selecciona Continuar;

ENTREGAR ENVIC No: 2003

Entrega Envac

Fecha de retarc..... ..... 09/06/94
Hora........ ...... .. 20:28:31
Nombre de guien recibe .,. BODEGA BELALCAZAR

Documento adentificacaicn,. 4-84BB4-B8B4756

vehiculo placa ........_ CL7474656
Lugar de destino ....... 01-BELALCAZAR
Observaciones.  ....--... SE ENTREGA LA TQTALIDAD DEL ENVIO

Se deben Incluir los datos necesanos scbre el destino del envio,
Al presonar ENTER en e campo de obsernvaciones se
presentarg un mend en la parte infenor derecha de la pantalla

Observaciongs...... . SE ENTREGA LA TOTALIDAD DEL ENVIC

alir

odificar
rabar

Las opciones del menu son:
- Modificar: se modifica la informacidn en la pantalla
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- Grabar: se continua con la entrega del envio se graban
los datos de la pantalla
- Salir: se cancela la entrega del envio

Al seleccionar la opcién "Grabar®, el sistema mostrara un mend en ia parte inferior
derecha:

Observaciones....... .. SE ENTREGA LA TOTALIDAD DEL ENVIC

Imprimir recibo
Ir al Memi Princaipal

La opcidén "r al Meni Principal”, hace que el programa retorne al mend principal.
La opcidn "Imprimir Recibo™ hace que el sistema imprima un recibo en papel, en el

cual se indican los datos del envio, los fipos de suministros registrados y los datos de la
persona gque retira.

0L F| recibo debe ser firmado por la persona que retira el envio.

U tilitarios

La opcidn "Utilitarios™ del mend principal, conduce a un submend:

ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD
PROYECTC DE MANEJO DE SUMINISTROS
DESPUES DE LOS DESASTRES
S UMA

UTILITARIOS

REPORTES

REINDEXACISN DE ARCHIVOS
ENVIO DE DATOS A CENTRAL
DATOS DE LA TERMINAL

IR AL MENG PRINCIPAL

Las opciones realizan lo siguiente:
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Reportes

l REFORTES

REPORTE DE TERMINAL
REPORTE X LUGAR DESTINC
RECIBO DE ENTREGA

RETORNAR AL MEMi ANTERIOR

En este menud se pueden obtener varios fipos de reportes:

Reporte de Temninal

Esta opcidn genera un reporfe "resumen” de los envios registrados hasta el momento
en la terminal en un rango de fechas determinado. Las fechas son especificadas por
el usuario en una pantalla que el sistema presenta y se puede presionar ESCAPE y no
poner ninguna fecha con lo cual el sistema toma en cuenta TODAS las fechas.

Reporte x Lugar de Destino

Esta opcidn genera un reporte por UN lugar de destino:

T —1
REPORTE X LUGAR DESTINO |

Lugar de destino
Fecha Inicial : 20/07/%4

Fecha Final : 20/07/954

En el campo "Lugar de destino” se puede especificar un lugar de destino y el sistema
generar& un reporte de tode lo enviado a ese sitio. En el rango de fechas

especificadas en:

- Fecha Inicial
- Fecha final
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Recibo de Entrega

Esta opcidn permite listar varios recibos de entrega.seguidos en un rango
determinado, por sjemplo:

- tistar los recibos del envio 2016 al 2030

El sistema presenta una pantalia en ia que el usuario puede especificar el rango de
envios sobre los cuales se guiere listar el recibo de entrega.

Esta opcidon genera el mismo recibo que la opcidén ENTREGA DE UN Envio, del menu
principal pero puede hacerlo para mas de un envio.

Reindexacién de Archivos

Esta opcidn permite darle manfenimiento a los indices que el sistema mantiene.
Se puede utilizar si en algdn momenio se nota que la informacién de las tablas de
clasificacion, no es coherente o si el sistema funciona en forma inaprepiada.
Envio de Datos a Central

Mediante esta opcidn se reportan los datos de los envios registrados al nivel Central,
para su consolidacion.

ENVIO DE DATOS A CENTRAL ]

utilizar Unidad A:
Utilizar Unidad B:
Cancelar Proceso

Se puede utilizar la Unidad A: o B: para enviar, la informacidonpor medio de un
diskette, o bien cancelar el proceso,
Si por ejemplo se selecciona la unidad A;, el sistema solicita un diskette:

F INSERTE DISCO EN LA UNIDAD A. ENTER->INICIA ESC->SALIR ”

Si se presiona ESC se cancela el proceso.
Si se presiona ENTER se inicia el proceso de envio de los datos, en este caso el sistema
procede en la siguiente forma:

- Formated el diskette que estd en ia unidad A
- Copia los datos de los dltimos envios registrados, en el
diskette
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- Solicita un SEGUNDQ diskette

- Formatea el segundo diskette

- Copia los datos de los altimos envios registrados, en el
segundo diskette (copia de seguridad)

¥ Nota:
Cuando se hace el envio de los datos a la central los envios registrados en la
ferminal hasta ese momento, quedan disponibles pero SOLO en el modo de
consulta,

DATOS DE LA TERMINAL

Esta opcidn es para informacion sobre el ambiente de trabgajo de la terminatl:

— -—

I DATOS DE LA TERMINAL

Nuimero de la terminal 3
Proximo Numarc de Envioc 2,401
Espacio Libre en Disco 1,462,272

SALIR

Esta opcién termina la sesidn de frabajo de la Terminal y retorna al sistema operativo
de la computadora.

" tilice siempre esta opcién cuando desea salir del programa.



