Implantacdo e Operacionalizacdo da COMDEC
Mana Cnstina Dantas

E em comunidade que as pessoas tém oportunidade de discutir seus
problemas em grupo e encontrar solugdes conjuntas de forma democratica e com a

participagao de todos
Quem faz parte da comunidade? Todos.

As instituicbes governamentais, econdmicas, educacionais, religiosas,

clubes de servigo e organizagbes populares do municipio

Somente bem organizada e treinada a comunidade podera prevenir e dar

resposta eficiente aos desastres.

Portanto, para se conseguir um resultado eficaz € necessario unir as forcas

da comunidade atraves da organizacdo da COMDEC e de NUDEC's

E necessario saber como e para quem divulgar a informacao, porque as
pessoas estao sujeitas a aceitar e participar de atividades que satisfagam as suas
necessidades de sobrevivéncia, seguranga, reconhecimento social, estima e auto-
realizagdo, mas elas s6 irdo envolver-se e comprometer-se, no momento que a sua

adesao for mais emocional gue racional

Mas como motivar a comunidade a participar da COMDEC?

1. Motivagao:

Este € 0 momento do primeiro contato entre as autoridades de defesa civil e

a comunidade

Sugere-se que um representante da Coordenadoria Estadual de Defesa
Cwvil entre em contato com a Prefeitura Municipal ou vice-versa, expondo a
realidade do municipio do ponto de vista dos desastres, através de entrevistas e
reunides com as autoridades municipais, as liderangas comunitarias, 0s grupos
participativos e atuantes e a populagdo local.

2. Conscientizagdo:

Apos a fase da motivagdo, a comunidade |4 estruturada, podera identificar

suas necessidades e recursos preparando-se para participar na tomada de decisao



Essa fase & muito ymportante, porque quando as pessoas participam das
decisbes. da selecdo de prioridades e contribuem com o seu trabalho, elas se

sentem responsaveis por todo o processoc
3. Mobilizagao:

A partir da tomada de decisdo, a comunidade devera ser estimulada a

participar dos programas que serdo desenvolvidos pela COMDEC.
4. Organizagao e Estrutura da COMDEC:

A Coordenadorta Municipal de Defesa Civil - COMDEC, devera estar
subordinada diretamente ao Prefeito Municipal e sera o orgdo de execugéo,

coordenacgdo e mobilizagdo de todas as agdes de defesa civil no municipro.

Estrutura organizacional dos municipios

De Grande e Médio Porte De Pequeno Porte
= (Coordenador Executivo » Coordenador Executivo
=  Consetho Municipa!l de Defesa Civil

Conselho Municipa!l de Defesa Civil
» Secio de Apoio Administrativo * Secretana

=  Sec¢do de Minimizacéo de Desastres Setor Técnico-Operativo

=  Secdo de Operacdes

O Coordenador Executivo da COMDEC devera ser um profissional
experiente e com reconhecida capacidade técnica, com acesso ao Prefeito, grande

capacidade de articulagdo e delegagdo de competéncia para tomar decisdes em

situacao de crise.

O Coordenador Executivo da COMDEC, indicado pelo Prefeito, e os chefes
das Secdes de Apoio Administrativo, de Minimizacdo de Desastres e de
Operagbes deverdo fazer parte do quadro efetivo de funcionarios da Prefeitura
Municipal.

O Conselho Municipal de Defesa Civil, que atuara como érgéao consultivo,
devera ser composto por no minimo cinco membros efetivos mais suplentes,
escolhidos entre os lideres comunitarios, dos clubes de servicos, instituicdes
religiosas, associagoes de voluntanos e os representantes dos poderes judiciario,

legisiativo e executivo.
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0Os membros que 1rdo compor o Conselho Municipal ndo deverao receber

remuneracaoc para esse fim.
Cabera ao Conselho Municipal elaborar o seu préprio Regimento Interno.

A Seg¢ao de Apoio Administrativo sera responsavel pela secretana e a

revisdo de recursos, tanto materiais como humanos

A Segdo de Minimizagdo de Desastres deverd ser composta por dois

sefores:

- Setor de Prevencdo de Desastres, responsavel pela Avalagdo de
Riscos aos guais 0 municipio esta sujeito € Redugdo de Riscos de

Desastres; e

- Setor de Preparagdo para Emergéncias e Desastres, responsavel
pelo desenvolvimento institucional, de recursos humanos (cursos de
treinamento) e cientifico-tecnoldgico, mobilizagdo, monitorizagdo,

alerta, alarme, aparelhamento, apoio logistico, entre outros.
A Segao de Operagdes, composta por dois setores, tera como atribuigdes.

-~ Setor de Resposta aos Desastres, responsavel pelas atividades de
socorro as populagdes em risco, assisténcia aos habitantes afetados e

reabilitacéo dos cenérios dos desastres ; e

- Setor de Reconstrugdo, responsavel pelo restabelecimento dos
sServigos publicos essenciais, a economia da area, o bem-estar da

populagido e o moral social.

Nos municipios com menos de 20.000 habitantes, a estrutura organizacional
da COMDEC pode ser mais simplificada, contendo um coordenador executivo,
uma secretaria e um setor técnico-operativo.

Nos municipios de maior porte, justifica-se a organizagdo de um centro de

comunicag¢des, com plantio de 24 horas

5. Participagao:
O critério de sele¢&o dos membros da COMDEC deve observar as aptiddes,

vocagdes naturais e condigdes fisicas de cada candidato para o desempenho das
fungbes fisicas de cada grupo de atividades
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Roteiro de Implantagao ou Revitalizagido da COMDEC

1 - Implantagao da COMDEC
1 1 - Conscientizagdo e motivacao:
= dos Poderes Executivo, Legislative e Judiciario da importancia e
necessidade da implantagdoc de uma COMDEC com a participagdo da
populagao,
1 2 - Formalizac&o dos Atos Legais:
= Mensagem a Camara Municipal encaminhando o Projeto de Lei de criag&o
da COMDEC (anexol)
Projeto de Lei de criagdo da COMDEC (anexo i) ;

Decreto de Regulamentagdo da Lei que cria a COMDEC (anexo Hll);

*

*

*

Portaria de nomeacao dos membros da COMDEC (anexo V),

*

Publicagdo na Imprensa Oficial.

13 - Implantagdo do Fichario de Encargos (anexo V).

O Fichario de Encargos € composto por 25 fichas modelos cuja finalidade ¢

conhecer e organizar os trabalhos da comunidade frente a um desastre.

Com o preenchimento das fichas correspondentes as dreas de atuagdo o
coordenador de defesa civil ira elaborar os Planos de Trabalhos da COMDEC que

deve conter as seguintes informacdes:

» Quem e o coordenador da equipe? (nome, telefone e endereco)
» Quem s&o 0s membros das equipes? (nome, telefone e endereco)

¢ Quais os recursos disponiveis e necessarios para desenvolver as
atividades de defesa civil no municipio?

 Quais as atividades a serem desenvolvidas pelas equipes de trabalho?
» Quais as metas a serem alcangadas”?
O prazo de duragao dos trabalhos
¢ Avaliacdo do desempenho das atividades
A - Entrevistas

As entrevistas tem por objetivo levantar informagSes sobre os possivels
desastres que possam acontecer no municipio e irdo servir de subsidio no processo
de conscientizagdo da comunidade para que a mesma participe ativamente nos
trabalhos que serdo desenvolvidos pela COMDEC
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Modelo 1 - Entrevista com o Prefeito

Modelo 2 - Entrevista com Lideres Comunitarios
Maodelo 3 - Entrevista com Chefes de Instituigbes
Modelo 4 - Entrevista com a COMDEC

B - Areas de Atuagao

As pessoas se sentem felizes e realizadas quando convocadas para fazer
coisas que gostam, para as quais se julgam capazes e que guardam sintonia com

as suas habilidades, interesses e aptidbes pessoais

Por iss0, o crntério para selecdo dos membros que 1rao compor as areas de
atuacao deve considerar as aptiddes, vocagdes e condigdes fisicas e de saude de
cada candidato para o desempenho das funcdes de cada grupo de atividades

Objetivos:

« Agrupar os participantes da COMDEC de acordo com as suas aptidées
» Motivar os participantes a trabalharem de acordo com as atividades de

Seus respectivos grupos.

Madelo 7 - Riscos e Vulnerabilidades

Modelo 8 - Revisdo de Recursos

Modelo 9 - Meteorologia e Comunicagdes - Alerta e Alarme
Modelo 10 - Transporte e Logistica

Modelo 11 - Busca e Salvamento

Modelo 12 - Primeiros Socorros e Assisténcia Pré-Hospitalar
Modelo 13 - Atendimento Médico e Hospitalar

Modelo 14 - Saude Publica

Modelo 15 - Saneamento

Modelo 16 - Servicos Essenciais

Modelo 17 - Abrigos Provisorios e Acampamentos

Modelo 18 - Suprimento para Sobrevivéncia

Modelo 19 - Avaliacao de Danos

Modelo 20 - Difusdo de Informacgoes

Modelo 21 - Seguranga e Ordem Publica

Modelo 22 - Manejo de Mortos



C - Reunides

Recomenda-se a realizacio de quatro tipos de reunides cujos objetivos sao:
Modelo 5 - Reunido Globai:

Informar a comunidade sobre a situagdo do municipio descrevendo
as suas vulnerabilidades para subsidiar no processo de
sensibilizacdo, conscientizacdo e motivagdo da populagdo a
participar da COMDEC

Modelo 6 - Consolidagdo da COMDEC e formagédo dos grupos por area de

atuagao:
Escolher as pessoas que irdo compor a COMDEC e os grupos por

areas de atuagao, observando as suas aptidoes naturais

Modelo 23 - Reunido Geral da Comunidade:

Apresentar os membros da COMDEC e das areas de atuagao

Modelo 24 - Reunido Geral da COMDEC:

Elaborar os trabalhos que serdo desenvolvidos pela COMDEC e

pelos grupos de areas de atuacao.

D - Modelo 25 - Comunidades Irmanadas

As comunidades irmanadas sdo municiplos vizinhos ou de uma mesma regiac

que possam desenvolver atividades de defesa civil em conjunto.

Objetivos:

e apoio mutuo entre municipios vizinhos ;

¢ desenvolvimento de atwidades conjuntas nas fases de prevengdo de

desastres, preparagdo para emergéncias e desastres, respostas aos
desastres e reconstrugio; e

« Intercambio entre municipios vizinhos.

Il — Atribuigdes da COMDEC

- promover a integracdo da Defesa Civil Municipal com entidades publicas e

privadas, e com o0s 6rgaos estaduars, regionais e federais,

- estudar,

definir e propor normas, planos e procedimentos que visem a

prevengao, socorro € assisténcia da populagdo e recuperagdc de areas de

risco ou quando estas forem atingidas por desastres,



- informar as ocorréncias de desastres aos 6rgdos estadual e central de defesa
cvil,

- manter atualizadas e disponiveis as informagdes relacionadas com as
ameacas, vulnerabilidades, areas de nisco e populagdo vulnerave!;

- participar e colaborar com programas coordenados pelo SINDEC,
sugenr obras e medidas de prevengdo com o intuito de reduzir desastres;

- implantar o banco de dados e elaborar os mapas tematicos sobre ameacas,
vulnerabilidades e riscos de desastres:

- implementar agoées de medidas-ndo estruturais e medidas estruturats;

- promover campanhas publicas e educativas para estimular o envolvimento
da populagao, motivandoc agdes relacionadas com a defesa civil, através da
midia local;

- estar atenta as informagbes de alerta dos drgdos de previsdo e
acompanhamento para executar planos operacionais em tempo oportuno;

- comunicar aos Orgdos competentes quando a produg@o, © manuselo ou 0
transporte de produtos perigosos puserem em perigo a populagao,

- capacitar recursos humanos para as acbes de defesa civil;

— implantar programas de treinamento para voluntariado,

— estabelecer intercAmbic de ajuda com outros Municipios (comunidades
rrmanadas),

- 1mplantar e manter atualizados o cadastro de recursos humanos, materiais e
equipamentos a serem convocados e ulilizados em  situagbes de

anormahdades,

- promover mobilizagdo social visando a implantacdo de NUDEC's.

Il - Atividades do Periodo de Normalidade
As atividades desenvolvidas no periodo de normalidade estdo voltadas para

a minimizagao dos desastres com atividades na area de prevencdo dos desastres e

preparagio para emergéncias que sao:

= Conscientizar a populacéo sobre a gravidade dos desastres;
= Realizar estudos sobre as ameagas;

*» Determinar as vulnerabilidades caracterizando  classificando e
hierarquizando os riscos:



» Cadastrar e crganizar bancos de dados e mapas tematicos sobre a
disponibihidade de recursos e g locahizagdo destes;

= Definir as necessidades de monitorizacdo, alerta e alarme relativos a
previsdo de desastres,

* Realizar e manter atualizado o cadastramento da populacédo das areas de
TISCOo,

» Rewvisde dos recursos institucionais, humanos e materiais,
= Desenvolver campanhas publicas educativas,

= Coordenar os oOrgdos e instituigbes que compdem o SINDEC, no
municipio,

= Organizar as brigadas ou equipes por areas de atuacao;

* Planejar, programar e executar tremamento de pessoal para cada
atividades das areas de atuagio

» Selecionar, organizar e realizar tremamento para voluntarios,
» Realizar praticas e simulados, periodicamente,

» Aplicar recursos para desenvolver projetos de medidas estruturals e ndo-
estruturais;

* Estabelecer um sistema de captacdo de informagbes e indicadores para
analise diaria (monitonzacdo),

« Estabelecer e divulgar o sistema de captagdo para emisséo de alerta e
alarme:

* Planejar e selecionar os locais para abrigos provisoérios: e

= Manter o processo de coordenacdo e apoio com a CEDEC

IV - Atividades do Periodo de Anormalidade

As atividades desenvolvidas no periodo de anormaldade estdo voitadas
para o atendimento aos desastres ou se)a, resposta aos desastres e reconstrugao e
dividem-se nas fases” do Socorro, da Assisténcia, da Reabilitagio e da

Reconstrugao.

Fase do Socorro

Periodo de Alerta:
= Organizacgao do posto de comando;
* Mobilizac&o do sistema de comunicacao,
* Chamada geral de pessoal e voluntarios;
» Formacéo das brigadas e equipes, por areas de atuacgéo. e
= Prontiddo nos servicos de sadde

Periodo de Socorro:



» Mobilizac&o das brigadas ou equipes
Fase da Assisténcia

» Atendimento medico e hospitalar de vitmas e de pessoas afetadas
efou aungidas,

* Suprimento de agua potavel, alimentos e material para sobrevivéncia,

» Operacionalizagdo de abrigos provisérios e montagem de
acampamentos emergencials;

*» Manejo de mortos e sepultamento,

* Mobilizagdo das bnigadas de seguranga publica e manejo de transito
(vias de evacuagao),

« Mobthzagdo das equipes de assisténcia social para triagem
sociocecondmica e cadastramento de familias,

* Vigiliancia sanitaria. e

* Vigilancia epidemiologica, desnutrigdo, doencas cardiovasculares e
transtornos mentars.

Fase da Reabilitagao
* Avaliacao de danos e elaboragao de laudos técnicos.

= Mobrizagéo das brigadas ou equipes de demolicdo e remogdo de
escombros;

= Servigos essenclais, e

* Limpeza, descontaminacgo. desinfeccio, desinfestacdo de escolas
prédios publicos, casas e logradouros publicos.

Fase da Reconstrugao
» Estruturas e servigos publicos essenciais,
* Economia da area afetada,
* Relocagdo da populagéo de baixa renda para areas seguras,
« Ordenacdo do espaco urbano; e

* Recuperacao de areas degradadas e do bem-estar da populacao

V - Apoio da Coordenadoria Estadual de Defesa Civil
O orgéo estadual de defesa civil devera atuar como elo de ligacio entre a

COMDEC e os outros 6rgéos do Sistema Naciona! de Defesa Civil - SINDEC.

O apoio do 6rgdo estadual de defesa cvil 8 COMDEC devera ser:
* aberto e franco:
¢ constante e permanente;

+ pautado dentro das necessidades da COMDEC



As atribuigdes do érgdo estadual de defesa civil em relacao a COMDEC sao

e auxiliar na montagem da COMDEC.

« assessorar na escolha dos membros das areas de atuacao,

» apolar e assessorar a COMDEC na elaboracao do Plano de Trabalho
e no Plano Diretor de Defesa Civil do Municipio,

» elaborar material e participar na organizagdo, execugaoc e no quadro
de instrutores de cursos de treinamento e capacitacao;

» preparar simulados para os membros do COMDEC e a populagao,

» elaborar relatonos técnmcos de avaliacdo de danos,

« participar do mapeamento das areas de nsco.

» apoiar e auxiliar a realizagao de estagios em orgéos de meteorologia.

+ auxihar nos contatos para obtencao de informacoes,

e auxiiar na aquisicao de matenal e equipamentos

Bibliografia Recomendada:

1) Politica Nacional de Defesa Civil, aprovada pelo CONDEC, através da
resolucdo n.° 2, de 12.12 94, e publicada no Diario Oficial da Unido n.° 1, de
02 01 95

2) Fichario de Encargos, Secrefana de Defesa Civil 1990

3) Psicologia Aplicada a Administragao - Uma Introdugao a Psicologia
Organizacional , Aguiar, Mana Aparecida Ferreira de. Editora Atlas.

4) O Processo da Comunicagao. Berlo, David K. Editora Fundo de Cultura

5) Desenvolvimento Comunitario — Principios para a Agdo. Garcia, Sebastido e
Neto, Augusto Ferreira Editora Bloch

6) A Psicologia da Cooperagao e da Consciéncia Grupal Saraydanan, Torkom
Editora Aquanana
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( ANEXO )

MODELO DE MENSAGEM

MENSAGEM N° de de

Senhores Membros da Camara Municipal

Temos a honra de submeter & elevada consideragdo de Vossas
Exceléncias o Projeto de Lei em anexo, que objetiva a criagdo da Coordenadona
Municipal de Defesa Civil - COMDEC

2. O Projeto inclul as diretrizes da Politica Nacional de Defesa Civil a
serem adotadas por todos os dOrgdos do Sistema Nacional de Defesa Civil e
estabelece os principios fundamentais sobre o assunto, deixando a regulamentagéo
a ser elaborada posteriormente

3 A matéria disciphna os principios basicas de defesa civil no
municipio, a competéncia dos 6rgaos e as disposigdes gerais.

4 Este Projeto, se transformado em Lei pela soberana vontade dos
Senhores Membros dessa Casa do Legisiativo Municipal, ira fortalecer o Poder
Publico do Municipio consoante a disciplina, a ordem e a conduta dos trabalhos
decorrentes de eventos anormais € adversos.

5 Ao submeter o Projeto & aprectagdo dessa Egrégia Casa, estamos
certos de que os Senhores Verecadores saberdo aperfeigoa-lo e, sobretudo,
reconhecer o grau de prioridade a sua aprovagao,

Aproveitamos a oportunidade para reiterar as Vossas Exceléncias os
protestos de elevado aprego

de de

(nome)
Prefeito Municipal



{ ANEXO Il')

MODELQ DE UM PRCJETO DE LEI

PROJETO DE LEIN° de de de

Cria a Coordenadoria Municipal de
Defesa Civit (COMDEC) do Municipio
de.. .. . . e ..e
da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL aprova e eu, o Prefeito do Municipio de
sanciono a seguinte Lei

Art 1° - Fica criada a Coordenadona Municipal de Defesa Civil -
COMDEC do Municipio de . o
diretamente subordinada ao Prefeito ou ao seu eventual substituto, com a finalidade
de coordenar, em nivel municipal, todas as acdes de defesa civil, nos periodos de
normalidade e anormalidade.

Art. 2° - Para as finalidades desta Lei denomina-se.

| Defesa Civil. o conmunto de agbes preventivas, de socofro,
assistenciais e reconstrutivas, destinadas a evitar ou mirimizar
os desastres, preservar © moral da populagao e restabelecer a
normalidade social,

1 Desastre. o resultado de eventos adversos, naturais ou
provocados pelo homem, sobre um ecossistema, causando
danos humanos, matenals ou ambientais e consequentes
prejuizos econdmicos e sociais;

1 Situacdao de Emergéncia reconhecimento legal pelo poder
publico de situagao anormal, provocada por desastre, causando
danos suportaveis & comunidade afetada

v Estado de Calamidade Publica reconhecimento legal pelo
poder publico de situacdo anormal, provocada por desastre,
causando sérios danos a comunidade afetada inclusive &
incolumidade ou a vida de seus integrantes.

At 3° - A COMDEC mantera com os demais 6rgdos congéneres
municipais, estaduars e federars, estreito intercambio com o objetivo de receber e
fornecer subsidios técnicos para esclarecimentos relativos a defesa civil

Art. 4° - A Coordenadoria Municipal de Defesa Civil - COMDEC constitut
orgdo integrante do Sistema Naciona! de Defesa Civil
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Art 5°- A COMDEC compor-se-a de
! Coordenador
I, Conselho Municipal
il Secretaria
V. Setor Técnico
V  Setor Operativo

Art. 6° - O Coordenador da COMDEC sera indicado pelo Chefe do
Executivo Municipal e compete ao mesmo organizar as atividades de defesa civil no
municipio.

Art. 7° - Constardo, obrigatoriamente, dos curriculos escolares nos
estabelecimentos de ensino da Prefeitura. nogdes gerais sobre procedimentos de
defesa civil.

Art 8° - O Conselho Municipal sera composto pelo Presidente, ... etc

Art 9° - Os servidores publicos designados para colaborar nas acgdes
emergencials exercerao essas atividades sem prejuizos das fungdes que ocupam, €
néo faro jus a qualquer especie de gratificagdo ou remuneracéo especial.

Paragrafo Unico - A colaboragio referida neste artigo sera considerada
prestacdo de servico relevante e constara dos assentamentos dos respectivos

servidores.

Art 10 - A presente Let sera regulamentada pelo Poder Executivo
Municipal, no prazo de 60 (sessenta) dias a partir de sua publicagao

Art. 11 - Esta Ler entrarda em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicfes em contrano
Prefeitura Municipai de de de de
(nome)

Prefeito Municipal

(nome)
Secretario



{ ANEXO II)

MODELO DE REGULAMENTO

DECRETO N° de de de
Regulamenta a Lei n® ... .. de.............. de
................... de ... que cria a
Coordenadoria Municipal de Defesa  Civil -
COMDEC.

Art. 1° - A Coordenadoria Municipal de Defesa Civil - COMDEC é
0 orgao da administragdo publica municipal responsavel pela coordenacao das
acdes de defesa civil , no municipio.

Art. 2° - S&o atividades da COMDEC:
l. Coordenar e executar as agdes de defesa civil;

. Manter atualizadas e disponiveis as informages
relacionadas a defesa civil:

lIll. Elaborar e implementar planos, programas e projetos de
defesa civil ;

IV.  Elaborar Plano de Acdo Anual visando o atendimento das
acOes em tempo de normalidade, bem como, das agbes emergenciais. com a
garantia dos recursos no Orgamento Municipal;

V. Prever recursos orgamentarios proprios necessarios as
agGes assistenciais de recuperagdo ou preventivas, como conirapartida as
transferéncias de recursos da Unido, na forma da legislacao vigente;

VI.  Capacitar recursos humanos para as agdes de defesa civil:

VI Manter o érgdo central do SINDEC informado sobre as
ocorréncias de desastres e atividades de defesa civil:

VHli. Propor a autoridade competente a declaragédo de situagao
de emergéncias e de estado de calamidade publica, observando os critérios
estabelecidos pelo CONDEC - Conselho Nacional de Defesa Civil;

IX.  Executar a distribuicdo e o controle de suprimentos
necessarios em situacoes de desastres.

IX.  Implantar o banco de dados e elaborar os mapas tematicos
sobre ameagas, vulnerabilidades e riscos de desastres;

X. Implementar agbes de medidas ndo-estruturais e medidas
estruturais;

Xl. Promover  campanhas publicas e educativas para
estimular o envolvimento da populagdo, motivando acdes relacionadas com a
defesa civil, através da midia local;



Xll. Estar atenta as informacdes de alerta dos orgéos de
previsdo e acompanhamento para .executar planos operacionais em tempo
oportuno;

XUl Comurucar aos orgacs competentes quando a produgdo, o
manuselo ou o transporte de produtos penigosos puserem em perigo a populacao;

XIV. Implantar programas de treinamento para voluntarnado,

XV Implantar e manter atualizados o cadastro de recursos
humanos, materais & equipamentos a serem convocados e utilizados em situagdes
de anormalidades;

XVI Estabelecer intercambio de auda com outros Municipios
{comunidades Irmanadas);

AVl Promover mobilizagdo social visando a implantagdo de
NUDEC — Nucleos Comunitanos de Defesa Civil nos bairros e distritos.

Art. 3° - A COMDEC tem a seguinte estrutura:

I, Coordenador

il. Conselho Municipal
Hl  Secretarnia

V. Setor Técnico

V. Setor Operativo

Paragrafo Unico — O Coordenador e os dirigentes da
Coordenadoria Municipal de Defesa Civil serdo designados pelo Prefeito Municipal
mediante Portana.

Art. 4° - Ao Coordenador da COMDEC compete.

| Convocar as reunies da Coordenadoria;

li. Dirigir a entidade, representa-ta perante os o6rgdos
governamentais e ndo-governamentas;

If1. Propor planos de trabalho;
IV. Participar das votagbes e declarar aprovadas as resolucdes,

V  Resolver 0s casos omissos e praticar todos os atos
necessarios ao regular funcionamento da COMDEC;

VI Propor acs demais membros, em reunido previamente
marcada, os planos orcamentarios, obras e servigos, bem como outras despesas,
dentro da finalidade o que se propée a COMDEC

Paragrafo Unico - O coordenador da COMDEC podera delegar
atribuigdes aos membros da Comissdo, sempre que achar necessario ao bom
cumprimento das finalidades da entidade, observados os termos legais.

Art. 5° - O Conselho Municipal sera constituido de membros
assim qualificados:

- Representante da Camara dos Vereadores:
- Representante do Poder Judiciario:;
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- Representante da Secretana Municipal de . ...,

- Representante de Orgéos Nao Governamentais (Rotary Ciub,
Lions, Magonana, Clero, etc,

- Representante de outras entidades {cita-las se for o caso
unidades militares, érgacs de servicos essenciais, lideres
comunitarios, etc)

Paragrafo Unico - Os integrantes do Conselho Municipal no
receberdo remuneragdo, salvo em viagem a servigo fora da Sede do Municipio
restringindo-se as despesas de pousada, almentacdo e transporte devidamente
comprovadas

Art. 6° - A Secretaria (ou Apoio Administrativo) compete:

| Implantar e manter atualizados o0 cadastro de recursos
humanos. materiais e equipamentos a serem convocades e utilizados em situacdes
de anormalidades,

Il Secretariar e apoiar as reunides do Conselho Municipal de
Defesa Civil.

Art. 7° - Ao Setor Técnico (ou Segdo de Minimizacdo de
Desastres) compete:

I.  Implantar o banco de dados e elaborar os mapas tematicos
sobre ameagcas, vulnerabilidades e riscos de desastres,

Il Implantar programas de treinamento para voluntariado,

. Promover campanhas publicas e educativas para estimular
o envolvimento da populagdo, motivando agbes relacionadas com a defesa civil,
através da midia local;

IV Estar atenta as informagGes de alerta dos érgdos de
previsao e acompanhamento para executar planos operacionals em tempo
oportuno;

Art. 8° - Ao Setor Operativo (ou Secéo de Operagdes) compete:

. Implementar agBes de medidas ndo-estruturais e medidas
estruturais;

Il. Executar a distribuigdo e o controle de suprimentos
necessarios em situacdes de desastres

Art. 8° - No exercicio de suas atividades, podera a COMDEC
solicitar das pessoas fisicas ou juridicas colaboragdo no sentido de prevenir e
limitar os riscos, as perdas e'os danos a que estdo sujeitas a populagdo, em
circunstancias de desastres

. Art. 10 - Os recursos do Fundo Especial para a Defesa Civil
Municipal poderao ser utilizados para as seguintes despesas:

a) diarias e transporte;
b} aquisigao de material de consumo,
C) servigos de ferceiros,



d)aquisicdo de bens de capital (equipamentos e instalagdes e
matenal permanente), e
g)obras e reconstrugac

Art 11 - A comprovacdo das despesas realizadas a conta do
Fundo Especial sera feita mediante os seguintes documentos:

a) Prévio empenho;

b) Fatura e Nota Fiscal;

¢) Balancete evidenciando receita e despesa, e
d) Nota de pagamento.

Art. 12 - Os critérios, normas e padrées a que se refere a Lei n’
serdo estabelecidos pelos érgaos dos Governos Federal e Estadual
gue atuam na defesa civil

Art. 13 - A Prefeitura Municipal de

fara constar dos curriculos escolares da rede de ensino mumcnpal nogoes gerals
sobre os procedimentos de defesa civil

Art. 14 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigbes em contrario.
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({ ANEXO IV )

MODELQ DE PORTARIA
PORTARIAN®  de de de /9
...................................... PREFEITO
MUNICIPAL de ... no uso de suas atribuigdes legais
g nos termos do art. ... dablein®. .. .. ... de ...t |
(ou Decreton®..... ... de. ... [, Do, ). pela presente.

Art 1° - Nomear os membros que constituirdo a Coordenadoria
Municipal de Defesa Civil - COMDEC

Sr (o ) profiss&o e cargo, representante
Sro (L USRI ) profiss&o e cargo, representante

Art 2° - A presente Portaria entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Cumpra-se e publique.

{nome)
Prefeito Municipal



(Anexo V)

Fichario de Encargos

Ficha Modelo 1
Ficha Modelo 2
Ficha Modelo 3
Ficha Modelo 4
Ficha Modelo 5
Ficha Modelo 6

Ficha Modelo 7

Ficha Modelo 8

Ficha Modelo 9

Ficha Modelo 10
Ficha Modelo 11
Ficha Modelo 12
Ficha Modelo 13
Ficha Modelo 14
Ficha Modelo 15
Ficha Modelo 16
Ficha Modelo 17
Ficha Modelo 18
Ficha Modelo 19
Ficha Modelo 20
Ficha Modelo 21
Ficha Modelo 22
Ficha Modelo 23
Ficha Modelo 24
Ficha Modelc 25

Entrevista com o Prefeito

Entrevista com o Lideres Comunitarios
Entrevista com Chefes de Instituicoes
Entrevista com a COMDEC

Reuniao Global

Consolidagao da COMDEC e Formagao dos Grupos por
Area de Atuacdo

Riscos e Vulnerabilidades

Revisao de Recursos

Meteorologia

Transporte e Logistica

Busca e Salvamento

Primeiros Socorros e Assisténcia Pré-Hospitalar
Atendimento Medico e Hospitalar
Saude Publica

Saneamento

Servicos Essenciais

Abrigos Provisérios e Acampamentos
Suprimentos para Sobrevivéncia
Avaliacdo de Danos

Difusao de Informacdes

Seguranca e Ordem Publica

Manejo de Mortos

Reunido Geral da Comunidade
Reuni&o Geral da COMDEC
Comunidades Irmanadas




FICHA MODELO 1

SINDEC - Sistema Nacional de Defesa Civil
CEDEC - Coordenadoria Estadual de Defesa Civil
S A .

MUnICIPIO: .

ENTREVISTA COM O PREFEITO

1. Apresentacio pessoal e da equipe
2. Informar sobre

e 0o motiva da visita

diretrizes e apoio da defesa civil

¢ necessidades e vantagens de ser ter a COMDEC

» atividades a serem desenvolvidas (periodos)

s O que se pretende

s comunidades Irmanadas

« consultar sobre o local para reunides de trabalho e para o treinamento de

pessoal

e entrevistas com lideres e chefes de servico de empresas

* reunides com lideres

« reunides da COMDEC

e reunides com a comunidade

= solicitar a designagao de um coordenador para atender a equipe
3 Salicitar informacdes sobre:

a) 0 municipio em geral:
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¢) COMDEC:

e) recursos em geral:

Dados Basicos:



Administracao Municipal - Estrutura:



FICHA MODELO 2

SINDEC - Sistema Nacional de Defesa Civil
CEDEC - Coordenadoria Estadual de Defesa Civil

ENTREVISTA COM LIDERES COMUNITARIOS

1. Informagdes a serem prestadas pelas equipes do SINDEC;
¢ atuacao da defesa civil
* importancia da participagao da populagao
* necessidade e importancia da prevengao € preparagao
e vantagens da COMDEC em situaga@o de desastre

» necessidade e importancia do apoio do lider em particular

2. Informacgdes pessoais

NI L e
Data Nasc.: ........ Lo Lo Cidade: .. ... .. .. UF, ...
Nivel de Instrugdo: ... Profiss@0;........... ...

Telefone: ... Telefax: ....... T Email: ...

3. Informagées sobre o trabalho do lider na comunidade

a) Quais associagdes em que PArICIPAT .. ...

c) Quais desastres em que atuou pessoalmente? Quando eles ocorreram? Como
foi sua participacao?

28]
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4. Informacoes sobre a comunidade

a) Sua comunidade ja atuou em conjunto para resolver problema? Qual? Como?

c) Quais sdo as suas sugestdes para a comunidade trabalhar melhor em conjunto

guando acontecerem desastres ? .. L T



FICHA MODELO 3

SINDEC - Sistema Nacional de Defesa Civil
CEDEC - Coordenadoria Estadua! de Defesa Civil

ENTREVISTA COM CHEFES DE INSTITUIGOES
1. Informagdes a serem prestadas pelas equipes do SINDEC:
» atuacdo da defesa civil
» importancia da participacao da populagao
* necessidade e importancia da prevencao e preparagao
o vantagens da COMDEC em situacé&o de desastre
* necessidade e importancia do apoio do apoio do chefe em particular
» colaboracdo que pode ser prestada pela instituicdo especifica e qual a
importancia dentro do contexto

2. Informagdes pessoais

N O . L
Data Nasc.: ... ... lo.. loo. Cidade:............... UF:
Nivel de Instrugdo:........ ... ... Profiss@o:...............

.................................................................................... Telefone: .......................
Enderego Comercial .
Telefone: .................... Telefax: ... Email ...
3. Informagbes sobre a instituicdo

a) Qual a atividade principal? ... ...

b) Numero de funcionarios:

Técnicos: ... Nivel médio de instrucao: ........................_.
Administrativo: ... ... .. Nivel medio de instrucdo: ...

c) Quais 0s equipamentos e materiais disponiveis?



4. Levantar as seguintes informacgdes sobre o relacionamento da instituigdo com a
comunidade?

a) O atendimento desta instituicdo a comunidade € bom? Por qué?
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