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Mantenimiento recurrente son las acciones
de limpieza que deben realizarse en los
planteles escolares, con objeto de mantener
libre de polvo, suciedad y basura, el terreno,
los edificios, el mobiliario y el equipo,
también abarca las acciones de proteccién y
orden que van desde cubrir con sus fundas
los equipos y mdquinas una vez terminadas
las labores diarias, hasta evitar los actos de
vandalismo (rotura de vidrios, pintas, robos,
etc.) y mantener en su lugar el mobiliario y
el equipo, asi como guardar en sus libreros,
armarios, etc., los libros, cuadernos,
herramientas, utensilios, accesorios y en
general todos los articulos que integran el
equipamiento escolar.

Este tipo de mantenimiento deben realizarlo
en forma organizada los Comités Educativos
de Conservacion y Mantenimiento
(CECYM), los alumnos, docentes, conserjes
y directivos de una institucién educativa v
también es necesario incorporar en las
cuadrillas o grupos de trabajo de
mantenimiento de su ceniro educativo, a los
miembros de  juntas, educativas vy
administrativas, sociedades de padres de
familia, patronatos y en general a toda la
comunidad.
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El mantenimiento recurrente pretende,
como uno de sus resultados mas importantes,
lograr que alumnos y docentes hagan buen
uso y protejan tanto los espacios y anexos
educativos (aulas, laboratorios, talleres,
servicios sanitarios, biblioteca, comedor,
etc.), como el mobiliario, maquinaria y
equipo, con objeto de evitar accidentes a los
usuarios y danos a la planta fisica.

Podemos decir que este tipo de
mantenimiento posee una alta désis de
contenido educacional al proporcionar a sus
participantes nuevas técnicas y
procedimientos de trabajo, individual vy
colectivo, que pueden ser aplicados en sus
hogares y mds tarde en sus centros de
trabajo.

Un plantel limpio y ordenado es un orgullo
¥ ejemplo para su comunidad.

A continuacién se describe el procedimiento
para programar, organizar y realizar las
acciones de mantenimiento recurrente en un
centro educativo:

Primer paso: ACCIONES

Se deben tener en cuenta las siguientes
acciones a realizar:

A. Limpieza

B. Proteccidn

C. Orden

ACCIONES

FRECUENCIA

PROCEDIMIENTO,

PARTICIPANTES

PROGRAMA DE
ACTIVIDADES

FINANCIAMIENTO

REALIZACION
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A. Limpieza. Accién que consiste en
suprimir polvo, basura y suciedad en
todos los elementos arquitectonicos del
centro educativo, incluyendo el mobiliario

y equipo.

B. Proteccion. Accién que se realiza por
una parte, para evitar la acumulacién de
polvo y oxidacién y por otra, para impedir
el deterioro o pérdida de -elementos
arquitecténicos, mobiliario y equipo, por
causa de vandalismo, robo, mal empleo y
USO €XCesivo.

C. Orden. Accién que permite mantener
en su lugar mobiliario, maquinaria y
equipo y utilizar los espacios educativos,
anexos asistenciales, anexos
administrativos y anexos deportivos para
las labores académico-administrativas para
las que fueron creados.

Segundo Paso: FRECUENCIA

La frecuencia de realizacién de las acciones
de limpieza, proteccion y orden deben
programarse tomando como base la
organizacién de los CECYM, las actividades
del centro educativo, el periodo lectivo y los
recursos requeridos.

A continuacién se proporciona un calendario
de frecuencia de acciones de
mantenimiento recurrente, indicando el
elemento constructivo, la accién a ejecutarse
y la frecuencia de la misma.

18
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ACCION
LIMPIEZA BARRER
LAVAR
LIMPIEZA SACUDIR
LAVAR
LIMPIEZA SACUDIR
LIMPIEZA SACUDIR
PROTECCION LUBRICAR BISAGRAS Y
LLAVINES
LIMPIEZA SACUDIR
LAVAR
PROTECCION ACEITAR MECANISMOS
Y BISAGRAS ;
LIMPIEZA BARRER
LIMPIEZA BARRER
LIMPIEZA BARRER
LIMPIEZA LAVAR
PROTECCION DESINFECTAR
LIMPIEZA SACUDIR
PROTECCION ACEITAR O CUBRIR
LIMPIEZA LAVAR
ORDEN GUARDAR
PROTECCION ENGRASAR
LIMPIAR DESMANCHAR
LIMPIEZA SACUDIR
DESMANCHAR
ORDEN ACOMODAR
LIMPIEZA SACUDIR
ORDEN ACOMODAR
GUARDAR
ACCESORIOS
PROTECCION ACEITAR Y CUBRIR
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Tercer Paso: CUANTIFICACION

Unidades por elementos:
Para cuantificar la cantidad de trabajo de

mantenimiento que debe realizarse, en primer elementos arquitecténicos
lugar se identificarin los elementos ¥ terreno

constructivos, mobiliario y equipo a los que * pabellon

se dard mantenimiento y los espacios donde * instalaciones

s€ encuentran. * obra perimetral

* obra exterior
La mayor parte de los trabajos de

mantenimiento se pueden medir en metros Locales
cuadrados y en otras unidades del sistema * aulas
metrico decimal, pero para simplificar la * laboratorios
cuantificacion en el  mantenimiento * talleres

* anexos administrativos
* anexos asistenciales
* anexos deportivos

recurrente, es conveniente hacerlo por
elemento arquitecténico (terreno, pabellén o
edificio, obra perimetral y obra exterior) y
refiriendolo a los locales y elementos

constructivos, mobiliario y equipo que Elementos constructivos

contienen. * pisos
' * cubiertas
H . *
Estos tres pasos de -Acciones, Frecuencia y columnas
s Ly “ - *
Cuantificacién- conforman la Programacién . ventanas
del Mantenimiento Recurrente. paredes
* canoas
.z . * M
Esta programacién es muy importante porque ) bajantes
tiene como finalidad contar con una serie de lava.manos
* pupitres

eventos definidos que permitan prever y

v 9. . . e ¥ ar
decidir sobre las acciones de mantenimiento. sillas.etc.
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Cuarto paso: PROCEDIMIENTOQS

En este paso es importante tener a la mano la La informacién sobre
informacién de como se debe hacer el éste paso se encuentra
trabajo, los utensilios y las herramientas que disponible en el Capitulo
deben emplearse, asi como los materiales "5" de este manual.
necesarios.

Quinto paso: PARTICIPANTES

En este paso los miembros del Comité
Educativo de Conservacién y Mantenimiento
-CECYM- llevan a cabo la organizacién de
cuadrillas de trabajo formadas por un docente
y alumnos, quienes se  encargardn de
promover la participacién del resto de su
seccion en las actividades de limpieza,
proteccion y orden.
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El control del trabajo de mantenimiento
estard a cargo del CECYM, quien se
encargard de notificar a los participantes de:
la fecha y hora en que se iniciardn los
trabajos, tener dispuestos los utensilios,
herramientas y materiales que se requieren,
vigilar las acciones y verificar los resultados.

Sexto paso: FINANCIAMIENTO

El dltimo paso es conocer €l costo del
mantenimiento.

Para obtener esta informacién es necesario
que el CECYM elabore un presupuesto anual
que refleje, lo mas aproximado posibie,
cantidades y un costo real de materiales,
herramientas, utensilios y equipos que se

necesitaran.

Para elaborar el presupuesto se¢ consideran En los presupuestos anuales
los costos de los materiales, consumibles y se consudcrarg splo la mano
de algunos utensilios de corta duracién; la de obra especializada que no
mano de obra, en este caso, deberd ser sin pueda proveer el CECYM.

costo para el centro educativo.
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Mais que técnicas o recetas para cuantificar y
calcular los rendimientos de materiales, la
vida itil de utensilios y herramientas y el
consumo de materias primas, es preferible y
mucho mis exacto utilizar la experiencia
adquirida en el empleo y uso frecuente de los
mismos.

El costo estimado del mantenimiento se
comparard con los recursos que se tienen:
dinero, utensilios y materiales (productos), 1o
ideal es que el balance sea favorable.

Si no es asi, habrd que elaborar un plan de
obtencién de recursos, es decir determinar
¢émo, cuindo y por qué medios debe
obtenerse lo que hace falta,

Estos tres tltimos pasos de Procedimientos,
Participantes y Financiamiento, se emplean
para elaborar la organizacién de tareas que
tiene como finalidad asignar funciones y
responsabilidades detalladas de trabajo a los
participantes en  las  acciones  de
mantenimiento recurrente.

A continuacién se presentan tres formas
-MRO01, MR02 y MRO03- disenadas para
facilitar a los miembros del CECYM las
tareas de programacion de actividades de
mantenimiento, como apoyo a la elaboracién
del presupuesto y, de ser necesario, para
realizar un programa de actividades para la
obtencion de recursos para sufragar los
gastos de mantenimiento.

El rendimiento de wun
material varia segun el uso
que se le dé, por ejemplo: el
detergente no rinde igual en
el lavado de un piso de
mosaico que en uno de
concreto y también depende
su rendimiento de la calidad
del producto.

Si se requiere apoyo
para cuantificar se
puede acudir a los
técnicos del CENIFE




FORMA MRO1: “PROGRAMA
MENSUAL DE  MANTENIMIENTO
RECURRENTE”

Finalidad. Le sirve a los integrantes del
CECYM para conocer con anticipacion las
acciones de mantenimiento a realizar y cada
cuando hacerlas en el término de un mes, en
dénde y en qué elemento constructivo se
ejecutaran y quienes participaran en esas
tareas. Ademads, permite llevar el control de
dichos trabajos.

Formulacién. Por miembros del CECYM.

Aautorizacién. Por el presidente del CECYM.

Periodicidad. Cada mes.

Nimero de ejemplares. Original y dos
copias.

Distribucion. Original ----- CECYM.
1? Copia ---- Direccién.
22 Copia ---- Se fijara
en un tablero de la
Direccidn.

el mantenimiento
recurrente
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Llenado de la forma.
Tipo de escritura. Letra de imprenta.
Recuadro 1. Datos del Centro Educativo.

Nombre de la Institucion. Anotar el
nombre oficial.

Clave CECYM. El mismo cddigo que le
corresponde al Centro Educativo.

Codigo. Codificacion del MEP.
Teléfono. Nimero/s, telefonico/s y fax.

Domicilio. Anotar el barrio, caserio,
distrito, cantén y provincia.

Recuadro 2. Ubicacion del Elemento
Arquitecténico.  Anotar el  cddigo
correspondiente en donde se realizardn los
trabajos, ejemplo: P/PABELLON cédigo
1P etc.

Recuadro 3. Hoja y Fecha. Anotar el
nimero progresivo y nimero de hojas de
que consta el documento.  Ejemplo: Hoja
1 de 2.
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Recuadro 4. Numero. Nuamero que le
corresponde en la lista de elementos
constructivos.

Recuadro 5. Elementos Constructivos.

Recuadro 6. Accion. Las acciones de
mantenimiento recurrente correspondientes a
cada elemento constructivo.

Recuadro 7. Frecuencia. Nos indica cada
cuando hay que hacer el mantenimiento.

Recuadro 8. Participantes. Anotar los
nombres de las cuadrillas o participantes
encargados de realizar el mantenimiento.

Recuadro 9. Espacio Educativo. Poner
cOdigos de los espacios educativos en donde
se realizaran los trabajos de mantenimiento,
ejemplo: Al, A2, A3, etc.

Recuadro 10. Controles de Ejecucion.
Seialar con una X si la ejecucién fué total,
incompleta, o0 no realizada.

Recuadro 11. Nombre y Firma. Anotar el
nombre y firma de la persona que llené la
forma y de la persona que autorizd el
programa (el Presidente del CECYM).
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