CENTRO DE DOCUMENTACION

ACTIVIDADES

ACCIONES
DESARROLLADAS

PRODUCTOS

Desarrollo de colecciones

Descarte de matenales

Organizacidn y manejo de la Infor-

macion

Creacion de Bases de datos

Servicios de informacion

Selectidn y recopilacion de mate-
riales sobre amenazas y otras te-
mas de interés de ia CNE

Establecimiento de normas para
el descarte de documentos,

Procesamiento, indizacién e ingre-
50 de datos.

* Disefio y creacion de Bases de
datos.

* Organizacion y control de mate-
riales periodicos y cartograficos.

Orientacion y preparacion de ma-
teriales para los usuarios

incrermnento de colecciones del CEDO
y Olros

Dos bases de datos al servicio
de los usuarios.

Documentos incorporados a fas
bases de datos

Bases de Datos:
* Cartogréfica y de articulos periddi-
COS.

1225 usuarios atendidos

50 Bibiiografias preparadas

2500 Busquedas de informacion y
consultas resueltas

Acceso a colecciones

Edicién de documentos;

-Dos informativo bibliograficos
-Guia promocional de! CEDO.
-Boletin diseminacion selectiva de la
infarmacian.

-Indice documentos comprados.




SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION

ACTIVIDADES

ACCIONES
DESARROLLADAS

PRODUCTOS GENERALES

Modulo recursos.

Modulo eventos.

Inventario de infraestructura y
recursos.

Definicion - procesamiento
Base fisico - geogréfica.

Preparacién y procesamiento
cartografia digital.

Desarrolio de integracion de inte-
gracion modulos bases de datos.,

Recopilacidn de coordenadas de
elementos para base de datos en
S.ILE.

Modulo Ambientacién Geografica.

Disefio y planeamiento para
la programacion.

Disefio y planeamiento para la
programacion.

Disefio y planeamiento para la
programacion.

Registro de:
Infraestructura, lineas vitales, recur-
sos fisicos - humanos.

Delimitacion, ubicacion de cuen-
cas, asentamientos humanos, red
vial, limites cantonales, distritales.

Inundaciones, sismica-volcanica,
fallas geoldgicas, adm. politica
lineas vitales.

Conceptualizacion, disefio, progra-
macion.

Ubicacion a escaia 1:50.000, hojas
topograficas del L.GN. d2 elemen-
tos geograficos, infraestructura y
otros elementos asociados para un
total mayor a 20.000.

Programa registro sistematico de
infraestructura y recursos estratégicos

Programa administrador recursos
fisicos.

Programa registro eventos en tiempo
real.

Listado en base de datos, digitacién
infraestructura, lineas vitales, otros.

Cartografia basica en formatos
1:50.000 segun tipo de amenaza y
otros.

Cartografia a escala 1:50.000 segun
tipo de amenaza, y otros.

Médulo de consulta interactiva bases
de datos alfa y grafica.

Bases de datos de elementos con sus
coordenadas en sistema L.ambert
proyeccién estandar de Costa Rica.
Para soporte alfanumérico del S.1.E.

En los siguientes temas:

* Asentamientos Hurnanos
* Hospitales

* Cruz Roja

*G.AR.

* Clinicas

* Escuelas

* Agua y Energia

* Etc.
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JOCUMENTOS PREFARADOS
LA4/0 LA COORDINACTON O PO L4 DIRECCION D PREVENCTON ¥
MITTCACTON

ARROYO, NELSON, PATTERSON, ORA. 1991. Proyectc desastres naturale, estudio y
evaluacion (DENAE) Estudios locales de nesgo diverse para comunidades de
Costa Rica. San José, C R, Universidad Nacional/CNE. 2 v

BERMUDEZ CHAVES, MARLEN; NEUBURGER, ALICIA. 1992 Percepcion y
comportamiento ante 19s desastres naturales en Costa Rica San José, C.R., CNE
157 p.

ZARATE ROBLETO, KAREN. 1992, Estudio Preliminar de las zonas de potencial amenaza
volcanica aledafias a tos voicanes Arenal y Platanar.

COMISION NACIONAL DE EMERGENCIA DIRECCION DE PREVENCION Y MITIGACION
1892. Conceptualizacién, organizacion y estructura. San José, C.R

---—---- Boletin CEDQ INFORMA

--—----.Boletin Diseminacion Selectiva de Informcién - Nuevas adquisiciones

-------- Indice de documentos adquindos por compras en la CNE.

-------- .Memona del Seminano Sector Energia Respuesta ante sismos. 1990-1991

-—--—- 1991, Memoria Documental de la CNE.

------—-.Protocolos de respuesta de la Direccidn de Prevencion y Mitigacion.



11.

12.

13

14.

15.

186.

17.

18

19.

---—-- Proyecto de Capacitacion de maestros de obra en areas rurales (en proceso de
edicion).

--—-—1891. El Sector Energia de Costa Rica y los desastres naturales. San José, C.R.
Direccion Sectorial de Energia/CNE.

-—---—--- 1992, Pian Nacional de Emergencia. 1892 San José, C.R., CNE.
Anexos sobre:
- Sector Energia
- Ciencia y Tecnologia
Planes especializados de Ingenieria, Geociencias, e Informatica (Materiales
preparados en colaboracion con otras direcciones de la CNE / En proceso de
revision final)

-, UNIVERSIDAD DE COSTA RICA, ESCUELA DE INGENIERIA MECANICA. 1892
Vulnerabilidad Sismica de Sistemas Electromecanicos en Hospitales. Tesis de
Grado. (Coordinacién y revision de trabajos de graduacion)

CURSO sobre la Utilizacién de {a informacion en Amenazas Naturales para la Ejecucién y
Evaluacion de Proyectos de Desarrollo Energético 1992, San Jose, ICAP/CNE.
2v

MADRIGAL, MORA. JULIO EDUARDO. 1992. Informe general sobre los aspectos mas
relevantes en inspecciones de terrenos, geodindmica externa, estructuraies y
sismicidad de los cantones de: Puriscal, Mora y Turrubares y parie de Acosta.
San José, Comision Nacional de Emergencia. Direccién de Prevencion y
Mitigacion. Apae.x{QDp}

MINISTERIO DE RECURSCS NATURALES, ENERGIA Y MINAS; CNE 1992, Memona del
Seminario Sector Energia: Respuesta ante sismos 1990-1991. San José, C.R. 73
P.

SALAZAR, ROXANA. Rewisibn de la normativa costarricense sobre sustancias y materiales
peligrosos., San José, Fundacion AMBIO/CNE.

SEMINARIO TALLER sobre Vulnerabihdad del Sector Energia ante los Desastres Naturales.
1992. Conclusiones y recomendaciones San José, C.R. Aprox. 30 p.



TIPOS DE USUARIOS
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TEMATICA SOLICITADA POR USUARIOS EN 1992

............

M ingenieria

r ] Obras Generales

Documentos CNE

|l Volcanes

| [ Inundaciones

" incendios

& Planes de Emergencia
[ Erupciones Votcéanicas
Prevencién y Mitigacion
% Avalanchas

B Deslizamientos

B Seguias
E= Desastres (General)
{l Huracanes

Terremotos




EMERGENCIAS ATENDIDAS
POR LA DIRECCION DE PREVENCION Y MITIGACION

Mayo de 18982

inundaciones en Limdn Se di6 apoyo de cartegrafia y monitoreo de los principales rios de la
Regién

Junio 1982

Deslizamiento y represamiento del Rio Torc en la zona de Rio Cuarto. (Aprox. 100.000 metros
cubicos). Se realzaron evaluaciones y estudios de implicaciones del fendmeno Se
levanto un planc de vulnerabilidad desde el sitio de deslizamientos hasta la comunidad de
Pangola en la Hanura de San Carlos.

Julio 1992

Avalancha y deslizamiento de un talud vertical adyacewnte a la comunidad del Barrio Corazén ae
Jesus. Se realizaron lass inspecciones pertinentes y se ofrecieron recomendaciones de
prevencién y mitigacion,

Inundaciones en las Quebradas Rivera y Cangrejos, que afectaron viviendas ubicadas en planicies
de inundacion en Maravia, Guadalupe y Tibas.

Emergencia del Rio Toro. Corrdinacion con diferentes instituciones. Se realizaron analisis de
curvas de nivel en el margen del rio.

Agosto de 1992

emergencia de QOrosi provocada por los rios Sombrero, Navano, Aguacaliente, Macho, Grande y
Purisil. Afect6 las comunidades de Mufieco, Navarro, La Alegria, Palomo, Rio Macho y
Purisil. Se analizd el problema y se definieronm las medidas mas convenientes para
mitigar los problemas generados por esta inundacion.

Octubre de 1982

Deslizamiento L.a Luchita del Guarco La emergencia incomunicé a 600 personas, produjo
cuantiosas pérdidas agricolas, ademés del derrumbe de un puente. Se dejo un informe de
obras y medidas de prevencion ante posibles deslizamientos posteriores
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DIRECCION DE EDUCACION Y SERVICIOS

Director: Dr Victor Manue! Ruiz
Subdirector:; Dr. Mario Saenz Ramirez.

Departamento de Educacién:

Licda. Leda Campos (Coordinadora)

Rescale en Espacios Confinados

Juan Campos (Instructor)

Manejo Vehiculos de Emergencia

Alfredo Chacon (Instructor)

Prevencion y Rescate Acuético

Dennis Chavez (Instructor)

Primeros Auxilios Basicos

Carlos Araya
Giovanni Sanchez
Walter Fonseca

Apoyo_General:

Srta. Rocio Gonzalez

Srta. Maribelle Méndez Avila
Sr. Jorge Oconitrillo

Sr. Freddy Mora




Como entidades involucradas destacan Cuerpo de Bomberos, Cruz Roja Costarricense (San José,
Pérez Zeledon, Guapiles, San Vito, Pital, Talamanca, Santa Ana, Esparza, Barva), Comision
Nacional de Emergencia, Pronem, Poder Judicial

CURSO DE RESCATE EN ESPACIOS CONFINADOS

Dirigido a personal Técnico o Asistente en Emergencias Médicas de las instituciones responsables
por la atencién pre-hospitalaria de emergencia con condiciones fisicas satisfactorias, y que a su
vez, puedan jugar un papel decisivo en el rescate de victimas en edificios colapsados a causa de
un terremoto o deshzamientio

Durante 1992 se irnpartieron del 24 de febrero al 8 de marzo y del 21 de setiembre al 3 de octubre,
con una duracién de 100 horas cada uno, divididas en 28 horas de teoria, 55 de préctica y 17 de
evaluacion, logrando capacitarse a 44 personas.

Las instituciones beneficiadas con este curso fueron el Cuerpo de Bomberos; la Universidad de
Costa Rica; Comision Nacional de Emergencia; Cruz Roja Costarncense

CURSO DE MANEJO DE VEHICULOS DE EMERGENCIA

Disefiade para capacitar a los conductores de las diferentes instituciones que poseen vehiculos
automotores, la direccién de educacion y servicios ha capacitado a 29 personas, que en la
actuatidad fungen como buenos pilotos en sus fugares de trabajo.

Participaron en los cursos del 30 de noviembre al 4 de diciembre de 1982 y del 1 al 5 de marzo de
1993, representantes del Cuerpo de Bomberos, Cruz Roja Costarricense; Corrusidn Nacional de
Emergencia, Ministerio de Seguridad Publica; Organismo de investigacidén Judicial y Ministerio de
Obras Publicas y Transportes.

CURSO DE PREVENCION Y RESCATE ACUATICO

Con el propdsito de formar nuevos guardavidas y aumentar la seguridad en las playas
costarricenses, la direccion de Educacidn y Servicios impartié durante los primeros meses de
1993, dos cursos de prevencion y rescate acuatico.

Los mismos se realizaron del 15 al 25 de enero y del 22 de marzo al 3 de abril, logrando
capac]tarse a quince personas representantes de ia Cruz Roja de Jact; San José, Quepos; San
Antonio de Belén; y de hoteles de playa de Jach.



DEPARTAMENTO DE EDUCACION

CURSO DE PRIMEROS AUXILIOS

Durante 1992 y los tres primeros meses de 1993, se impartieron sesenta y seis cursos de primeros
auxilios a diversas entidades gubernamentales y privadas, lograndose capacitar un total de 547
personas.

Mediante este curso se brnnda una capacitacion especial, en primeros auxilios a personal
interesado y con afinidad en la atencion pre-hosoitalana y comunitana. Se utiliza como material
de apoyo mufiecos, férulas, apdsitos, gaza, esparadrapo, tijeras, algodén, pafiuelos, sabanas,
emntre otros.

La poblacién objetivo es seleccionada considerando probabilidades de enfrentarse a situaciones
de emergencia (docentes, seguridad publica, asistenies de salud rural. personal de transito,
bomberos, miembros de comiiés de emergencia, funcionarios de lugares pubiicos, fabricas,
hoteles, empresas privadas, etc.)

La duracién del curso es de aproximadamente 50 horas y el cupo maximo es de 12 participantes.

Se capacitaron durante 1892 a funcionanos de las siguientes entidades-

Programa Educativo de Emergencia del M.E.P : Recope: Acnur; Ministerio de Obras Ptblicas y
Transportes; Ministerio de Seguridad Publica, Universidad de Costa Rica; Instituto de Fomento y
Asesoria Municipal, Iglesia Episcopal Costarricense; Instituto Hellen Keller; Cerveceria Costa Rica:
Pipasa; Publicidad Garnier; Ministerio de Justicia; Hogar de Ancianos de San Isidro de Heredia;
Ministerio de Salud, Caja Costarricense del Seguro Social; Ministerio de Recursos Naturales,
Energia y Minas; Instituto Costarricenses de Puertos del Pacifico; Damas Voluntarias del Hospital
México, Costa Rica Expediciones, Cuerpo de Bomberos de Quepos; Poder Judicial de Limén,
Comité de Emergencia de Vesta, Instituto Tecnolégico de Costa Rica; Incoop.

CURSO DE INTRODUCCION AL RESCATE EN ESPACIOS CONFINADOS

El curso de Introduccién al rescate de espacios confinados, esta diseflado para capacitar a
personal que puede jugar un papel decisivo en el rescate de victimas en espacios confinados, este
puede pertenecer al mismo nicleo comunitario o a entidades estatales o privadas.

Diseflado para desarroliarse en un tiempo promedio de 30 horas, la direcciéon de Educacion y
Servicios, logré capacitar durante 1992 y 1993 a cuarenta y tres personas, en dos cursos que
fueron impartidos del 14 al 19 de diciembre de 1992, y dei 14 al 18 de febrero de 1993.



CURSO DE REANIMACION CARDIOPULMONAR BASICO

Este curso esta dirigido a personal de instituciones privadas o publicas que tienen a cargo |a
atencion pre-hospitalaria de victimas con cnsis cardiopulmonares,

Mediante cursos impartidos del 11 al 24 de enero y del 22 de marzo al 3 de abril de 1993, se
capacitaron 21 personas que laboran en la Cruz Roja de Jaco, Quepos, San Antonio de Belén y
San José.

PREPARATIVOS HOSPITALARIOS EN CASQO DE DESASTRE.

Con el objetivo de unificar conocimientos en materia de emergencias y mejorar la atencion de las
victimas mediante una labor de organizacion y planificacion en todos los centros hospitalarios del
pais, la direccion de educacién y servicios de [a CNE, mediante el Comité Asesor Técnico del
Sector Salud (CATSS), imparté cursos en los hospitales de Nicoya, Libena, Ciudad Nesty, San
Juan de Dios y San Carlos.

Durante estos cursos un total de 90 personas recibieron capacitacion en Pianificacion Hospitalaria
para Casos de Desastre. E| publico meta beneficiado lo fueron médicos, enfermeras y personal
administrativo de centros de salud; Cruz Roja Costarricense: Cuerpo de Bomberos; Guardia de
Asistencia Rural; Policia de Transito.

PREPARATIVOS PARA LA ATENCION DE VICTIMAS EN CASO DE
DESASTRE

Con el objetivo de aumentar los conocimientos en materia de desastres y proporcionar al personal
de enfermeria, los instrumentos necesarios para la participacion en planes hospitalarios, se
impartieron durante 1992 y 19893, tres cursos de preparativos para la atencién de victimas en caso
de desastre.

Estos cursos se efectuaron en el Colegio de Enfermeras de Costa Rica del 4 al 13 de marzo y del
2 al 4 de setiembre de 1992; y del 24 al 26 de marzo de 1993, instruyéndose un total de 275
personas.

Participaron enfermeras graduadas, auxiliares de enfermeria y estudiantes de carrera de las
Universidades de Costa Rica; y Autonéma de Centro América



PERSONAL CAPACITAPO POR EL DEPARTAMENTQO DE
EDUCACION 1992
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PERSONAL HOSPITALARIOC CAPACITADO EN 1992
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DIRECCION ADMINISTRATIVA-FINANCIERA

Director: Ing. Mauricio Castro Castro

Departamento de Presupuesto
Utises Guevara
Rigoberic Vega

Departamento Financiero-Contabilidad
Samuel Lawrence (Jefe Depto)

Gustavo Chavez

Edwin Aleman

Alejandra Bonilla

Guillermo Hernandez

Jorge Serrano

Alejandro Mora

Rafael Vilanova

Departamento de Tesoreria
Elizabeth Diaz (Jefe Depto)
Milagro Sandi

Noemy Gamboa

Julio César Rodriguez

Departamento de Servicios Generales
Eduardo Pena (Jefe Depto)

Carlos Murilio (Subjefe Depto)

Waiter Calvo (Encargado Bodega)

Alfredo Hernandez (Proveedor)

Alvaro Acufa (Asistente)

Francisco Ocampo (Encargado Transportes)

Idaly Jiménez (Encargada Archivo Administrativo)

Apoyo General:
Geraldin Vargas

Grettel Araya
Astrid Moreno




DEPARTAMENTO FINANCIERO-CONTABLE

SEcciON TESORERIA:

Esta seccion percibié ingresos entre enero 92-febero 93 por ¢ 3.434.5 millones de colones. Emutié
alrededor de siete mil cheques para atender las diversas operaciones de tipo administrativas y
técnicas de Ia institucion, con un movimiento de desembolsos por ¢ 385 millones,

Asimismo se confeccionaren un totai de 1324 drdenes de pago para atender aspectos relactonados
con la admmistracion de fondos transitorios de entidades publicas y privadas,lo que representé
egresos por el orden de ios ¢ 3.735.7 millones de colones.

SECCION ADMINISTRACION DE PROYECTOS:

Nace con la finalidad de controlar tode lo concerniente a ios ingresos y egresos de los diferentes
proyectos que son canalizados a través de |la CNE por medio de un decreto nacional de
emergencia.

De esta manera la mencionada seccién comenz6é a realizar revisiones y a registar movimientos en
auxiliares individuales para cada proyecto, de manera tal que se pudiera suministrar informacién
veraz y oportuna a unigades ejecutoras, auditores internos y externos, y otros sobre sumas de
dinero recibidas y facturas canceladas por labores realizadas

Dentro dei trabajo de control y revisiones ejecutado por esta seccién tenemos entre ofros
proyectos:

- CANALIZACION Rio PURIRES

- LUCHA CONTRA EL COLERA

- GEOTERMICO DE MIRAVALLES

- PrRoDAZA |

- CAMINOS VECINALES ZONA NORTE

- TERREMOTO DE LIMON DEL 22 DE ABRIL DE 1991
- Vi PROYECTO SECTORIAL DE TRANSPORTE

- RECONSTRUCCION EDIFICIO CENTRAL DEL IMAS
- TALLER PoOLICIAL INTERMINISTERIAL

- CONSEJO DE SEGURIDAD VIAL (PEAJE)

- BARU-PIRUELA-PALMAR NORTE: FASE A

- BARU-PINUELA-PALMAR NORTE: FASE B

- MIRVYS

- DRAGADO MOIN.



SECCICON TESORERIA

CRDENES DE
PAGOC
16%

CHEQUES
EMITIDOS
84%



SECCION CONTABILIDAD:

Al nicio del periodo la seccion de contabilidad se encontré con vanas dificultades al realizar los
estados financieros, debido a la implementacion de un nuevo sistema de computo, ya que de
enerc a mayo se laboré con el programa de contabilidad de TECAPROC y posteriocrmente por
decisiones administrativas fue reemplazadoe por el de Micro-sistemas Arias, s.a.

Por otra parte vale destacar el trabajo realizade en ta revisidn de todas las cuentas del balance
general de la Comisién. en donde se han logrado avances importamntes en la depuracion de
cuentas contables y sus subcusntas dentro de las cuales citamos:

INVERSIONES

CUENTAS POR COBRAR

MERCADERIA EN TRANSITO

CUENTAS POR PAGAR

CUENTA TRANSITORIA CARTAS DE CREDITO

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

PROVEEDURIA:

Se implementaron una serie de procedimientos y controles especificos que mejoraron
notabiemente la administracién de las compras, permitiendo ia adquisicion de bienes y servicios
de manera fluida, dinamica y controlada

Entre los puntos mas importantes se destacan la creacién de una seccién para el manejo de
importaciones y aperturas de cartas de crédito, la cual no existia en la CNE. También es
importante sefalar la modificacion a todas las politicas de compra, a raiz del fallo de la Sala
Constitucional sobre la Ley Nacional de Emergencia.



Las actividades mas importantes fueron las siguientes.

a. Compras locales:

~ACTUALIZACION Y ORDENAMIENTO DEL REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA CNE

- IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA DE CONTROL DE SOLICITUDES DE COMPRA, MEDIANTE
FORMULARIOS DE SOLICITUD DE SUMINISTROS.

- SE TRAMITARON UN TOTAL DE 1118 ORDENES DE COMPRA POR MAS DE SETECIENTOS
MILLONES DE COLONES

- SE IMPLEMENTO UN SISTEMA DE CONTROL PARA ENTREGA DE LAS MISMAS

- SE REDEFINIERON LAS POLITICAS DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA CNE, DE
ACUERDO CON LA LEY DE ADMINISTRACION FINANCIERA DE LA REPUBLICA Y EL REGLAMENTO DE
LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

b. Importacicnes:

- DESALMACENAMIENTO DE MERCADERIAS DONADAS PARA EL. TERREMOTO DEL 22 DE ABRIL
DE1981 Y QUE AUN PERMANECIAN EN ALGUNOS ALMACENES FISCALES DEL PAIS.

- CENTRALIZACION Y CONTROL DE LAS ACTIVIDADES FINANCIERAS RELACIONADAS CON LOS
PROCESOS DE IMPORTACIONES, TALES COMO CARTAS DE CREDITO, COBRANZAS Y GIROS A LA
VISTA.

- CONFECCION DE UN ARCHIVO DE IMPORTACIONES

- IMPLEMENTACION DEL CONTROL SOBRE EXONERACIONES

- LIQUIDACION Y EXENCION DE LAS POLIZAS DE DESALMACENAJE Y PROVISIONALES PARA LAS
DONACIONES RECIBIDAS FOR LA CNE, DURANTE EL TERREMOTO DE LIMON.



BODEGA:

Como actividad mas importante destaca {a implementacion del sistema administrativo para control
de activos y suministros, mejorando con ello las medidas de control y seguridad internas de la
bodega.

- MODIFICACION EN LA INFRAESTRUCTURA INTERNA DE LA BODEGA

- REDISTRIBUCION DE LAS AREAS DE ALMACENAMIENTO

-CONTROL Y DESPACHO DE LAS DONACICNES PARA LOS DAMNIFICADOS DE LA ERUPCION
DEL VOLCAN CERRO NEGRO DE NICARAGUA.,

-TOMA FiSICA ¥ DESTRUCCION DEL INVENTARIO DE MEDICAMENTOS Y COMESTIBLES CON FEGHAS
DE CONSUMO EXPIRADAS

-TOMA FiSICA DE INVENTARIO DE SUMINISTROS Y AGTIVOS EN DIFERENTES COMITES REGIONALES
DE EMERGENCIA,

-TOMA FiSICA DEL INVENTARIO DE SUMINISTROS EN LA BODEGA CENTRAL.

-CONTROL Y DESPACHO DE DONACIONES DE MEDICAMENTOS PARA LOS DAMNIFICADOS POR EL
MAREMOTO DE LA COSTA PACIFICA DE NICARAGUA.

-IMPLEMENTACION Y PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CONTROL DE
INVENTARIOS DE SUMINISTROS Y ACTIVOS,

TRANSPORTES:

Las estadisticas de operacidn elaboradas indican que durante 1992, se produjeron un total de 1024
giras con un promedic de duracidn de 4 dias Estas se realizaron con el fin de atender los
requerimientos operativos y administrativos de la institucion,

Pueden citarse las siguientes actividades:

-MODIFICACION A LA INFRAESTRUCTURA INTERNA DEL EDIFICIO DE TRANSPORTES

-AMPLIACION DE LA FLOTILLA DE VEHICULOS EN SEIS UNIDADES MAS  PARA UN TOTAL DE 26
CARROS.

-DESARROLLO DEL PROGRAMA DE IMPLEMENTOS VEHICULARES PARA ATENCION DE EMERGENCIAS

-DISENO E IMPLEMENTACION DE PLANES OPERATIVOS DE CONTINGENCIA VEHIGULAR PARA LA
ATENCION DE EMERGENCIAS.

-PRACTICA DE MANEJO DE VEHICULOS BAJO SITUAGIONES DE RIESGO.



MANTENIMIENTO:

Esta seccion dividié sus actividades durante el periodo 1992 en los siguientes subgrupos
- MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA Y EDIFICIOS
CONSTRUCCION DE OFICINAS PARA EL ARCHIVO ADMINISTRATIVO
AMPLIACION DE LA OFICINA DE TRANSPORTES
CONSTRUCCION DEL DEPOSITO DE BASURA
ACONDICIONAMIENTO DE LA SALA COE
CONSTRUCCION DE TALLER EN EL EDIFICIO DE SOMUNICACIONES
MANTENIMIENTC DE ZONAS VERDES

MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO DE EQUIPOS.

SEGURIDAD ¥ VIGILANCIA:

En 1992 se procedid a la construccidon de una maila perimetral alrededor de las instalaciones.
Igualmente se doto del equipo necesanio al personal de seguridad.

ARCHIVO ADMINISTRATIVO:

Tiene como finalidad el reunir, conservar, clasificar y administrar ia documentacion que generan
las actividades ordinaras de la CNE,

Dentro de las funciones que se lievaron a cabo en el pericdo en estudio se encuentran las
siguientes:

-RECEPCION DOCUMENTAL DEL PERIODO 89-90.
-DESCRIPCION DOCUMENTAL DE LA INFORMACION ACUMULADA DESDE 1084,

-ELABORACION DE INSTRUMENTOS DESCRIPTIVOS, TALES COMO FORMULARIOS DE REMISION,
CATALOGO DESCRIPTIVO, CONFECCION DE PORTADAS, DE TARJETAS DE REGISTRO, ETC.

-PRESTAMO DOCUMENTAL DE EXPEDIENTES, 100 AMPOS,  FOTOGRAFIAS Y 4 JUEGOS DE
PLANOS.

-TRASLADO DEL ARCHIVO A SU NUEVA OFICINA,



Este resumen fue elaborado por el departamento de Comunicacién Institucional de la Comision
Nacional de Emergencia, con base en los informes emitidos por cada dependencia en él citadas.

San José, mayo de 1993.



