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FORMATOQ DE DENUNCIA PARA DELITOS!AMBIENTALES

i

DENUNCIA

Numero

Seror Fiscal Fecha

Atentamente me dirijo a usted para presentar la denuncia siguiente:

DATOS DEL DENUNCIANTE:

Nombre: Otro Documento:
Cédula de Vedindad: Edad:

Extendida en: Sexo:

Estado Civil: Profesion u Oficio:

Direccién particular:
Institucién para la cual trabaja:

Direccién:

DATOS DEL AGRAVIADO
Nombre del Agraviado:

Direccidn del Agraviado:

DATOS DEL IMPUTADO

Nombre:

Edad: Estado Civil:

Nacionalidad: sexo:

Profesion u oficio:
- Color del pelo: Color de la piel: Tipo de pelo:
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Stiterma Nacional de Provcrciin g cavetnol de Incondios Fonostates SIPECIF

Color de ojos: Tipo de ojos: Estatura:
Peso: Estatura Talla: Idioma:
Acento: Ropa que vestia:

Sefas caracteristicas:

Direccion para localizarlo:

OTRO IMPUTADO

Nombre:

Edad: Estado Civil:
Nacionalidad: Sexo:

Profesion u oficio:

Color del pelo: Color de la piel: Tipo de pelo:

Color de ojos: Tipo de ojos: Estatura:

Peso: Estatura Talla: Idioma:

Acento: Ropa que vestia:

Sefias caracteristicas:

Direccién para localizarlo:

INFORMACION SOBRE TESTIGOS

Nombre:

Edad: Estado Civil:
Nacionalidad: Sexo:

Profesion u oficio:

CALIFICACION PROVISIONAL DEL DELTTO

LUGAR DONDE OCURRIO EL HECHO

Departamento:

Municipio: Fecha:
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Hora aproximada:

REBLATO DEL HECHO:

ELEMENTOS DEL HECHO:

Existen elementos: Si No:

documento adjunto.

Firma del Deunciante:

En caso afirmativo llenar el

PARA USO OFICIAL

Lugar:

Fecha:

Nombre de quien recibe la denuncia:

Firma de quien recibe la denuncia:

Cargo en el M.P,
Sello:
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POLITICA CRIMINAL EN MATERIA AMBIENTAL

6. PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS

Actualmente existe, dentro de la Policia Nacional Civil, en SEPRONA, (Servicios de
Proteccion a la Naturaleza), seccion de la#PNC especializada en delitos ambientales y de
patrimonio cultural. Debe tomarse como un auxiliar necesario en todos los procedimientos
relacionados con los delitos ambientales y coordinar en cada region con el destacamento

respectivo.
5.1  DELITOS FORESTALES:

En el momento de recibir una denuncia, prevencién policial o querella relacionada con
delitos forestales, debe solicitarse obligatoriamente y de inmediato el dictamen técnico ( no
informe) del Instituto Nacional de Bosques de la region, tanto para verificar la volumetria
de lo incautado como para verificar la veracidad y legalidad de los documentos que
acompanan el producto forestal. (Véase listado de las principales instituciones técnicas y
sus delegaciones regionales).

El Fiscal debe oponerse en todo momento a la devolucion del productg forestal incautado,
pues éste constituye la evidencia del delito.

Basado en el dictamen del INAB, el Fiscal podra disponer de la accién a trvés de una
medida alterna, remitir el caso al Juzgado de Paz, o prepararse para la solicitud de
apertura a juicio.

Debe vincularse a todas aquellas personas que hayan tenido participacion en el delito,
tales como propietarios de camiones, pilotos de los mismos, regentes forestales, etc. pues
de acuerdo a lo que establecen los articulos 36 y 37 del Cddigo Penal podrian quedar
vinculados como autores o complices de! delito.

Al solicitar reparacién de los dafios forestales, debe privilegiarse la reforestacién en areas

protegidas, para evitar la posterior tala de los bosques.

5.2 PELlTOS DE CONTAMINACION:
En el momento de recibir una denuncia, prevencion poiicial 0 querella relacionada con
delitos de contaminacion, debe solicitarse obligatoriamente y de inmediato el dictamen

técnico (no informe)...
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Oficina de Asistencia para Catastrofes para América Latina y el Caribe
USAID/OFDA LAC

Manejo del Fuego Identificacién de Areas Prioritarias (Medicién de Susceptibilidad a

Incendios)
Los modelos existentes han sido desarrollados con base en las caracteristicas de alguna
region especifica sin mayor animo de establecer 1m método aplicable a otras regiones, con
otras caracteristicas.
Aun cuando, inicialmente, apelan a una relativa diversidad de variables, terminan aplicando
solo aquellas para las que encuentran datos, abandonando otras en razon supuesta de que
no asignan mayor diferencia al calculo (i.e. sus valores son presuntamente homogeneos.
Ofrecen una compleja diversidad de escalas de medicion de variables, o que dificulta la
asignacion de valores (scores) y, consecuentemente, el calcuto.

Apelan, sin_justiﬁcacién aparente, a la asignacion de niveles de importancia diferentes a
clertos conjuntos de variables, que se fraducen en pesos relativos que, en caiculo final,
requieren de factores de ponderacion.

Se trata de aplicaciones puntuales, basadas en datos actuales, de no mas de una o dos
temporadas de incendios, cuyos resultados reducen o pierden su aplicabilidad ge?ues de
la temporada siguiente para la cual se han elaborado. No prevén la actualizacion de datos
para mejorar su valor productivo.

Un Modelo Retroalimentable

Se considera adecuado el procedimiento usual de dividir el territorio en cuadriculas de
igual extension J forma, pero se llama la atencion a la necesidad de que estas no excedan
areas mayores de 5x5 Km,

Dependiendo de la extensién total del drea que se desea atender, cuanto menor sea el
tamano de las cuadriculas mayor sera el detalle, pero incrementa la complejidad en la
aplicacién del modelo. Por otro lado, las, cuadriculas demasiado extensas tienden a
oscurecer distinciones que son criticamente dtiles para la prevencion y manejo del fuego.

Se sugiere que el modelo, idealmente, debe aplicarse con base en datos de al menos cinco

temporadas de incendios, pero es posible utilizar los datos de menos afios, teniendo

presente que se debe mantener el registro en forma acumulativa, de manera que cada afio

ze eg%te_da renovar los resultados incrementando su utilidad, con fiabilidad y capacidad
redictiva.

Se acepta que son tres los factores principales que determinantla susceptibilidad a
incendios en contextos rurales: riesgo, peligro y dafo potencial (valor.

Consecuentemente, se requiere del analisis en estos tres factores, cada uno de los cuales
es determinado por una serie de variables.
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Las variables, a su vez, deben ser objeto de andlisis previo y por separado, de acuerdo a
su naturaleza intrinseca y, todas ellas, deben ser susceptibles de tratamiento cuantitativo.

Finalmente, no importa cudl sea la escala de medicion que se aplique en cada caso, todas
las variables deberan traducirse a una misma escala estandarizada cilmente aplicable, sin
que con ello se pierda la nocion de dimension (mayor o menor grado.

Se propone una lista de cinco variables para cada uno de los tres factores y una escala
estandarizada de valores (scores) de 1 a 5, donde 1 Yndica menor susceptibilidad; y 5
indica mayor susceptibilidad, siendo los valores 2, 3, 4, indicadores de niveles intermedios

de susceptibilidad.

Aplicada esta escala a cada factor, implica que la sumatoria de los valores de las cinco
variables que lo componen puede fluctuar entre 5 (valor minimo) y 25 (valor maximo.

Consecuentemente, la sumatoria de los valores consolidados de los tres factores fluctuara
entre 15 (valor minimo) y 75 (valor maximo. La tabla siguiente, describe la organizacion de
los factores y variables'y sus rangos de calificacion numerica.

Calificacién Numérica de una Cuadricula en Términos de Susceptibilidad a Incendios

Factores Variables Rango de Valores Rango de Sumatorias
Riesgo Incendios 1-5
Causa 1-5
Poblacién 1-5
Vias de acceso 1-5
Agua 1-5 5-25
Peligro Topografia 1-5
Clima 1-5
Combustibles 1-5
Propagacion 1-5
Resistencia 1-5 5-25
Dano potencial Valor econdmico 1-5
(valor) Formas de uso 1-5
Valor ecoldgico 1-5
Valor cultural 1-5
Infraestructura 1-5 5-25
Sumatorias 15-75 15-75

Niveles de Susceptibilidad 7 Prioridad

1-15 Minima
16-30 Baja
31-45 Media
46-60 Alta
61-75 Muy aita

Definicion de Variables
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Incendios se refieren al ndmero de incendios clge han ocurrido en una cuadricula

especifica de acuerdo con el registro historico de la region. Para establecer valores se

iguala a 100 el nimero de incendios por cuadricula que sea el mayor y se convierten todios

los valores a sus equivalentes porcentuales respecto de la frecuencia mayor. Se asigna el

valor 1 a las frecuencias de 0-20%; valor 2 a las frecuencias 21-40‘%; valor 3 a las

fl‘rggg}enqas 41-60%; valor 4 a las frecuencias 61-800/0; y valor 5 a las frecuencias 81-
0.

Ejemplo

Cuadncula N Incendios Porcentaje Calificacion (Score)
1 42 47.2 3
2 67 75.3 4
3 23 25.8 2
4 12 13.5 1
5 89 100 5
6 37 41.6 3
7 4 4.5 1
8 9 10.1 1
9 33 37.1 2

Causas designan los tipos de actividades o eventos que originan los incendios, sean estos
naturales o culturales. Se asigna calificaciones numéricas de acuerdo con las frecuencias
historicas registradas. La frecuencia mayor se iguala a 100 y las otras frecuencias se
convierten a sus equivalentes porcentuales respectivos. Al igual que en el caso anterior, se
asigna calificacioneés numéricas (scores) de acuerdo con los percentiles corres dientes.
Estas calificaciones son asignadas a las cuadriculas de acuerdo con el tipo de causa de

incendios mas frecuente en la cuadricula.

Ejempio: Para establecer calificaciones por tipo de causa

Causas Frecuencias  Porceniaies Calificacion {Score)
Quemas agricolas iz 100.0 3
(Quemas de pastos 36 221 2
Quemas de basura 7 6.3 !
Cazadores 19 i, i
Incendiarios 53 47.2 3

Nota: no has calificacion igual a 4 debido a la distanicia en fecuencias.

-
-

Eiemplo: Asnmacion de Calificaciones por Cuadriculs

Cuadricuia - Q. agric. , Q. past G 2asd. Caza ineene  Cal.jleasion
: - ! 3 H i 23 :
2 24 ' 14 3 9 3 3
3 30 9 0 G 1 3
= + ] 2 th i2 :
5 3 0 . 1 [ H :
N ; . ) ] ‘
& 2 It 8 Iy
- i i 3] 7- - { H
> i . + § :
5 14 0 .y
Tons 12 36 - {e i
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Poblacién Presencia humana en asentamientos de diversos tipos. En esta variable los
asentamientos mas grandes, son calificados en_términos de mayor susceptibilidad,
mientras los asentamientos rurales de menor tamafio y mayor aislamiento son calificados
con menor susceptibilidad. La asignacion de calificacion g);ocyadncula se hara segun la
presencia conspicua del tipo de asentamiento de mayor categoria y pobfacion.

Ejemplo: Asignacion de calificaciones por tipos de asentamientos

Tipo de Asentamiento | Calificacion
(Score)

Ciudad 5

Pueblo 4

Caserio 3

Finca o rancho 2

Inhabitado 1

Vias de Acceso. Se refieren a diversos tipos de vias de comunicacion terrestres desde
carreteras transitables ‘en todo tiempo hasta senderos rurales entre fincas o dentro de
fincas. Se asigna mayor nivel de susceptibilidad a las primeras en cuanto implican mayor
transito y anonimidad, mientras los senderos rurales implican menor transito y mayor

identificacion de los transedntes.

Elemnplo: Asignacién de Calificaciones por tipos de Vias de Acceso
Vias de Accese Calificacion

tsopren

Carreteras de toda estacion
Trochas carrpzabies en verano
Cuartinos Je haradura

Sernderos comunales

cod 1PN P I P LN

Ninguna

Agua Se refiere a fuentes naturales de agua cuya presencia, en razon de cantidad, reduce
el rlesgup de propagacion de incendios mientras que su escasez o ausencia incrementa la
susceptibilidad a incendios y su propagacion. La asignacién de calificacion por cuadricula
se hace con base en la presencia del tipo de fuente de mayor importancia.

£iemoso: Asgnacion de Calificaciones segim tipe Je Fuente de Agua

fl

R:io purmarents

i

Fuenres Je Agua Calificaciones t320res!
Nwnguna g
Rio v cafio intermitente : K]
Ayuadas, lagunas 2

-
lLags !

Torogljaﬁa Es el grado de inclinacién predominante en el terreno, asignando a Ias
inclinaciones mayores un nivel de peligro mayor en contraste con el relativamente menor
peligro en terrenos planos. La asignacion de calificaciones por cuadricula se hace con base

en el rango de pendientes predominante.
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Ejemplo: Asignacién de Calificaciones por Tipo de Pendiente
Pendienie Calificaciones {scores)

Mas Je 60 ) 5

36-601 s

Ji23,

NIRRT &

15 % amenes

el EIF] LPY ™ L))

Clima Es la configuracion de diversos factores meteoroldgicos en la regién. Dependiendo
de la extension del drea y su orografia, se pueden dar diferencias zonales. Los climas mas
secos Y calientes otorgan niveles de peligro mas altos, mientras que los climas humedos y
frios reducen los niveles de peligro respecto a los incendios forestales. Las calificaciones
por cuadricula se haran en funcion del tipo de clima predominante, siendo muchas veces
sutiles las variaciones dentro de una misma region.

Ejemplo: Asignacidn de Calificaciones por Tipo de Clima

[ipo de clima* Calificaciones

Arido (500-1,000 mm) 5
Semiarido (1,000-2,0600 mm) 4
Subhumedo (2,000-4,000) 3
Humedo (4,000-8,000 mm) 2

1

Perhumedo (8,000 0 mas mm)

Combustibles Estos son los tipos generales de vegetacion predominantes, vistos desde la
perspectiva de materiales de combustion, con diferentes grados de peligro segun su
naturaleza. Se asigna mayor peligro en el caso de pastizales y matorrales mientras que se
consideran con relativo menor peligro los manglares y pantanos. En este caso, es
recomendable adecuar las categorias a aquellas que son propias de la region y asignar
calificaciones con base en I3 historia de incendios.

Eiemplo: Asignacién de Calificaciones sepdn Tipe de Vegetacion (Petén. Guatzmala:

. Tipo de Vegetacion Calificaziones {scores)
Oremadales 1112236 Has incendiadas) 5

_Bongue Latiinhado £32,627 Has incendiadas. 3
Bosare d= Comiteras (308 Has incendiadass 3
Jizataoaer TL Haosincendineas. 2
— i~ clules O Has mcendiacdss’ !

Propagacion Se refiere a la velocidad relativa con que se propaga el fuego en relacién
con el tipo general de combustible y no tanto por efecto de factores climatoldgicos,
especialmente el viento. En la mayoria de regiones, esta variable depende para su
definicion de la experiencia de campo del personal involucrado. En general. el ejemplo que
sigue ofrece una pauta.

Ejemplo: Asignacion de calificaciones con base en niveles de propagacién por tipo de
combustible
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Tipo de combustible Calificaciones
(Scores)
Pastizal
Charral — Matomal 4
sque seco 3
Bosque humeco 2
Pantanal — mansma 1

Resistencia Esta variable se refiere al grado de dificultad que ciertos tipos de combustible
presentan para efectos del control de fuegos, tanto durante Ia,sugregnon como durante las
actividades de liquidacion. Un ue maduro en llamas es mas dificil de controlar y suele
preservar, después de apagad, el vivo en troncos y raices. En cambio, un pastizal

ofrece menos resistencia en este sentido.

Eiemplo: Asignacién de Calificacionzs por Grados de Resistencia y por Tipo de Vegetacion
Tipo de Combustibic ¢ Calificacienes iscores)

Baicue Maduro 3

Panianal marisma

Charral Marorral

CiLrivos

" Pastizai Sabana ' i

[ 2 L PY) ¥

Valor econdmico Es el valor de mercado de los recursos presentes, en términos
monetarios, lo tual asigna a determinados_recursos un mayor o menor precio del que se
considera en el cdso de otros recursos, incluyendo la madera, flora y fauna silvestre,
plantas medicinales, turismo, etc. Lejos de intentar establecer precios en forma precisa, en
el caso de esta variable se apela a la consideracion relativa de valor economico gue tengan
ciertos recursos clave, ordenandolos en una escala de rangos, desde el mas importante
hasta el menos importante. La asignacién de calificacién por cuadricula se hara en funcion
de la presencia conspicua del recurso de mayor valoracion.

Ejemplo: Asignacion de Calificaciones por Valor Econémico

Recursos Calificaciones (Scores)
Atractivos turisticos 5
Madera 4
Cultivos 3
Plantas ornamentales — medicinales | 2
Fauna silvestre 1

Formas de uso. Se refieren al uso actual de la tierra. Se asignara calificacion a cada
forma de uso en funcion de la consideracion relativa del valor que se asigne a cada una de
ellas, en el contexto regional y con base en los niveles de apreciacién que la gente local
asigne. Lasasignacion de calificaciones por cuadricula se hara por la presencia
predominante del tipo de uso de mas alta valoradion.
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Ejemplo. Asignacion de Calificaciones por Formas de Lso

Formas de Uso Actual | Calificaciones (scores)
Plantacion foresial 3
Conservacion v Turismo 3

* Agricultura ! 2
Ganaderia -
tnras ]

Valor ecolégico Asignacion de ?rados de importancia .en cuanto a la preSencia de
segmentos del ecosistema natural en mayor O menor estado de conservacion y 5u

condicion como habitat de vida silvestre, La asignacion de calificacién por cuadriculas se
hara con base en la presencia predominante de tipos de cobertura vegetal.

Ejemnlo: Asignacion de Calificaciones de Valor Ecologico
Cobernura Vegetal . Caiificaciones {scores)
Bosque primaric ¥ humedaies 5
! Bosque secundario i
i Charrales-matorrales .
Pasios natura.es
"AgropecLarie  Aseniamienios humanos

o] led| | *2

_i

Valor cultural Se refiere a grados de importancia asignables a los recursos culturales
distribuidos en la region. Alin cuando se trata de valores intangibles, ciertas caractensticas
de los recursos pueden servir para establecer una escala valorativa, por ejemplo el tamano
?w complejidad del recurso, su caracter de patrimonio de la humanidad, su apreciacion por
os turistas, su caracter simbdlico de la_nacionalidad. Se asignara calificaciones por
cuadricula en razon de la presencia del tipo de recurso cultural mads importante en Ia

escala.

Ejemplo: Asignacion de Calificaciones por Valor Culural

Ruecurses Culturales Calificaciones 1scores)
Sir'o arqueoldgico urbano-monumentai 3
Sitio arcueclodice con estructuras 4

Poplaces indigenas

Sitis arquedlogico sin estruciumas
_Sinrecurses culturales identifivacoes

R L)

Infraestructura Se trata de edificaciones e instalaciones vinculadas con la poblacion vy
sus servicios basicos. Se considera de mayor valor las edificaciones habitacionales de la
poblacion local y de menor valor las instalaciones rurales,para deslindar propiedades, por
ejemplo. Las asignaciones de calificacion por cuadricula se haran con base en la presencia
conspicua del tipo de infraestructura de mayor valor.

cin " .y ... . .
cizmpid  Asignac:on de Calificaciones d2 Valor 32 ta Infrassoructura

__iaddesiuctura U2 Ledeiones (3Corest
Vv ondas oracades-pueddlos-Tinans 3 o
o aciasw remnios T E .

Ediicios puniices 1 Gobierno - Insitesiones:
Sery.oies romieraiies T

<
eres. ranchos, ramadac

roag
__Ln. ~d, paln
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Prevenciones

En casos particulares, no siempre predecibles, se pueden presentar factores intervinieres
que afectan los patrones sugeridos por el modelo.

Por ejemplo, hay afios en los cuales las condiciones meteoroldgicas cambian
drasticamente, por periodos de corta o larga duracion, incrementando los niveles de
susceptibilidad a mcendios o reduciéndolos. Tal es el caso de la prolongacion de una
estacion seca y caliente a raiz de Fenémeno El Nifio; o el incremento de la humedad y
precipitacion como resultado de tormentas y huracanes tropicales.

También, se puede esperar que los vientos incrementen, en forma inusual, su velocidad en
ciertos dias, lo cual imprime una mayor velocidad a la propagacion de fuegos.

Por otra lado, también se pueden dar situaciones de origen social que incrementan o
reducen la susceptibilidad a incendios en la region.

Estos factores influyentes, tanto naturales como sociales, deben ser tenidos en cuenta en
la planificacién anual del programa de prevencion y manejo de incendios, pero tambien
deben ser tenidos en cuenta cuando surgen circunstancialmente.
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FORMATO |

PLAN OPERACIONAL PARA LA PREVENCION DE INCENDIOS FORESTALES

(PIF)

L.

III

I11.

V.

Define acciones de prevencion (cudndo, dénde y quién)
Aplicable segun la region de la repiblica

IDENTIFICAR y DEFINIR EL PROBLEMA (Qué espera la sociedad, qué podemos hacer y
qué no podemos hacer)

DEFINIR EL OBJETIVO (Dénde se desea estar, qué se quiere lograr y cuando)

CONSIDERACION DE PREMISAS (En qué ambiente operard nuestro plan, prondsticos,
politicas y planes ya existentes. éQué avances téanicos? ¢Qué financiamiento? ¢éQué presupuesto? éQué
ambiente politico y social? ¢Cudles son las tendendias a largo plazo?)

Establecer prioridades. Evaluacén independiente de: Andlisis de riésgos Analisis de peligros
Andlisis de valores Ocurrendia histdrica de los incendios Analizar impacto potencias: proveera
planos de accion basados en prioridad para su implementacién. Definir dreas de prevencidn (problemas
prioritarios) Establecimiento de dasificaciones: Alto, medio y bajo. Evaluadén de los recursos de datos
existentes: Historia de incendios causados por personas  Esfuerzos previos de planificacién  Inventario
de riesgos  Criterio para establecer peligros Componentes de jos valores ¢Qué altemativa ofrece la mejor
posibilidad de cumplir fas metas con el costo mds bajo y mdximos beneficios?  Plan operacional (Cudndo,
dénde y como implantar programas de prevencion) El programa de prevercion puede ser preparado
comparando el:  Potencial de ignicién (riesgos) Potencial de quema (peligros) Potencial
de pérdida (valores) Zonas de riesgo Zonas de valor (Alto, medio, bajo)
Desarrolio de compartimientos de prevencién de incendios (se da consideracién primaria a las zonas de
RIESGO.

ELABORACION DE PLANES DE APOYO (Es decir, acciones especificas (técticas); contratar

personal, comprar equipo o disefiar uno Nuevo} Estrategia para 1a prevencidn de incendios

EDUCACION

Los 3 factores clave:
Grupo meta
Mensaje

Tiempo adecuado

Incluyendo aspectos tales como:
1. Medios de comunicacién masiva

2. Presentaciones a grupos
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VII.

3 Exhibiciones, exposiciones y stands
4, Material impreso

5. Carteles y sefiales

6. Panfietos

INGENIERIA

Remover el calor del combustible Reducir ¢ eliminar el comblstible

Proteccién de combustibles

EJECUCION (LEGISLACION)

1. Ejecucion {cumplir reglamentos, leyes y ordenanzas de fuego) inspecciones y evaluaciones en
residencias, via fémrea, lineas de tension, etc. Investigacion de incendics, Deteccién fija o aérea,
2. Administracion (Planificacion, entrenamiento y areacién de presupuestos)

Determinacién de las causas del fuego
Inspeccién de edificios y dreas de campamento
Chequeo del sistema de chimeneas, motocidetas y otro equipo

CONTROL
Establecimiento de patruilas

Analisis del trabajo a realizar (Gastos de operacién necesancs para poner en charca el plan)
Cantidad de empleados, programas necesarios, su valor en quetzales para realizar (segun su nivel) inventario
de actividaces

Nivel 1 (Minimo)
Nivel 2 (Medio)
Nivel 3 (Maximo)

Desarrolio de los costos de implementacién del programa de Prevencion
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FORMATO 2

GUIA PARA DISENAR UNA CHARLA DE
PREVENCION DE INCENDIOS FORESTALES

1. ATRAER LA ATENCION (Elija un acontecimiento, un chiste o una anécdota interesante)
2. MOTIVACION (Converza a su auditorio de que lo que va a decrr es muy importante porque les va a ser Gtil).

3. TRANSFERENCIA (Rrelacone su charla con la experiendia pasada (puede ser el tema tratado anteriormente),
de tal manera que su auaitorio establezca una soporte de conocimientos previos).

4. ACTIVIDADES DEL ESTUDIANTE (Especifique qué método utilizard para su charla y qué espera que
haga su auditorio, Por ejemplo: Cuando haya una duda andtela y espere porgue al final habrd tiempo para
preguntas y respuestas, o si en el transcurso de la platica surge una duda puede preguntar inmediatamente, etc.
Ademds, debe evaluar a los estudiantes, por 10 que debe indicar daramente que al final SERAN EVAUADOS).

5. ENUNCIAR OBJETIVOS (Presente jos objetivos por escrito a su auditorio, resulta interesante solicitar a
uno de sus alumnos que lea en voz alta dichos objetivos).

6. PRUEBA PRELIMINAR (&n la mayoria de casos es prudente hacer un par de breves preguntas para
establecer qué tanto conoce su augitorio del tema a tratar).

7. DESARROLLO (Explique claramente y en forma ordenada el tema. Recuerde que sus alumnos comprenderdn
mejor si: ven, oyen y practican, por lo tanto utilice todos los medios audiovisuales a su alkcance. Da buen resultado
hacer preguntas durante ef desarrollo del tema, dejando una breve pausa y luego contestarla usted mismo, esto
pone a pensar a su auditorio)

8. EV ALUACION (Debe tener una prueba corta preparada y aplicarla en este momento).

9. CRITICA (Dé un vistazo a algunas pruebas al azar, indique los desaciertos y corrijalos. Ponga énfasis en los
aciertos y feliate el buen desempefio de los que contestaron correctamente).

10. RESUMEN (A manera de conclusién que no debe llevarle més de 10 minutos, reaice los puntos que a usted le
interesa que queden bien claros).

11. EXHORTACION FINAL (Aqui usted reconoce y agradece fa atencion puesta por su auditoro y Ios motiva
para que ko escuchado no quede soko alli sino que deben PONERLO EN PRACTICA.

12, INSTRUCCIONES ESPECIALES (Sempre hay alguien que quiere profundizar en el tema, esté
preparado para orientar acerca de donde pueden encontrar mds informacidn, es decir, bibliografia, direcciones en
Intermet, atc.)

NOTA: Al presente plan de clase debe adjuntarse un ejemplar de la evaluacion que se
hara al finalizar la misma.
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HOJA DE VERIFICACION DEL PLAN DE LECCION

I. INTRODUCCION..
1. Atraer la Atencion:

¢Sera mi introduccion interesante?

o

¢{Me permite ser vigoroso y convincente?

¢Enfoca la atencidn en el tema de la clase?

0

¢Seria apropiado. un ejemplo, una anécdota, un chiste, un cuento?

Q.

e. ¢Una ayuda de instruccién aumentaria el interés del estudiante?
f. ¢Seria efectivo hacer una pregunta y lograr que los estudiantes participen?

2. Motivacion:

a. éla motivacion especificamente relaciona el tema de la leccion con el
trabajo?

b. éLa motivacion esta dirigida a las necesidades personales del estudiante?
c. ¢Es sincera? ¢éEs verdadera?

d. {Me permite ser vigoroso, convincente, y establecer contacto y empatia
con et alumnado?

e. Me permite la oportunidad de establecer mi imagen de confianza y
competencia con el tema?

f. El uso de una ayuda de instruccion reforzaria cualquiera de los anteriores?
3. Transferencia:

a. éHe relacionado esta clase con ia instruccion pasada o la experiencia
pasada de los estudiantes?

b. ¢ Especificamente he relacionado el contenido de esta leccion con la
instruccion que ocurrira en el futuro?

4. Actividades del Estudiante:
a. ¢He explicadd claramente como se llevara a cabo la clase?
b. éQué hard el estudiante?

c. ¢Como sera evaluado el estudiante? ¢Qué tipo de examen?
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5. Objetivos (Finales - intermedios)

a. é¢Contiene la tarea un solo verbo de accion? éEs mensurable y observable?

b. ¢Se le dice al estudiante en las condiciones 10 que se le dara o negara
para llevar a caho la tarea?

e. (Bajo qué condiciones ambientales se llevara a cabo la tarea?

d. ¢Saben los estudiantes cuanto, qué tan rapido y con qué exactitud tienen
que llevar a cabo la tarea?

e. éPuedo esperar realmente que ios estudiantes hagan I esta tarea? ¢Es
alcanzable? ¢Es realista?

I1. DESARROLLO DEL TEMA:
1. ¢éSe presenta ia informacion en sucesién Iogica?
2. ¢élos puntos claves reflejan los objetivos intermedios?

3. iSe g_nfatiza los puntos clavgs en _Igs resimenes intermedios? éInvolucro a los
estudiantes con preguntas de verificacion?

4. ¢Se incluyen diversos tipos de preguntas para generar participacion de los
estudiant‘és a trang dePglan dg ﬁe%ciré')n? para g parucipa

5. ¢Seintegran las ayudas de instruccidn que se usaran?
6. éProporciono ayudas en apoyo de la mayoria de los puntos claves?

7. ¢Senal6 las actividades qué llevardn a cabo los estudiantes y las actividades qué
llevare a cabo para ensenar cada punto clave? :

8. ¢Conduzco una transicion suave de un punto a otro?

II1. RESUMEN FINAL:

1. ¢Se involucra a los estudiantes por medio de preguntas y discusiones o
explicaciones de los estudiantes?

2. ¢Es breve el resumen final?

3. ¢éRecalca el resumen los puntos claves?

4. ¢Se ha planeado el uso de ayudas para efectuar el resumen?
5

¢Se ha evitado introducir material nuevo?

IV. CONCLUSION:
1. Evaluacion

a. ¢Se ha incluido instrucciones pertinentes a la administracién del examen?
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b.

c.

f.

¢Tiene cada pregunta de examen instrucciones expiicitas?

écada pregunta de examen le pide al esfddiante hacer exactamente lo que el
objetivo le pidio hacer?

Cada pregunta de examen le pide al estudiante hacer la tarea bajo las
condiciones indicadas en el objetivo?

¢Cada pregunta de examen le pide al estudiante lograr la norma indicada enel
objetivo?

¢Se han puesto a prueba todos los objjetivos intermedios y el objetivo final?

2. Retroalimentacion:

a. éProgramé alguna retroalimentacion de acuerdo a los resultados del examen?
b. ¢Preparé una segunda prueba para los estudiantes que fracasaran el primer
examen?

3. Exhortacion Final:

a.

¢Se usoO para remotivar al estudiante? ¢Es breve?

b. éEl contenido de las palabras finales es compatible con la motivacion usada al

principio de la clase?

NOTA: Aunque se exponen el objetivo final y los objetivos intermedios al comienzo def
plan de leccién, algunos instructores prefieren, al momento de presentar la clase ante los

alumnos, mostrarles unicamente el objetivo final durante la introduccion. Los objetivos
intermedios los van anunciando a través del desarrollo del tema, en el momento en que se
abarca el tema. Esta practica permite que los alumnos tengan el objetivo "fresco en la
mente" al cubrir los puntos claves y subpuntos pertinentes a él.
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